ZESPOL ,3” — MATERIALY I TOWATY”

KONTO 310 — MATERIALY.

Konto 310 stuzy do ewidencji whasnych zapaséw materiatdw znajdujgcych sie w
magazynach, stuzacych do dziatalnosci Urzedu Gminy w Wasniowie.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w celach biezacych na kartotekach ilosciowo ~
wartosciowych w magazynach i w ksiegowosci wedtug rodzajow materiatow i 0sdb
materialnie odpowiedzialnych za poszczegdlne magazyny.
Na stronie ,Wn" konta 310 ujmowane s3 zwiekszenia ilosci | wartosci stanu zapasu
materiatow.
Na stronie ,Ma"” konta 310 ujmowane sg zmniejszenia stanu zapasu materiatu.
Konto 310 moze wykazywac saldo ,Wn”, ktdre wyraza stan zapasow w cenach zakupu.
Bezposrednio w koszty odnoszone sg materialy przeznaczone do bezposredniego
uzytku a w szczegdlnosci:
o materialy przeznaczone do ogrzewania pomieszczen,
oleje i smary,
e paliwo do samochoddw Urzedu Gminy w Wasniowie, ochotniczych strazy
pozarnych, pomp, agregatdw i innych urzadzen,
o Srodki czystosci do samochodéw,
» drobne czesci do samochoddw wymagajgcych nagtej wymiany, np. zardwka,
opona itp. ,
e druki.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 310 — Materiaty.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przychdd materiatéw z zakupu od zewnetrznych 201, 234
dostawcdow.

2. | Przychdd odpaddw uzytkowych:
: o 7z likwidacji majatku trwatego lub z

inwestycii, 760
oz likwidacji skutkéw wypadku losowego. 860
3. |Nadwyzki zapasdw w magazynie. 240

4. | Nieodptatne otrzymanie materiatdw:
+ od jednostek budzetowych oraz

gospodarki pozabudzetowej, 800
» 0d pozostatych jednostek i osdb 760
fizycznych.
5. |Zwrot materiatéw wydanych do zuzycia. 401
6. |Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec
roku lub kwartatu wartos¢ materiatow, ktore 401

byty rozchodowane a nie zuzyte.




wrot materiatow wydanych Z magazynu do

w zamian Za nodatiki.
Typowe zapisy strony Ma”’ konta 310 — Mmateriaty.

Obnizenie Wa
uszkodzen'\a - up
Nieodptatne przekazanie:
- innym jednostkom hudzetowym oraz
gospodarkl pozabud'zetowej,
. scinostkom i 050 om

ZESPf)I:. 4- KOSZTY WEDLUG RODZAJ(JW 1ICH ROZLICZE

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencii KOSZLOW prost\/ch wedtug rodzaju.

W szczegé\noéd na kontach zespotu 4 ksieguje sie:

o wyptaly pienigzne wynagrodzer'\ oraz wartosdi gwiadczen W naturze badz ich

ekwiwalenty zaliczane do osobowego i hezosOpOWego funduszu ptac oraz
wyptaty agencyjno ~ prow‘\z'yjne,
« naliczone W\/nagrodzen'\a przys’cugujace sotnierzom zawodowym W
korespondencj'\ 7 kontem 231,
. naticzenie dodatkowvch wynagrodzer’\ rocznych W korespondencji z kontem
_ 234,

() o Wyplaly pienigzne oraz wartost &wiadczen W naturze b ich ekwiwalenty nie
zaliczone do W\/nagrodzeﬁ, a takze uposazenie, nagrody i zapomogi oraz inne
naleznosc zotnierzy niezawodowych i funkcjonariuszy w stuzbie randydackie]
W korespondencji 7 kontemnm 231,

. &wiadczenia spoteczne W korespondencji 7 kontem 231 ,,Rozrachunk'\ Zz tytutu

fn

. &wiadczenia W korespondenclt 7 kontem 240 ,,Pozosta'ce rozrachunk‘n",

o wydatki osobowe wymienione W Klasyfikacjt budzetowe] wydatkéw W
korespondencj‘t 7 kontem 240 ,,Pozostake rozrachunk‘t",

. wydatki na podrc’)ze shuzbowe krajowe | inne wydatki zaliczone na podstawie
odrebnych przep'\séw do wydatkow na podrbze stuzbowe krajowe np- ryczalty
i zwrot kosztow Za uzywanie przez pracownikéw wiasnych pOJazdéw do celow
tuzbowych W gran'tcach adm‘m‘istracyjnych miasta lub gminy, przejazdy
miejscowe pracownikéw, wyrownanie wydatkow ponoszonyc‘n przez
pracown'\kéw w zZwigzku Z wykonan‘\em pracy poza statym miejscem pracy, ub

oza Statym miejscem zamieszkania oraz przenies'teniem do pracy W innej

miejscowoécn.

Z
roz\'\czen‘ta.
78, P “hody materiatow ’SOO

e



» wydatki na podréze stuzbowe zagraniczne z tytutu:

> podréze stuzbowe i wyjazdy zagraniczne pracownikéw wiasnych
(przejazdy, diety, noclegi),
> podréze stuzbowe zagraniczne osdb nie bedacych pracownikami
wiasnymi.

zuzycie materiatéw i pozostatych srodkéw trwatych do prowadzonej dziatalnosci
w korespondencji z kontem 101, 130, 139, 201, 234, 310,
faktury obce za zuzycie energii elektrycznej, cieplnej, wody, gazu itp. Zuzytg
energie ewidencjonuje sie w cenach zakupu netto, to jest bez naliczonego
podatku VAT w przypadku jego odliczenia, albo w kwocie brutto w pozostatych
przypadkach,
ustugi obce o charakterze przemystowym polegajace gtdéwnie na przywracaniu
wartosci uzytkowej wyrobdw badz powiekszaniu  warto$ci  uzytkowej tych
wyrobdw miedzy innymi ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobow
przemystowych np. maszyn, srodkéw transportu, urzadzen, sprzetu oraz ustugi
drukarskie, introligatorskie, powielanie i kopiowanie,
ustugi budowlano - montazowe w zakresie remontdw i konserwacji
pomieszczen i budynkow, a takze koszty zleconego opracowania dokumentacii
typowej oraz zleconego opracowania zatozen projektowych.
ustugi transportowe zwigzane z przewozem rzeczy, miedzy innymi oplaty za
przewdz wszelkich towaréw obcymi $rodkami transportu przy zakupach Loco
magazyn dostawcy, wraz z kosztami zatadowania i wytadowania, jesli nie
zostaly one wyodrebnione,
rachunki za transport np. transport opatu z dostawa do piwnic,
oplaty za ustugi pocztowe, telegraficzne i telefoniczne,
ustugi w zakresie modernizacji, remontdw i utrzymania drég,
ustugi pralnicze,
ustugi kominiarskie, wywodz smieci, utrzymanie parkdw i zielencow,
ustugi osrodkdw mechanicznego i automatycznego przetwarzania danych,
Swiadczenia wyptacone osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto,
umowy zlecenia, okreslone w klasyfikacji wynagrodzen w jednostkach
gospodarki budzetowej jako wynagrodzenia bezosobowe,
poniesione koszty na zakup ustug niematerialnych w szczegdinosci:

> ustugi komunalne i mieszkaniowe, miedzy innymi optaty za wynajem
zwigzane z zakwaterowaniem uczestnikéw kurséw szkoleniowych,
utrzymanie cudzoziemcdw (np. hotele, wyzywienie, przejazdy),
czynsze lokalowe, optaty za ustugi pogrzebowe np. dotyczace oséb
zastuzonych i podopiecznych,

» ustugi w zakresie oswiaty i wychowania oraz szkolnictwa wyzszego,
optaty za studia w zakresie doksztatcania kadr organizowane przez
szkoty wyzsze,

> ustugi w zakresie ochrony zdrowia i opieki spotecznej miedzy innymi
zwrot kosztéw leczenia osobom ubezpieczonym korzystajgcym w
uzasadnionych wypadkach z prywatnej pomocy lekarskiej, wydatki
dotyczace analiz lekarskich zlecanych obcym jednostkom,
przeswietlen itp.



> ustugi w zakresie kultury i sztuki, kultury fizycznej i sportu oraz
turystyki i wypoczynku, miedzy innymi optaty radiofoniczne i
telewizyjne, optaty za ustugi rozrywkowe, turystyczne i inne,
> ustugi rézne miedzy innymi ustugi reklamowe, dotyczace ogtoszen,
obwieszczen, ekspertyz wykonywanych przez osoby prawne,
rozprowadzania pism, przegladéw samochoddw, zakupu tablic
rejestracyjnych,
» koszty i prowizje bankowe,
> Swiadczenia wyptacane osobom fizycznym na podstawie umowy o
dzieto Iub zlecenia,
> Swiadczenia dia osob nie objetych obowigzkiem ubezpieczenia
zdrowotne,
. ewidencji sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz fundusz pracy
naliczanych od wynagrodzen,
e koszty ponoszone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 marca 1994r. o
zaktadowym  funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z 2016r., poz. 800 z
pdzniejszymi zmianami) oraz zasadami przyjetymi w Regulaminie ZFSS Urzedu
Gminy w Wasniowie,
e zakup ustug medycznych Swiadczonych przez niepubliczne zaktady opieki
zdrowotnej oraz osoby wykonujace zawdd medyczny w ramach indywidualnej praktyki
na rzecz uprawnionych na podstawie zawieranych uméw,

KONTO 400 — AMORTYZACJA.

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztdw amortyzacji od Srodkdw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujimuje sie ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
kosztdw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywal w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztdw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 400 - Amortyzacja.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczanie amortyzacji Srodkdw trwatych | 071
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 400 — Amortyzacja.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie kosztdw amortyzacji w koncu roku 860
obrotowego na wynik finansowy.




Konto 401 — ,ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdéw, energii, paliw, opakowan,
materiatdw gospodarczych, biurowych, ksigzek, czasopism, na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow
z tytutu zuzycia materialdw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie
poniesionych w ciggu roku kosztdw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.
Zgodnie z zasadami prowadzenia kont zespotu 4 na koncie 401 nie ujmuje sig kosztow
finansowanych z funduszy, ani tez z dziatalnosci inwestycyjnej. Na koncie tym beda
podlegaty ewidencji przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych §§:
- § 421 - zakup materiatdw | wyposazenia;
- § 422 — zakup Srodkow zywnosci;
- § 424 — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek;
- § 423 - zakup lekdw , wyrobdw medycznych i produktéw biobdjczych,
- § 426 — zakup enerdgii,
Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedtug petnej szczegblowosci klasyfikaci
rodzajowej (dziat, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym ,PUMA” » Firmy ZETO
SOFTWAERE Sp. z o0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienigznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS

0000059536, NIP 739 — 040 ~ 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSEI
KSIEGOWOSC.
Typowe zapisy strony ,Wn" konta 401 — Zuzycie materiatdéw i energii.
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. |Otrzymana faktura za materialy biurowe od 201
dostawcy ( wartos¢ w koszty tgcznie z podatkiem
VAT)

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 401 — Zuzycie materiatléw i energii.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Otrzymana faktura korygujaca zmniejszajgca 201
warto$¢ zakupionej energii w danym roku
budzetowym
2. |Przeniesienie pod data 31.12. danego roku 860
budZetoweqo salda konta 401.

Konto 402 - ,USLUGI OBCE”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki (np. ustugi transportowe, najmu, dzierzawy,
bankowe, informatyczne). _
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dziert bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860,
Na koncie tym beda ewidencjonowane — przykladowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujgcych §8§ wydatkow:
- § 427 — zakup ustug remontowych;



- § 428 - zakup ustug zdrowotnych;

- § 430 - zakup ustug pozostatych;

- § 433 — Zakup ustug przez JST od innych IST;

- § 434 - Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostki,

- § 436 — opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych;

- § 438 — zakup ustug obejmujacych thumaczenia;

- § 439 - zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii;

- § 440 — oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe;

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wedtug pelnej szczegdtowosci klasyfikacji
rodzajowej (dziat, rozdziat | paragraf) w programie komputerowym ,PUMA” » Firmy ZETO
SOFTWAERE Sp. z o0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS

0000059536, NIP 739 — 040 — 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 402 — Ustugi obce.

Lp. Tresc operacji . Konto przeciwstawne
1. |Otrzymana faktura za wykonane ustugi ( wartosé 201
w koszty tgcznie z podatkiem VAT)

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 402 — Ustugi obce.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Otrzymana faktura korygujaca zmniejszajaca 201
warto$¢ wykonanych i zafakturowanych ustug w
danym roku budzetowym

2. |Przeniesienie pod datg 31.12. danego roku 860
budzetowego salda konta 402.

Konto 403 — ,,PODATKI I OPLATY"
Konto stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od Srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej,
opfaty skarbowej i optaty administracyjnej oraz skladek i wptat do organizacji
miedzynarodowej.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z w/w podatkow, a na stronie
Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzied bilansowy -
przeniesienie kosztdw z tego tytutu na konto 860.
Na koncie tym beda ewidencjonowane — przykladowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujgcych §§ wydatkéw:
- § 414 ~ wplaty na PEFRON;
-8 443 - rdzne oplaty i sktadki;
- § 448 — podatek od nieruchomaosci;
- § 449 — pozostale podatki na rzecz b7udzetu panstwa;
- § 450 - pozostate podatki na rzecz budzetu JST;
- § 451 - optaty na rzecz budzetu panhstwa;



- § 452 - oplaty na rzecz budzetu JST;
- § 453 — podatek od towardw i ustug VAT;
- § 454 - skiadki do organizacji miedzynarodowych,

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedtug petnej szczegdtowosci klasyfikacji
rodzajowej (dziat, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym ,PUMA” » Firmy ZETO
SOFTWAERE Sp. z o0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS

0000059536, NIP 739 — 040 — 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

Typowe zapisy strony ,Wn"” konta 403 —Podatki i optaty.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zapfacona gotdéwka optata notarialna 101

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 403 — Podatki i oplaty.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [Przeniesienie pod data 31.12. danego roku 860
budZzetowego salda konta 403.

Konto 404 — ,\WYNAGRODZENIA"
Konto stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen r4
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o
pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyijnej i innych umdw zgodnie z
odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
flzycznym wynagrodzenia brutto tj. bez potracen z rdznych tytutéw dokonywanych na
listach ptac.
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dziert bilansowy przenosi sie
salo na konto 860.
Na koncie tym bedg ewidencjonowane — przyktadowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkéw:
- § 401 — wynagrodzenia osobowe pracownikow;
- § 404 - dodatkowe wynagrodzenie roczne;
- § 410 - wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne;
- § 417 — wynagrodzenia bezosobowe.,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wediug petnej szczegdtowosci klasyfikacji
rodzajowe]j (dziat, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym ,,PUMA” » Firmy ZETO
SOFTWAERE Sp. z o.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS
0000059536, NIP 739 — 040 -~ 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 404 — Wynagrodzenia.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Zatwierdzona lista plac z tytutu wynagrodzen 231
pracownikdw zatrudnionych na podstawie
umowy o prace.




Typowe zapisy strony ,Ma" konta 404 - Wynagrodzenia.

Lp. Tre$c operacji Konto przeciwstawne
1. |Korekta zmniejszajaca uprzednio zatwierdzone] 231
listy ptac
2. |Przeniesienie pod datg 31.12. danego roku 860
budzetowego salda konta 404.

Konto 405 — ,UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoéci podstawowej z tytutu rdznego
rodzaju éwiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i nnych uméw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych | éwiadczeh na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy 0 pracg, Umowy o dzieto i innych umdw, ktére nie s3 zaliczane do
wynagrodzen, oraz koszty szkolen pracownikéw, badania lekarskie pracownikow,
odpisy na ZFSS, koszty z tytutu zachowania bezpieczenstwa higieny pracy.

Na stronie Ma konta ujmuje sig zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego | Swiadczefh na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy 0 prace, Umowy o dziato | innych umdw, na dzien bilansowy przenosi
sie saldo konta 405 na konto 860.

Na koncie tym bedg ewidencjonowane — przykladowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkow:

- § 302 — wydatki osobowe niezaliczone wynagrodzen;

- § 411 — skiadki na ubezpieczenia spoteczne;

- § 412 — skiadki na Fundusz Pracy;

- § 413 — sktadki na ubezpieczenie zdrowotne;

- § 444 - odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych;

- § 428 — zakup ustug zdrowotnych (jesli dotyczy whasnych pracownikéw);

- § 470 — szkolenia pracownikéw nie bedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej (cz.).
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wediug peinej szczegdtowosci kiasyfikac]
rodzajowej (dzlat, rozdziati paragraf) w programie komputerowym ,PUMA™ > Firmy ZETO
SOFTWAERE Sp. z ©.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS

0000059536, NIP 739 — 040 - 09 - 39, REGON 510516660 - MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 405 — Ubezpieczenia spoteczna i inne

swiadczenia.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zatwierdzona lista ptac z tytutu ekwiwalentu 231

naleznego pracownikom
2. | Naliczona sktadki na ubezpieczenia spoteczne od 229

wynagrodzef pracownikéw
3. |Naliczona sktadka na Fundusz Pracy od 229

wynagrodzeri pracownikéw B




Typowe zapisy strony ,Ma” konta 404 — Wynagrodzenia.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. |Korekta zmniejszajgca uprzednio zatwierdzonej 231
listy ptac
2. |Przeniesienie pod datg 31.12. danego roku 860
budzetowego salda konta 404.

Konto 405 — ,UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztdw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikow i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy O prace, umowy o dzieto i innych umdw, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spofecznych | Swiadczen na rzecz pracownikéw i osdb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy 0 prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i Swiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy 0 prace, umowy o dziato i innych umdw, na dzien bilansowy przenosi
sie saldo konta 405 na konto 860.

Na koncie tym beda ewidencjonowane — przyktadowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkdow:

- § 302 ~ wydatki osobowe niezaliczone wynagrodzen;

-~ § 411 — skifadki na ubezpieczenia spoteczne;

- § 412 — skladki na Fundusz Pracy;

- § 413 — skiadki na ubezpieczenie zdrowotne;

- § 444 — odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych;

- § 428 — zakup ustug zdrowotnych (jesli dotyczy wtasnych pracownikow);

- § 470 — szkolenia pracownikoéw nie bedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej (cz.).
Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedtug petnej szczegdtowosci klasyfikacji
rodzajowej (dziat, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym ,PUMA” » Firmy ZETO
SOFTWAERE Sp. z o0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS

0000059536, NIP 739 — 040 - 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 405 — Ubezpieczenia spoleczna i inne
swiadczenia.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zatwierdzona lista ptac z tytutu ekwiwalentu 231
naleznego pracownikom

2. | Naliczona sktadki na ubezpieczenia spoteczne od 229
wynagrodzen pracownikow

3. ]Naliczona sktadka na Fundusz Pracy od 229
wynagrodzen pracownikdw




Typowe zapisy strony ,Ma” konta 405 — Ubezpieczenia spoteczna i inne
swiadczenia.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Korekta zmniejszajgca uprzednio naliczonych - 229
sktadek na ubezpieczenia spoteczne od
wynagrodzen pracownikdw

2. |Przeniesienie pod datg 31.12. danego roku 860
budZzetowego salda konta 405.

Konto 409 — ,,POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE”
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg
sie do ujecia na kontach 400 - 405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochoddw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i =zagranicznych podrdzy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy oraz innych kosztéw
niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z w.w. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda konta 409 na dzien 31.12. na konto 860.
Na koncie tym bedy ewidencjonowane — przykiadowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkow:
- § 230 — wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy;
- § 303 — rdzne wydatki na rzecz osdb fizycznych;
- § 415 — doptaty w spétkach prawa handlowego;
- § 416 - pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przejetych zobowigzan po
likwidowanych i przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sektora finanséw
publicznych;
- § 441 - podrdze stuzbowe krajowe;
- § 442 -~ podrdze stuzbowe zagraniczne;
- § 443 ~ rozne opflaty i sktadki,
- § 470 - szkolenia pracownikéw nie bedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug petnej szczegdtowosci klasyfikacii
rodzajowej (dziat, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym ,PUMA” * Firmy ZETO
SOFTWAERE Sp. z o.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS

0000059536, NIP 739 — 040 — 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 409 — Pozostale koszty rodzajowe.
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zatwierdzona lista diet radnych 240

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 409 — Pozostale koszty rodzajowe.

Lp. Tre$¢ operacji ' Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie pod datg 31.12. danego roku 860
budzetowego salda konta 409,

Konto 420 — ,INNE SWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUDZETU”



Konto 420 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg
sie do ujecia na kontach 400 - 409. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdinosci koszty
dodatkéw mieszkaniowych, swiadczen spotecznych, stypendidw i zasitkéw szkolnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z w.w. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda konta 420 na dzien 31.12. na konto 860.

Na koncie tym beds ewidencjonowane — przykladowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkdw:

- § 304 — Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen;

- § 305 —~ zasadzone renty;

- § 311 — Swiadczenia spoteczne;

- § 324 - stypendia dla ucznidw;

- § 325 — stypendia rdzne;

- § 326 ~ inne formy pomocy dla uczniéw;

- § 419 — nagrody konkursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug petnej szczegdtowosci klasyfikacii
rodzajowej (dziat, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym ,PUMA" » Firmy ZETO
SOFTWAERE Sp. z o0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS

0000059536,’|\’IIP 739 — 040 - 09 - 39, REGON 510516660 -~ MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 420 — Inne swiadczenia finansowane z

budzetu.
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. |Wyplata podjetych gotdwka stypendidw dia 101
ucznidw

Typowe zapisy strony ,,Ma"” konta 420 — Inne $swiadczenia finansowane z

budzetu.
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie pod datg 31.12. danego roku 860
budzetowego salda konta 420.

Konto 430 — ,POZOSTALE OBCIAZENIA"
Konto 430 stuzy do ewidencji kosztdw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg
si¢ do ujecia na kontach 400 - 409 oraz 420. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci
zwroty dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa w art, 184 ustawy o
finansach publicznych, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, zwroty do
budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogdlnej za lata poprzednie, wptaty
gmin na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego na dofinansowanie zadan
biezacych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z w.w. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda konta 420 na dzief 31.12. na konto 860.
Na koncie tym bedg ewidencjonowane - przykiadowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkdw:
- § 285 — Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 % uzyskanych wplywow
z podatku rolnego:



- § 290 — wplaty gmin i powiatdw na rzecz innych JST oraz zwigzkéw gmin lub
zwigzkdw powiatdw na dofinansowanie zadan biezacych;

- § 291 - zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.
184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

- § 292 - subwencje ogdine z budzetu panstwa;

- § 293 — wptlaty JST do budzetu:

- § 294 — zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogéinej za lata
poprzednie;

- § 295 — wplywy ze zwrotdw niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci,

- § 432 - straze i specjalizacje medyczne;

- § 459 —Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych;

- § 460 — Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz 0s6b prawnych i innych jednostek
organizacyjnych,

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wedtug peinej szczegotowosci klasyfikacii
rodzajowej (dziat, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym ,PUMA” » Firmy ZETO
SOFTWAERE Sp. z o.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS
0000059536, NIP 739 ~ 040 - 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 430 — Pozostale obciazenia.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelew - zwrot do budzetu panstwa nienaleznie 130
pobranej subwencji ogdlnej za lata poprzednie

Typowe zapisy strony ,Ma"” konta 430 — Pozostale obcigzenia.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie pod datg 31.12. danego roku 860
budzetowego salda konta 430.

KONTO 490 — ROZLICZENIE KOSZTOW.

Konto 490 w Urzedzie Gminy w Wasniowie poniewaz nie prowadzi sie kont zespotu

5 stuzy do ujecia: .

e« w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzy okresowe kosztow”
rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktdre ujete byty na koncie 400 w
wartosci poniesionej,

e zmniejszen rozliczen miedzy okresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na
koszty, w korespondencji z kontem 640.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 490 — Rozliczenie kosztéw.




Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w danym okresie, a 640
przewidziane do rozliczenia w przysztych
okresach.

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 490 — Rozliczenie kosztow.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1.  [Zmniejszenie rozliczen miedzy okresowych. 640

ZESPOL «7" = PRZYCHODY, DOCHODY 1 KOSZTY
Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:
1) przychoddw i kosztdw ich osiggniecia z tytulu sprzedazy produktow, towardw,
przychoddw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychoddéw i kosztow
operacyjnych;
2) podatkdéw nie ujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

KONTO 720 — PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH
Konto stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w tym miedzy innymi:

- podatkdw i optat lokalnych; '

- wieczystego uzytkowania gruntéw;

- udziatdw w podatkach stanowigcych dochdd budzetu pafstwa (PIT i CIT);

- dochoddw z najmu i dzierzawy skiadnikéw mienia komunalnego;

- odsetki i koszty z tytutu nieterminowych wpiat podatkdw i optat,

- dochodéw realizowanych przez Urzedy Skarbowe;

- dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa, funduszy celowych oraz innych
jednostek samorzadu terytoriainego;

- wptywow z tytutu pomocy finansowej udzielonej miedzy JST;

- Srodkow z budzetu Unii Europejskiej oraz innych Zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi;

- subwencji ogdlnej.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochoddéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochoddw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest do konta 720 wedtug petnej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) w programie komputerowym ,PUMA”
” Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn
KRS 0000059536, NIP 739 — 040 — 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddw budzetowych ewidencja
szczegbtowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w



zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowg stanowig
. sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzone przez te organy.

W koncu roku obrotowego pod data 31.12. saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuije salda.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 720 - Przychody z tytulu dochodow

budzetowych

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu 221
podatkow i optat

2. | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych 860
dochoddw budzetowych

3. |Wyksiegowanie zalegtosci U.S. zaksiegowanych 221
na dzien 31 gr. Roku ubiegtego

4, |Przypisy nadpfat U.S. wykazanych w 221

sprawozdaniach U.S. na dzien 31 gr.

Typowe zapisy strony , Ma” konta 720 - Przychody z tytulu dochodow

budzetowych

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych:
¢ przypisanych jako naleznosci 221
« wptaconych banku(nie przypisanych 130

uprzednio na koncie 221}

2. | Otrzymane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie 221
podatkow i optat

3. (Rodznice dotyczace rozllczema/z U.S. podatku VAT 225
wynikajace z zaokraglenia do petnych ziotych

4. | Wyksiegowanie nadptat U.S zaksuggowanych na 221
dzien 31 gr. \

5. | Przypisy zalegltosci U.S. wykazanych w 221

sprawozdaniach urzedow skarbowych na dzien 31
grudnia

KONTO ,,750" — PRZYCHODY FINANSOWE

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.
Do przychodéw z operacji fmansowych zalicza sie w szczegdlnosci przychody

z tytu+u

posiadanych udziatéw i akcji w innych jednostkach (w postaci dywidendy),
» sprzedazy papierow wartosciowych,

o uzyskanych odsetek od pozyczek i naleznosci (w tym takze odsetek za zwioke w
zaptacie),

otrzymania dyskonta przy zakupie weksli i czekdw obcych,
dodatnich réznic kursowych walut obcych
odsetki od $rodkdw zgromadzonych na rachunkach bankowych,

odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci (np. najem, dzierzawa).




Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest do konta 750 wedtug petnej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) w programie komputerowym ,PUMA”
» Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn

KRS 0000059536, NIP 739 — 040 - 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

W koncu roku obrotowego pod datg 31.12. przenosi sie przychody finansowe na strone
Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 750 — Przychody finansowe

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie na koniec roku osiggnietych 860
przychoddw finansowych.
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 750 — Przychody finansowe
Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Przychody ze sprzedazy udziatdw, akcji i obligacji 221
(w cenie sprzedazy)
2. | Otrzymane dywidendy i przychody z tytutu udziaiow 221
w obcych podmiotach.
3. | Otrzymane odsetki od udzielonych pozyczek 221
4, |Odsetki od papierow wart.:
» skapitalizowane 030,140,
¢ otrzymane 130
5. |Dyskonto przy zakupie weksli i czekdw obcych 140
6. |Dodatnie réznice kursowe dotyczace transakcji 201,234,240
rozliczonych do konca roku obrachunkowego.
7. | Przypisanie przychoddw w zwiazku z wyptata 840
odsetek naliczonych w koricu poprzedniego roku
jako przychoddw przysziych okreséw

KONTO , 751" ~ KOSZTY FINANSOWE

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztdw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ksieguje sie:

e & & 5 & o

kredytéw;
¢ odsetki za zwioke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w
okresie realizacji,
 odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci z tytutu operacji finansowych.

wartos¢ w cenie nabycia sprzedanych papieréw wartosciowych;

odsetki od zaciggnietych pozyczek oraz z tytutu nieterminowej zaptaty;
odsetki od obligacji;
dyskonta przy sprzedazy weksli i czekéw wartosciowych;
ujemne roznice kursowe walut obcych;
odsetki i dyskonto od papieréw wartosciowych oraz od krajowych pozyczek i




Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest do konta 751 wedtug peinej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) oraz w przypadku ptaconych odsetek
wedtug zawartych umdéw w programie komputerowym ,PUMA” » Firmy ZETO
SOFTWAERE Sp. z o0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS

0000059536, NIP 739 — 040 ~ 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

W koncu roku obrotowego pod datg 31.12. przenosi sie koszty operacji finansowych
na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 751 — Koszty finansowe

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Wartos¢ w cenie nabycia sprzedanych papierdw 030,140
wartosciowych i udziatdw w innych podmiotach
2. | Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekdw 140
obcych
3. {Odsetki ptacone od wiasnych obligacji 130
4. |Zaptacone odsetki od pozyczek , kredytow i 130

obligacji krajowych i zagranicznych.

5. |Ujemne rdznice kursowe dotyczace:
¢ rozliczonych naleznosci i ich stanu na dzien

31 grudnia 201,234,240,
o Srodkdw pienieznych w walutach obcych 130,135,
6. |Odsetki od nie zaptaconych w terminie 130,201,234,240,
zobowiagzan

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 751 — Koszty finansowe

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie na koniec roku kosztéw operaci 860 ;
finansowych '

KONTO 760 — POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw nie zwigzanych bezposrednio ze zwykig

dziatalnoscig jednostki (nie podlegtych ewidencji na koncie 720,750).

Do pozostatych przychoddw zalicza sie w szczegdinosci i ewidencjonuje na stronie Ma

konta 760 :

» przychody ze sprzedazy materiatéw, Srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych |
prawnych oraz inwestycji (warto$¢ przypadajaca do zaptaty w danym roku),

e otrzymane odszkodowania, kary, grzywny,

e darowizny i nieodptatnie otrzymane S$rodki obrotowe od innych podmiotéw niz
jednostki i zaktady budzetowe,

* nadwyzki inwentaryzacyjne Srodkdw obrotowych (po weryfikacji jesli nie uznano
ich za zmniejszajace uprzednio naliczone koszty zuzycia),

» odpisane przedawnione zobowiazania (za wyjatkiem zwigzanych z operacjami
finansowymi, bo te ksieguje sie na stronie 750).




Ewidencja szczegotowa prowadzona jest do konta 760 wedtug petnej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) w programie komputerowym ,PUMA"
» Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn

KRS 0000059536, NIP 739 — 040 — 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

W koncu roku sume pozostatych przychoddw operacyjnych przenosi sie na strone Ma
konta 860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,, Wn" konta 760 — Pozostale przychody operacyjne.

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych 860
przychoddw.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 760 — Pozostate przychody operacyjne.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przychody ze sprzedazy $rodkdw trwatych , 130,201,221
wartosci niemateriainych i prawnych,
inwestycji , materiatdow i odpaddw po
likwidacji sktadnikéw majatkowych oraz z
najmu i dzierzawy.

2. |Wptacone odszkodowania, kart i grzywny oraz 130,201,221,234,240,840
uprzednio odpisane naleznosci,

(na Wn 840 ksieguje sie zaliczane do
przychoddw okresu wartosci ujete uprzednio
jako przychody przysztych okresow np.
zasgdzone odszkodowania za sporne
roszczenia z tytutu niedobordw).

3. |Otrzymane dary pieniezne lub w postaci 130,221,310
materiatéw od innych niz jednostki budzetowe
i jednostki gospodarki pozabudzetowej .

4. | Qdpisanie przedawnionych zobowigzan 201,231,234,240

5. Otrzymane nieodpfatne pozostate srodki 013
trwate od innych niz jednostki i zaktady 401/072
budzetowe.

Réwnolegty zapis

6. |Rozliczone nadwyzki skladnikéw majgtku 240
obrotowego, jesli nie uznano ich za
korygujgce uprzednio ujete koszty zuzycia
majatku obrotowego.

7. | Przypadajace na dany rok budzetowy 221
naleznosci za sprzedany na raty majgtek. 840/226
Réwnolegly zapis

8. Przeksiegowanie zaokraglen i réznic wynikajacych 225
z rozliczenia podatku VAT

9. | Wyksiegowanie odpiséw aktualizujgcych 290

naleznosci(zniesienie odpiséw podatkowych i
odsetek)




KONTO 761 — POZOSTALE KOSZTY OPERACYJINE

Konto stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscig

jednostki.
Do pozostatych kosztéw zalicza sie przede wszystkim:

wartos¢ sprzedanych materiatéw w cenie zakupu lub nabycia ,
koszty likwidacii Srodkow trwatych (z wyjatkiem zwigzanych z prowadzong

inwestycia)

naliczone kary, grzywny oraz odszkodowania ktdre jednostka musi zaptacic,
wartos¢ nieodptatnie przekazanych srodkéw obrotowych dla innych niz

jednostki i zaktady budzetowe,

odpisane, przedawnione umorzenie nie $ciagatnych naleznosci
utworzone rezerwy na naleznos¢ gospodarki pozabudzetowej z wyjatkiem
dotyczacych operacji finansowych, ktdre ksieguje sie na koncie 750,

koszty postepowania spornego szczegdlnego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest do konta 760 wedtug petnej szczegbtowosci

klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) w programie komputerowym ,,PUMA”
” Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn
KRS 0000059§§6, NIP 739 — 040 — 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:
- na strong Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow
majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencii ze strong Ma konta 761,

- na strong Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761. '

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony ,, Wn” konta 761 — Pozostale koszty operacyjne

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zaptacone lub naliczone kary , grzywny i koszty 101,130,201,225,240
postepowania spornego.

2. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznoéci z 201,221,231,234,240
innych tytutdw niz finansowe dochody budzetowe.

3. Koszty likwidacji srodkdw trwatych (z 101,130,132,201,234

wyjatkiem likwidacji zwigzanych z
prowadzong inwestycja).

4, Koszty postepowania spornego szczegdlnego 130

5. Przeksiggowanie zaokraglen i rézni¢ wynikajacych 761
z rozliczenia podatku VAT

6. Doksiggowanie na 31.12. odpisdw aktualizujgcych 290
naleznosci (odpisy podatkowe i odsetki)

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 761 — Pozostate koszty operacyjne

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg
sktadnikow majatku, jezeli zostaty ujete na
koncie 761

490




2. Przeniesienie na koniec roku pozostatych | 860
kosztdw operacyjnych.

ZESPOL ,,8” — FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta zespotu,,8” Urzedu Gminy w Wasniowie stuzg do ewidencji :

Funduszu jednostki ~ konto 800,
dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz srodkow z
budzetu na inwestycje - konto 810,
rezerw tworzonych w ciezar pozostatych kosztdw operacyjnych lub kosztdw
finansowych oraz przychoddw przysztych okreséw — konto 840,
funduszy specjalnego przeznaczenia:

~ zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych — konto 851

~ funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw — konto 855
ustalenia wyniku - konto 860.

W ewidencji szczegdtowej prowadzonej do poszczegdinych kont zespotu 8 trzeba
gromadzi¢ informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu,
zestawieniu zmian w funduszu jednostki oraz wszelkiej innej sprawozdawczosci
finansowej.

KONTO 800- FUNDUSZ JEDNOSTKI

Konto 800 stuzy do zwiekszen i zmniejszent funduszu jednostki , ktdry stanowi

réwnowarto$¢ ujetych w ewidencji sktadnikéw majatku trwatego i obrotowego
jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie:

ujemny wynik finansowy z roku ubiegtego (strate bilansowg), ktéry przeksiegowuije sie z
konta 860 ,,Wynik finansowy”- pod datg przyjecia sprawozdania bilansowego,
odprowadzone dochody budzetowe przeksiggowane z konta 130 ,rachunek biezacy
jednostki” - roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan finansowych o dochodach
budzetowych,

przeksiegowanie dotacji przekazanych w roku przez jednostki budzetowe w czesci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone tj. salda konta 810 ,, dotacje budzetowe"(pod data
ostatniego dnia roku obrotowego),

roznice z aktualizacji $rodkdw trwatych,

wartos¢ rozchodowych $rodkdw trwatych na skutek zuzycia, przekazama nieodptatnego lub
sprzedazy — Ma 011,

koszty dotyczgce sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie inwestycji (ma 080) oraz
koszty inwestycji bez efektow,

warto$¢ skiadnikdow majatku obrotowego przekazanych nieodptatnie jednostka
budzetowym, gospodarstwom pomocniczym, zakladom budzetowym lub innym
jednostkom na podstawie decyzji kompetentnych wiadz lub obowigzujacych przepisdw,
zmniejszenie wartosci podstawowych srodkéw trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji
(obnizenie wartosci ewidentnej brutto),

zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci
poczatkowej podstawowych Srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji,

wartos¢ sprzedanych, nieodpfatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie.




Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie:

- dodatni wynik ﬁnansowy ( zysk bilansowy) roku ubiegtego, ktéry przeksiegowuie sie z konta
860 ,,Wynik finansowy"- pod datg przyjecia sprawozdania bilansowego,

- zrealizowane wydatki budzetowe przeksiegowane z konta 130,, Rachunek biezqcy jednostki”
na podstawie rocznych sprawozdan o wydatkach budzetowych,

- wptywy dotacji i innych $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycii,

- warto$¢ otrzymanych nieodpfatnie sktadnikdw majatku obrotowego od jednostek
budzetowych oraz gospodarki pozabudzetowej,

- wartos¢ nieodptatnie otrzymanych podstawowych $rodkdw trwatych i inwestycji — konto 011,
-zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto $rodkow trwalych na skutek zarzadzonej
aktualizacii,

- zmniejszenie wartosci dotychczasowego umorzenia w zwigzku z obnizka (z tytutu aktualizacii)
wartosci poczatkowej podstawowych Srodkéw trwatych,

Fundusz jednostki moze ulegac zmianom takze z innych przyczyn , okreslonych kazdorazowo
w przepisach szczegdinych.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Raz w roku pod data 31 grudnia danego roku przeksiegowuie sie na strong Wn Konta
800 - zrealizowane dochody budzetowe na podstawie sprawozdania Rb — 275, za$ na
strone Ma konta 800 zrealizowane wydatki budzetowe na podstawie sprawozdania Rb
28 S.

Przeksiegowania dokonuje sie w programie komputerowym ,PUMA” * Firmy ZETO
SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS
0000059536, NIP 739 — 040 — 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC

W celu zbilansowania obrotdéw dziennikéw czesciowych tj. dziennika dochoddw i wydatkow,
kwote réwnowazacg obroty tych dziennikéw dokonuje sie poprzez podziat konta 800 —
Fundusz jednostki - na te dzienniki.

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 800- Fundusz jednostki

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (zapis 860
na ksiegach rachunkowych pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego)

2. |Przeksiegowanie przekazanych przez jednostke 130
dochoddw budzetowych (pod datg lub 31
grudnia danego roku budzetowego).

3. |Przeksiegowanie przekazanych w danym roku 810
Srodkdw na inwestycje i dotacji budzetowych w
czesci uznanej za wykorzystane Iub rozliczone
(pod data 31 grudnia)

4. |Wartos¢ brutto srodkéw trwatych wycofanych z 011
eksploatacji na skutek zuzycia (pod datg
postawienia srodkéw trwatych na stan

likwidacji)
5. | Wartos¢ brutto sprzedanych $rodkdéw trwatych. 011
6. |Wyksiegowanie kosztow sprzedanych 080

inwestycii.




7. | Nieodpfatne przekazanie:

-Srodkéw trwatych w wartosci poczatkowej, 011
-Inwestycji, 080
-Materiatow 310
-Warto$ci niematerialnych i prawnych 020
8. |Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej $rodkow 011

trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji
wyceny (wartos¢ brutto).

9. |Warto$é nie umorzona Srodkdw trwatych 240
uznanych za niedobory niezawinione.
10. |Przeksiegowanie obliczen z zobowigzan z lat 201,234,240

ubieglych, ktdre powiekszaja dochody.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 800- Fundusz jednostki

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego 860
Ksiggowanie w ksiegach roku nastepnego pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego za rok ubiegly.

2. |Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkdw 130
budzetowych (pod data 31 grudnia danego roku).

3. |Otrzymanie nieodptatne od innych jednostek niz budzetowe
i gospodarki pozabudzetowej:

e Srodkéw trwatych(w wartodci 011
wynikajacej z wyceny),

» Inwestycji(koszty ujete w dowodzie 080
przekazujgcego).

4. |Otrzymanie nieodptatne od jednostek budzetowych oraz z
gospodarki pozabudzetowej:

011
o Srodkéw trwatych(warto$¢ brutto) 080
o Inwestycji, 310
o Materiatow 020
o Wartosci niematerialnych i
prawnych.
5. |Zwigkszenie wartosci Srodkow trwatych na skutek 011

zarzgdzonej aktualizacji wyceny (wartos¢ brutto).

KONTO 810 — DOTACIE BUDZETOWE PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich oraz srodkdéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ksieguje sia;

- dotacje przekazane w czeéci uznanej za Wykorzystane lub  rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,



- warto$¢ platnosci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencii z kontem 224,
- rownowartos¢ wydatkdw dokonanych przez Urzad Gminy w Wasniowie ze Srodkdw

budzetu na finansowanie: Srodkdw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ksieguje sie:
- przeksiegowanie w koncu roku salda konta 810 na konto 800,,Fundusz jednostki”

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wg jednostek ktére dotacje
rozliczyty w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf).

Ewidencje analityczna do Srodkdw przekazanych na inwestycje prowadzi sie z
podziatem na zadania i w pelnej szczegblowosci klasyfikacji budzetowej (dziat,
rozdziat, paragraf) w programie komputerowym ,PUMA” » Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z

0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienigznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS 0000059536, NIP 739 ~ 040 —
09 - 39, REGON 510516660 - MODUL FINANSE I KSTEGOWOSC.

¢ Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
srodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje.

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. |Przekazane przez jednostki budzetowe
Srodkow 130
na finansowanie inwestycji.
2. Dotacji przekazanych z budzetu przez 224
dysponentdw $rodkdw budzetu w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z
budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 |Przeksiegowanie w Ciggu roku rocznej sumy 800
dotacji przekazanych.

KONTO 840 — REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okresdw oraz
innych rozliczenn miedzy okresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie rezerw, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzy
okresowych przychoddw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychoddw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnic moznosé
ustalenia stanu:




1. rezerw oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen, '
2, rozliczen miedzy okresowych przychoddw z poszczegdinych tytulow oraz przyczyn

ich

zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozllczen miedzy
okresowych przychoddw. .

Do rezerw i rozliczef miedzy okresowych przychoddéw zalicza sie:

e przypisane na Kkoncie 226 dtugoterminowe naleznosci z tytu+u dochoddéw
budzetowych,

o zaliczki i przedptaty stanowigce co najmniej 50% wartoSci dostaw ub ustug
pobranych od odbiorcdw przez podatnikéw VAT przed wydanlem towardéw lub
wykonaniem ustugi. .

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 840 — Rezerwy i rozliczenié miedzy

okresowe przychodow.

Tresc operacji

Konto przeciwstawne

Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerw na skutek:

e zaptaty naleznosci lub roszczen,

e Uuznania naleznosci lub roszczen, na kidre
utworzono rezerwy, za nie uzasadnione aibo
ich umorzenie wzglednie przedawnienie lub
oddalenie roszczen spornych.

720,750, 760
221, 234, 240

Zarachowanie przychoddw przysziych okreséw
do przychodéw lub dotacji danego okresu.

Przeksiegowanie dtugoterminowych naleznosci
budzetowych do krétkoterminowych.
Réwnolegty zapis.

720,750, 760

760, 750,720

221/226

Typowe zapisy strony ,Ma"” konta 840 — Rezerwy i rozhczema miedzy

okresowe przychodoéw.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Utworzenie rezerwy na naleznosci od dtuznikdow :
w: 761
e ciezar pozostatych kosztéw, 751
e ciezar kosztow finansowych.
2. |Wplaty z tytutu przychoddw dotyczacych
przysztych okreséw (np. za ustugi ktdre beda 130
wykonywane w nastepnych okreséw albo dotacji
na pokrycie kosztdw przysztych okreséw).
3. | Fakturowane zaliczki i przedplaty przewyzszajace o
50% przysztych dostaw lub ustug. 201, 234, 240




4, |Przypisanie diugoterminowych naleznosci
budzetowych podlegajgce zaptacie w latach 226
nastepnych.

KONTO 851 — ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH.

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen Zaktadowego Funduszu Swiadczer

Socjainych tworzonego na podstawie Ustawy z 4 marca 1994r. tj. Dz. U. z 2016r., poz. 800
z pézn. zm.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug tytuldw zwiekszen i kierunkdw

wykorzystania w programie komputerowym ,PUMA” » Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0.

10 -005 Olsztyn, ul. Pienigznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS 0000059536, NIP 739 — 040 - 09

- 39, REGON 510516660 -~ MODUL FINANSE I KSIEGOWOSC.

ZFSS tworzy sie przede wszystkim z odpisow obcigzajacych koszty dziatalnosci jednostki,

a ponadto zwieksza sie z tytutu:

» odsetek naliczonych od $rodkéw funduszu ulokowanych na rachunku bankowym,

odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

dobrowolnych wplat, darowizn oraz zapisow osdb fizycznych i prawnych,

opfat osob i jednostek organizacyjnych korzystajgcych z zaktadowej dziatalnosci socjalnej,

przychoddw z tytutu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji zakladowych domdw i lokali

mieszkalnych,

» przychoddw z tytulu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji $rodkdw trwatych shuzacych
dzialalnosci socjaingj, w czesci nie przeznaczonej na utrzymanie lub odtworzenie
zaktadowych obiektdw socjalnych.

Kierunki i zasady wykorzystania Srodkéw ZFSS okreéla Regulamin ZFSS Urzedu Gminy w
Waéniowie. )

Srodki pieniezne ZFSS gromadzone sg na odrebnym rachunku bankowym na koncie 135,
natomiast pozostate sktadniki majatkowe nie podiegajg wyodrebnieniu.

Na tronie Wn konta 851 ksieguje sie koszty dziatalnosci socjalnej.
Na stronie Ma konta 851 ksieguje sie zwiekszenia funduszu.

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ emdenqq szczegblowg umozliwiajacg ustalenia:
» stanu oraz zwiekszen i zmniejszen ZFSS z podziatem wediug tytutéw zwiekszen i kierunku
wykorzystania,

« wysokosci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychoddw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalnej.

Na koniec roku konto 851 wykazuje saldo Ma ktdre oznacza stan ZFSS bedacego w dyspozycji
jednostki.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 851 ~ Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke
dziatalnosciag socjalna:




s zaplacone, 101, 135

e wyplaty przyznanej pomocy bezzwrotnej 101, 135
2. |Koszty z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub

innych naleznosci. 234, 240

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisy na ZFSS 135
2. |Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich

udziatu w pokrywaniu kosztéw wspdlnej dziatalnosci 135

socjalnej.
3. | Odsetki bankowe naliczone od Zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych, 135
4. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele

mieszkaniowe (wymagalne na dzien bilansowy). 234, 240

KONTO 855 — FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK.

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci przejetego mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych Gminy Wasniow.

Na stronie ,,Winien” konta 855 ujmuje sie zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy,

przekazania nieodptatnego lub przejecia na wtasne potrzeby mienia zlikwidowanych jednostek
, albo jej likwidacji. _

Na stronie ,,Ma” ksieguje sie rownowartos¢ przyjetego mienia podang w bilansach
- likwidowanych jednostek organizacyjnych oraz podwyzszenie warto$ci tego mienia do
wysokosci wynikajgcej z umowy ze spdtkom, ktdra przyjeta to mienie do odptatnego
korzystania.

Warto$¢ przyjetego mienia ewidencjonuje sie zbiorczo na podstawie bilanséw zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych.

Do konta 855 prowadzi sie ewidencje szczegdtowa, ujmujac oddzielnie warto$¢ mienia kazdej
jednostki organizacyjnej.

Konto 855 moze wykazal saldo ,Ma”, ktore wyraza stan funduszu mienia jednostek
organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, ktére nie zostato
jeszcze zagospodarowane, oraz warto$¢ mienia oddanego do odptatnego korzystania fub
sprzedanego, ale jeszcze nie sptaconego.

Typowe zapisy strony ,, Wn” konta 855 ~ Fundusz mienia zlikwidowanych

jednostek
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1, Warto$¢ mienia zlikwidowanego 015
2. Wartos¢ mienia przyjetego na potrzeby wiasne 015
jednostki zatozycielskiej lub nadzorujacej albo
przekazanego mienia




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych

jednostek
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1, Wartos¢ bilansowa mienia przejetego przez organ 015

zatozycielski po zlikwidowaniu jednostki
organizacyjnej

2. Zwiekszenie wartosci mienia przejetego po 015
zlikwidowanych jednostkach do sumy wynikajgcej
z umowy ze spitka

KONTO 860 — WYNIK FINANSOWY
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego Urzedu Gminy w Wasniowie,

Na koricu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na strone Wn konta 860:

- sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow ujetych na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 4201 430,

- zmniejszen stanu produktdw oraz rozliczet miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

- wartos¢ sprzedanych materiatéw —~ Ma konto 760

- pozostate koszty operacyjne Ma konto 761,

- sumy kosztow finansowych Ma konto 751.

Na strone Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychoddw, w korespondencji z kontami 720, 750, 760,

- zwigkszen stanu produktdéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku w korespondenciji z kontem 490,

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy dodatni (saldo Ma) fub
ujemny (saldo Wn).

W roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego salda konta 860
przeksiegowuje sie na konto 800 ,, Fundusz jednostki”

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 860 — Wynik finansowy

LP. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Ustalenie wyniku finansowego w korcu roku obrotowego:
* przeniesienie wyniesionych

kosztow wg rodzaju 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409, 420,430
e przeniesienie kosztoéw finansowych 751
¢ przeniesienie statych kosztow 761
2. |Przeksiegowanie ostatniego wyniku finansowego (zysku 800

netto) za rok ubiegty — pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego.




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 860 - Wynik finansowy

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
"1. | Ustalenie wyniku finansowego w ciagu roku finansowego:
= przeniesienie dochoddw
budzetowych 720
e przeniesienie przychoddw : 750
* przeniesienie pozostatych
przychodéw operacyjnych 760
2. '|Przeksiegowanie rocznego wyniku finansowego (straty 800
netto) za rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania
finansowego).
KONTA POZABILANSOWE

~ Konto 090 — Srodki trwate oddane w trwaly zarzad.

Konto stuzy do ewidencii srodkéw trwatych oddanych w trwaty zarzad. Ewidencja prowadzona
jest wedtug podmiotdw i grup Srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa do konta 090 prowadzona jest w programie komputerowym ,PUMA” »
Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienigznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS
0000059536, _NIP 739 - 040 — 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC. :

Konto 091 — Srodki trwale otrzymane w uzytkowanie.

Konto stuzy do ewidencji $Srodkoéw trwatych otrzymanych w uzytkowanie. Fwidencja
prowadzona jest wedtug podmiotdw i grup Srodkéw trwatych. .
Ewidencja szczegdtowa do konta 090 prowadzona jest w programie komputerowym ,,PUMA” ”
Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS
0000059536, NIP 739 — 040 — 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC. -

Konto 092 — Pozostale srodki trwale otrzymane w uzytkowanie.

Konto stuzy do ewidencji pozostatych $rodkdw trwatych otrzymanych w uzytkowanie.
Ewidencja prowadzona jest wedtug podmiotdw i rodzaju pozostatych $rodkdw trwatych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 090 prowadzona jest w programie komputerowym ~PUMA” »
Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS
0000059536, NIP 739 — 040 — 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

Konto 960 — Zabezpieczenia nalezytego wykonania umdéw wniesione w formie
gwarancji ubezpieczeniowej

Konto stuzy do ewidencji zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw wniesionego w formie
gwarancji ubezpieczeniowej lub bakowej. Ewidencji dokonuije sie z podziatem na podmiot
wnoszacy zabezpieczenie oraz zadanie,

Na stronie Wn konta 960 dokonuje sig ksiegowania nastepnego dnia po dacie koficzacej okres
zwigzany umowg gwarancii.



Na stronie Ma konta 960 ksieguje sie wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umow
whniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w programie komputerowym ,PUMA” » Firmy
ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS

0000059536, NIP 739 — 040 — 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

Konto 971 — Wadia wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej

Konto stuzy do ewidencji wadium wniesionego w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub
bakowej. Ewidencji dokonuje sie z podziatem na podmiot wnoszacy wadium oraz zadanie.

Na stronie Wn konta 971 dokonuje sie ksiegowania nastepnego dnia po dacie koniczacej okres
Zwigzany umowa gwarancji.

Na stronie Ma konta 971 ksieguje sie wniesienie wadium w formie gwarancji ubezpieczeniowej
lub bankowej.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w programie komputerowym ,PUMA” » Firmy
ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS

0000059536, NIP 739 — 040 — 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

Konto 976— Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy Urzedem Gminy
w Wadniowie, a jednostkami organizacyjnymi Gminy Wasniow w celu sporzadzenia tgcznego
sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie wedtug stanu na koniec roku budzetowego naleznosci od
innych jednostek bedgcych jednostkami organizacyjnymi Gminy sporzadzajacej taczny bilans
samorzadowych jednostek i zaktaddw budzetowych.

Na stronie Ma — wedlug stanu na koniec roku budzetowego, zobowigzania wobec tych
jednostek. Wzajemne naleznosci i zobowigzania tych jednostek podlegajg wytaczeniu
w fgcznym bilansie samorzadowych jednostek i zaktadow budzetowych.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie rowniez zmniejszenia funduszu samorzadowej jednostki
budzetowej, spowodowane przekazaniem $rodkdw trwatych i srodkéw trwatych w budowie
oraz wartodci niematerialnych i prawnych do innych jednostek ST sporzadzajacych tgczne
zestawienie zmian w funduszu jednostek i zaktaddéw budzetowych.

Na stronie Ma - zwigkszenia funduszu jednostki budzetowej , wynikajace z otrzymania srodkow
trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych od innych
jednostek i placéwek objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu jednostki.

Dane wynikajgce z zapiséw na koncie 976 zamieszcza sie w jednostkowym sprawozdaniu
finansowym w informacjach uzupeiniajacych.

Dane podane w informacjach uzupeiniajgcych w zakresie kwot zaewidencjonowanych na
koncie 976 dotyczacych otrzymania $rodkdw trwatych i érodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych podlegajg wytaczeniu w tgcznym zestawieniu zmian w
funduszu jednostki.



Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegajgcym wytaczeniu w tgcznym bilansie naleznosci i

zobowigzar powinny by¢ zgodne z saldami wynikajacymi z ewidencji analitycznej prowadzonej
do kont zespotu 2.

W zakresie zmian w funduszu spowodowanych nieodptatnym przekazaniem srodkdw trwatych
i srodkdw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych jednostek
organizacyjnych objetych facznym zestawieniem zmian w funduszu [ub nieodptatnym
otrzymaniem wymienionych sktadnikdéw majatkowych od tych jednostek — tgczna wartosé
nieodplatnie przekazanych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne aktywodw trwalych
innym jednostkom organizacyjnym(salda kont analitycznych prowadzonych do konta 800 —
zmniejszenia  funduszu z tytulu nieodplatnie przekazanych aktywdw trwatych innym
jednostkom organizacyjnym objetym tacznym zestawieniem zmian w funduszu) powinna sie
rownac fgcznej wartoéci nieodptatnie otrzymanych aktywdw trwatych od innych jednostek
organizacyjnych (salda kont analitycznych prowadzonych do konta 800 — zwiekszenia funduszu
z tytutu nieodptatnie otrzymanych aktywéw trwalych od innych jednostek organizacyjnych
objetych fgcznym zestawieniem zmian w funduszu).

Ewidencja szczegélowa do konta prowadzona jest wedlug jednostek oraz petnej
szczegbtowosci klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 976 po wykazaniu danych w jednostkowym sprawozdaniu finansowym nie wykazuje
salda. W tym celu nalezy na stronie Wn konta 976 zaksiegowaé wartos¢ zobowigzan wobec
innych jednostek oraz wartos¢ nieodplatnie otrzymanych aktywow trwatych od innych
jednostek, a na stronie Ma — odpowiednio warto$¢ naleznosci i nieodplatnie przekazanych
srodkéw trwatych. Po tych przeksiegowaniach konto 976 nie wykazuje salda.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponentow
srodkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuije sie:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow w korespondencji z kontem 130, dokonywana
jest automatycznie w momencie dokonania operacji na koncie 130 - wydatki ,
2} wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nastepnym na podstawie uchwaty Rady Gminy,
2} wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkdw budzetowych w programie komputerowym ,PUMA” * Firmy
ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS
0000059536, NIP 739 ~ 040 — 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.
Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — Plan finansowy wydatkow niewygasajacych

Konto 981 stuzy do ewidencii planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
dysponentow Srodkéw budzetowych.
Na stronie WN konta 981 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych niewygasajacych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:



1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkdw budzetowych w korespondencji z kontem 130,
dokonywana jest automatycznie w momencie dokonywania operacji na kocie 130 -
wydatki,
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czeéci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencja szczegotowa do konta 981 jest prowadzona w szczegbtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych niewygasajacych w programie komputerowym ,,PUMA” » Firmy ZETO
SOFTWAERE Sp. z o.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS
0000059536, NIP 739 — 040 -~ 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I
KSIEGOWOSC.

Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 992—- Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkdw, projektdw i programdw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajacych z ww.
zapewnienia na konto 980.

Ewidencja analityczna wedlug budzetdw, zadan i petnej szczegdtowosci  klasyfikacii
budzetowej dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 998 — ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU BIEZACEGO

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym Urzedu Gminy w Wasniowie danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym,

Na koncie 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budZzetowej danego roku budzetowego, czyli kwoty wynikajacej z
podpisanych przez dysponenta budzetu umdw angazujgcych srodki przewidziane planem
finansowym wydatkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej z wyszczegdlnieniem kwoty niewygasajacych wydatkow.,

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1. réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2. rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, kidre beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw planu finansowego roku biezacego, czyli
wartos¢ umdw , decyzji i innych postanowien, ktdrych wykonanie pociagnie za sobg
koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w danym roku.

Do konta 998 prowadzi sie ewidencje szczegdtowa wg podziatek klasyfikacji budzetowej w
programie komputerowym ,PUMA" » Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul.



Pienigznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS 0000059536, NIP 739 — 040 ~ 09 - 39, REGON
510516660 - MODUL FINANSE I KSIEGOWOSC.

Na koniec roku konto nie moze wykazaé salda , natomiast w trakcie roku saldo Ma konta

powinno wskazywac warto$¢ zaangazowania, ktére nalezy wykazaé w sprawozdaniu Rb-28S w
kolumnie ,,Zaangazowanie”.

Konto 999 — ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH PRZYSZLYCH LAT

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych lat
nastgpnych oraz niewygasajacych wydatkdw, ktére majg by¢ realizowane w latach nastepnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikaci
budzetowej z wyszczegdlnieniem kwoty niewygasajacych wydatkéw.

Na poczatku kolejnego roku budZetowego po stronie Wn konta 999 wyksiegowane zostanie w
korespondencji z kontem 998 réwnowarto$¢ wydatkéw budzetowych zaangazowanych w
latach poprzednich , a obcigzajgcych plan finansowy danego roku biezacego jednostki lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zaangazowanie lat przysztych, ustalone na poczatku roku oraz

zaangazowanie lat przysztych, po obu stronach konta takze nalezy ujmowac korekty wartosci
zaangazowania,

Do konta 999 prowadzi sie ewidencje szczegbtowa wg podziatek klasyfikacji budzetowej planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkdow w programie
komputerowym ,PUMA” » Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego

6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS 0000059536, NIP 739 — 040 — 09 - 39, REGON 510516660 ~
MODUL FINANSE I KSIEGOWOSC.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych. :

o
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Zakiadowy Plan Kont
W

zakresie ewidencji podatkow,
optat i nieopodatkowanych
naleznosci budzetowych

dla

Urzedu Gminy w Wasniowie
oraz zasady rachunkowosci



Zasady rachunkowosci organdw podatkowych  zawarte s w rozporzadzeniu
Ministra Finansow  z dnia 25pazdziernika 2010 roku w  sprawie  zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla

organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2010 r. Nr 208,
p0z,1375).

Zasady rachunkowoséci podatkowej

Ewidencja podatkéw i oplat jest integraing czescig ewidencji ksiegowej prowadzonej
w Urzedzie Gminy w Wasniowie i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych
urzedu jako jednostki budzetowej.

Konta ksigg pomocniczych dzielg sie na konta analityczne | konta szczegdtowe.

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajoéw podatkdw.

Ewidencja szczegétowe prowadzona jest do kont analitycznych i stuzy do rozrachunkdéw:

o z podatnikami
o 2z inkasentami
o Z innymi podmiotami.

Konta szczegdlowe do kont analitycznych prowadzi sie dla kazdego podatnika na

odrebnym koncie w kazdym podatku.

Dla podatkéw i opfat lokalnych, ktdre nie podlegajg przypisaniu na kontach podatnikéw,
nie prowadzi sie szczegdtowych kont podatnikdw.

Ztozenie podpisu przez osoby upowaznione lub dokonujgce czynnosci wynikajacych z i
ch zakresow czynnosci na dowodach ksiegowych dotyczacych przypiséw, odpisdw,
wptat, wygasnigcia zobowigzan, zwrotdw oznacza,

ze dowody te zostaly sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

Wykaz kont syntetycznych i analitycznych (konta bilansowe).

SYMBOL KONTA WYSZCZEGOLNIENIE
SYNTETYCZNY | ANALITYCZNY

101 Kasa
101 01 Kasa- dochoddw

130 Rachunek biezacy urzedu
13001 Rachunek biezacy urzedu-dochody

141 Srodki pieniezne w drodze
141 01 Srodki pieniezne w drodze - dochody




221 Wg tytutow NaleZznosci z tytutu dochoddw budzetowych
naleznosci,
podmiotow i
klasyfikacji
budzetowej
226 Wg tytutow Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe
naleznosdi,
podmiotdw i
okresow
720 Wg klasyfikacji Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
budzetowej

II. Ewidencja pozabilansowa

W programie komputerowym ,PUMA” ” Firmy ZETO SOFTWAERE stuzacej do ewidenciji
podatkdw, optat i nieopodatkowanych naleznosci budzetowych w Urzedzie Gminy w Wasniowie
nie prowadzi sig nizej wymienionych kont pozabilansowych
990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytuwlu ich  odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika,
991 - rozrachunki  z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.

Na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzeciej dokonuje sie
przypisu, odpisu badZ zwrotu podatku.

Do ewidencji pozabilansowej rozrachunkdw z inkasentami z tytutu pobieranych przez
nich podatkéw podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikéw w programie ,PUMA”
stuzy dziennik czeSciowy o symbolu i nazwie DI — Dziennik inkasencki, ktéry zastepuje konto
pozabilansowe , 991",

III. Zasady funkcjonowania kont

Przyjmuje si¢ wzorcowe zasady funkcjonowania kont syntetycznych okreélone w
rozporzgdzenia Ministra Finansow z 25
pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla organd
w podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, z nastepujacymi ustaleniami
dodatkowymi:

Konta bilansowe

Konto 101 - KASA

Konto 101 stuzy do  ewidencji wplywow i zZwrotow podatkdw,
dokonywanych za posrednictwem kasy.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplyw gotdwki z tytutu podatkéw do kasy.
Na stronie ma ksigeguje sie rozchdd gotdwki.



Konto 130 - Rachunek biezacy urzedu

Na koncie 130 ewidencjonuje sie wplywy i zwroty z tytutu podatkéw, - dokonywane
z posrednictwem banku.

Na stronic Wn ksieguje sie wptywy w korespondencji ze strong Ma konta 221, 141.
na stronie Ma konta 130 ksigguje sie rozchody $rodkéw pienieznych zgromadzonych na
rachunku bankowym z tytulu m.in. zwrotdw podatnikom nadptat i ich oprocentowama
W Urzedzie Gminy w Wasnhiowie dochody urzedu jako jednostki budzetowej w tym réwniez
wplywy i zwroty podatkéw realizowane s bezposrednio na rachunku budzetu gminy.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 przeznaczone jest do ewidencji $rodkdw pienigznych znajdujacych sie
migdzy kasg urzedu a rachunkiem bankowym budzetu oraz ptatnosci dokonywanych
przy pomocy terminala platniczego.
Na stronie Wn konta 141 ksieguje sie pobranie Srodkéw pienieznych:
1.z kasy w celu przekazania na rachunek bankowy budzetu w korespondenql ze
strong Ma konta 101
2.z rachunku bankowego w celu przekazania do kasy w korespondencji ze
strong Ma konta 130,
3. zaptate naleznosci podatkowych za pomocy instrumentu piatnlczego ze strong
Ma konta 221 [ub innym wtasciwym kontem — pod data zaptaty instrumentem
platniczym.
Na stronie Ma konta 141 ksieguje sie wptyw Srodkow pienigznych na rachunek
bankowy lub do kasy oraz ptatnosci dokonanych instrumentem ptatniczym za pomoca
terminala ptatniczego.

Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidendji rozrachunkow z  podatnikami,
inkasentami i innymi podmiotami. i
Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:
1 przypisy naleznosci w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z
tytutu dochoddéw budzetowych
» odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na
podstawie dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720
. zwrot nadpfat, w korespondencji ze strona Ma konta 130 lub 101
+ wyplaly naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze
strong Ma konta 130 lub 101
s.  przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkow w
korespondencji ze strong Ma konta 226.
Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:
= odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720
» odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot n
adplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 |
= wplaty dokonane przelewem, w korespondencji ze strong Wn konta 130
o wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101
. Wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasno$ci rzeczy .
" lub praw i
majatkowych na rzecz jst, w korespondencji ze strong Wn odpomedmego kont '
a planu kont urzedu (011,013, 020, 310). :




Na koncie 221 ujmuje sie naliczone, lecz niewplacone odsetkl od zaleglosci
podatkowych w okresach kwartalnych. \

Wptaty podatkéw dokonywane przy pomocy instrumentu platniczego innego niz polecenie
przelewu, na kontach szczegdtowych podatnikéw ujmuje sig pod datg uzyskania potwierdzenia
‘autoryzacji ptatniczej, o ktorej mowa w art. 40 ust. Ustawy z dnia 19 sierpnia 2011r. o
ustugach platniczych (tj. Dz.U. z 2017r. poz.2003 z pézn.zm.), stosownie do art. 60 par. 1 pkt
2 ustawy Ordynacja podatkowa. Operacje dotyczace zaptaty naleznosci podatkowych za
pomocg instrumentu platniczego ujmuije sie : Wn 141 1 Ma 221 lub inne wlagciwe konto — pod
data zapfaty instrumentem ptatniczym, Wn 130 i Ma 141- wplyw na rachunek bankowy pod
datg wyciggu bankowego.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z tytutu naleznosci  podatkowych.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji ze strong ‘Ma konta .
221. Na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmnigjszenie naleznodci dtugoterminowej w
wyniku dokonanej wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 lub ze strong Wn
konta 101, oraz przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych w
korespondencji z kontem 221.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie 720 ewidencjonuje sie przychody budzetowe z tytulu podatkéw.
Po stronie Wn konta 720 ksieguje sie odpisy w korespondencji ze strong Ma konta
221, Po stronie Ma konta 720 ksieguje sie przypisy z tytulu  dochoddw,
naliczone odsetki za zwioke oraz koszty wupomnien w kwocie  wplaconej,
w korespondencji ze strong Wn konta 221. Zapisdw na koncie 720 dokonuie sie na biezaco
nhatomiast przypis naliczonych a nie wptaconych odsetek od zalegtodci podatkowych dokonuje
sie kwartalnie, pod datg ostatniego dnia konczacego dany kwartat.

Ewidencja pozabilansowa

W programie komputerowym ,PUMA” ” Firmy ZETO SOFTWAERE stuzgcej do ewidenciji
podatkéw, optat i nieopodatkowanych naleznosci budzetowych w Urzedzie Gminy w Wasniowie
nie prowadzi sie nizej wymienionych kont pozabilansowych ‘
990 - Rozrachunki z osobami trzedmi =z tytulu ich  odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika, |
991 - rozrachunki  z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.

Na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzecneJ dokonuje sie
przypisu, odpisu badZ zwrotu podatku.

Do ewidencji pozabilansowe]j rozrachunkéw z inkasentami z tytutu pobieranych przez
nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw w programie ,PUMA”
stuzy dziennik czeSciowy o symbolu i nazwie DI — Dziennik inkasencki, ktory zastepu;e konto
pozabilansowe ,991",



IV. STOSOWANE ZASADY EWIDENCII KSIEGOWE].

W Urzedzie Gminy w WASNIOWIE w Referacie Finanséw (Podatki i optaty) w zakresie ewidencji
podatkéw i optat stosuje sie nastepujace zasady rachunkowosci:

1. Ewidencja ksiegowa obejmuje:

- dzienniki czeSciowe wyszczegdlnione w zatgczniku Nr 1.1, do niniejszego zatgcznika,

- konta ksiegi gtownej (ewidencja syntetyczna), w ktdrej obowiazuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,

- konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej).

2. Dzienniki stuzg do zapisywania w porzadku chronologicznym dzieft po dniu, danych o
operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy
zapiséw (obroty) — liczone w sposéb ciagty w skali roku.

Dzienniki sg tworzone w ramach jednego rodzaju naleznosci i jednego uzytkownika. Dzienniki
generowane na podstawie raportdw kasowych majg rodzaj dziennika RK, a numer dziennika
jest numerem raportu kasowego. Jezeli w ramach raportu kasowego byly dokonywane wplaty
~ na naleznodci réznych podatkéw to dla kazdego podatku/rodzaju naleznoéci powstanie
oddzielny dziennik RK z tym samym numerem. Z tego powodu, Ze miesigc obrachunkowy moze
si¢ rozni¢ od miesigca biezacego, a kasa pracuje w trybie biezacym i dzienniki RK moga
powstawac codziennie, to nalezy dokonaé ich rozliczenia po zamknieciu miesigca. Te dzienniki
powstajg z modutu KASA podczas zamykania raportu kasowego i oprécz mozliwosc ich
przegladania nie ma mozliwosci dokonywania w nich zadnych zmian, Rozliczenie dziennika RK
spowoduje automatyczne uaktualnienie standw kartotek o wplaty w nim zarejestrowane.

Dzienniki DZ i WB z miesigca obrachunkowego powinny zostaé rozliczone po zarejestrowaniu
wszystkich wplat | stwierdzeniu zgodnosci kwoty dziennika z sumg kwot wptat dziennika.

Rozliczenie spowoduje automatyczne uaktualnienie stanéw kartotek o wplaty w nich
zarejestrowane.

bzienniki WB, DZ i DI sa numerowane w ramach podatku/rodzaju naleznosci, roku
obrachunkowego i rodzaju dziennika.

3. Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) obejmuija:
a) prowadzone w Urzedzie konta stuzace do rozrachunkdw:

- z podatnikami — z tytutu podatkéw i optat,

- Z osobami trzecimi — z tytutu odpowiedzialnosci solidarnej z podatnikami z tytutu podatkéw
i optat,

- z inkasentami — z tytutu podatkdéw i optat,

- Z jednostkami budzetowymi —~ z tytulu potracenia kwoty wzajemnej, bezspornej i
wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec Gminy Waénidw,

- Z bankami - z tytutu nieprzekazania wptat dokonywanych przez podatnikéw przelewem
do banku,
b) konta podatnikéw zobowigzania pienieznego, prowadzone w konto kwitariuszu
zobowigzania pienigznego, jako ewidencja szczegbtowa w podziale na podatnikéw.
4. Konta stuzgce do ewidencji rozrachunkéw prowadzone sg w nastepujacy sposdb:



- dla kazdego podatnika, osoby trzeciej i inkasenta prowadzi sie odrebne konto w kazdym
podatku, ptacone przez niego bezposrednio do kasy lub na rachunek bankowy Urzedu,
- dla kazdej jednostki budzetowej i banku prowadzi sig odrebne konto w kazdym podatku, w
zwigzku z tym ta jednostka budzetowa lub bank stat sie dtuznikiem Gminy,
- dla kazdej wsi prowadzi sie odrebng ewidencje zbiorcza zobowigzania pienieznego wsi w
Dzienniku DI (dziennik inkasenta), stuzace do ewidencji rozrachunkéw z inkasentem
zobowigzania pienieznego w tej wsi z tytutu dokonanych wptat w celu zbiorczej kontroli
realizacji zobowigzania pienieznego przez wies.
5. Na kontach ksigg pomocniczych ewidencja prowadzona jest z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowej.
6. Podstawg zapisow w ewidencji syntetycznej i analitycznej sg wyciagi bankowe i raporty
kasowe wraz z ewidencja analityczng do wyciggéw bankowych, noty i polecenia ksiegowania.
7. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w formie kart kontowych.
8. Zestawienie obrotéw i sald sporzgdza sie na koniec kazdego miesiaca. Zestawienie zawiera:
' - symbole kont,
- salda konta na dzien otwarcia ksiag rachunkowych obroty za miesiac i narastajgco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec miesiaca,
- sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za miesiac i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec miesigca.

Ewidencje podatkéw, optat i nieopodatkowanych naleznosci budzetowych w Urzedzie Gminy
w Waéniowie prowadzi si¢ przy uzyciu komputera w programie ,PUMA” ” Firmy ZETO
SOFTWAERE Sp. z o.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienigznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS
0060059536, NIP 739 — 040 - 09 - 39, REGON 510516660 w nastepujacych modutach.

- modul FK - finanse i ksiggowos¢ — rachunkowo$é Urzedu Gminy w Wasniowie jako
jednostki budzetowe;,

- modul Windykacja — ewidencja podatkéw i oplat, oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, koncesje alkoholowe,

- modut POST — wymiar podatku od §rodkéw transportowych,

- modut OPJ — wymiar podatk6éw i oplat od 0s6b prawnych,

- modut podatki od 0séb fizycznych — wymiar podatkéw i oplat od oséb fizycznych,

- modul Kasa.

Program umozliwia bezpos$rednie ksiggowanie wplat na kontach podatnikéw przez pracownika
ktoremu w zakresie obowiazkéw powierzono ewidencje wplat z tytutu pobieranych podatkéw




Zatacznik Nr.1.1.

do Zalacznika Nr 3

do Zarzadzenia Nr 8/2018
z dnia 8 lutego 2018r.

Wykaz stosowanych dziennikéw czesciowych w ewidencji podatkéw, oplat
i nieopodatkowanych naleznosci budzetowych w Urzedzie Gminy w Waséniowie.

Symbol dziennika

Nazwa dziennika

Opis

BO/BK

Bilans otwarcia/Bilans korekt

Powstaje automatycznie po
rozliczeniu paczki BO/BK, W
tych dziennikach sg
wszystkie wpfaty,
przeniesione z kartotek
recznych, stanowigce
nadptate i zarejestrowane
jako kwoty do wyjasnienia.

Dz

Powstaje z rejestru wptat
dokonywanych w kasie
urzedu bez wspomagania
programu

WB

Wyciaa bankowy

Powstaje z rejestrowania
wplat dokonywanych
bezposrednio na konto
bankowe urzedu

RK

Raport kasowy

Powstaje automatycznie z
operacji kasowych
dotyczacych opfat za
uzytkowanie gruntow
rejestrowanych w kasie
urzedu programem

DK

Dziennik korekt

- Powstaje automatycznie
podczas wszelkiego rodzaju
przeksiegowan, np. z
przeksiegowania kwoty do
wyjasnienia, nadptaty lub z
przeksiegowania wpiaty na
innego podatnika lub inny
rodzaj naleznosci.

W

Zwrot wplat

Powstaje automatycznie
podczas rejestrowania
ZWrotow wptlaty

DI

Dziennik inkasencki

Jego wybranie
automatycznie uaktywnia
mozliwos¢ dodania
inkasenta z kartoteki

JKkontrahentow




