Typowe zapisy strony ,Ma” konta 011 — Srodki trwate

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozchody $rodkdéw pozostawionych w stan
likwidagji
a) do wartosci dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nie umorzona 800
2. Rozchody Srodkéw trwatych na skutek niedoboru
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071
b) wartos¢ nie umorzona 240
3. Rozchody srodkdw trwatych na skutek
nieodptatnego przekazania dla:
a) jednostek budzetowych, zaktaddw
budzetowych, gospodarstw
pomocniczych, 800
b) pozostalych podmiotow 761
4, Zmniejszenie wartosci Srodkdw trwatych np. 800
wskutek przeceny
5. Rozchody gruntéw mienia komunalnego gruntéw 800
gminnych

KONTO 013- POZOSTALE SRODKI TRWALE

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer wartosci poczatkowej pozostatych

srodkéw trwatych wydanych do uzywania. W momencie wydania srodki te umarzane sa
jednorazowo w wysokosci 100 % wartosci.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, umarza si¢:

ksigZki i inne zbiory biblioteczne;
odziez i umundurowanie;
meble i dywany;

pozostate $rodki trwale, oraz wartodci niematerialne i prawne o wartosci nizszej niz

10.000,00 zt. Odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100%
ich wartosci, w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki tiwale, ktorych warto$é w cenie zakupu jest nizsza niz 7 %
dolnej wartosci stanowiacej podstawe zaliczania Srodkow rzeczowych do
$rodkéw trwalych zalicza sie do kosztéw w momencie przekazania do
uzytkowania, bez ewidencjonowania na koncie 013.

Ewidencja ilosciowo-wartosciowa na koncie 013 obejmuje sie pozostate
srodki trwale o wartoéci poczatkowej okreslonej w przedziale réwnej 700 zt
I nizszej niz 10.000 z}, ktore po wydaniu do uzytkowania na potrzeby
dziatalnosci jednostki umarza sie jednorazowo w miesigcu przyjecia do
uzywania.
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Materiaty kancelaryjne, gospodarcze oraz odziez ochronna podlega odpisaniu bezposrednio
w koszty w momencie zakupu wraz z podatkiem VAT, Na dowodzie zakupu wymagany jest
opis o miejscu uzytkowania i 0séb odpowiedzialnych.

Po stronie ,Wn" konta 013 ujmuje sie zwiekszenie wartosci pozostatych srodkow trwatych w
uzywaniu, a w szczegolnosci:

« Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji.

e nadwyzki Srodkdw trwatych w uzywaniu,

» nieodplatne otrzymanie Srodkéw trwatych.
Po stronie ,Ma” konta 013 ksieguje sie zmniejszenie wartosci srodkow:

e wycofanych z uzywania na skutek zuzycia ,likwidacji, zniszczenia, sprzedazy,

nieodptatnego przekazania oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej,
» stanowigcych niedobdr.

Ewidencja analityczna prowadzona jest recznie w ksiegach inwentarzowych. Ksiegi
inwentarzowe prowadzone sg oddzielnie dla kazdej jednostki.

Konto 013 moze wykazywac saldo ,Wn”, ktére oznacza warto$¢ poczatkowy
pozostatych srodkdéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 013- Pozostale srodki trwale

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. |Przyjecie pozostatych Srodkdw trwatych:
- wydanie z magazynu i bezposrednio do 072
uzytkowania
2. |Ujawnione nadwyzki 240
3. e Otrzymanie nieodptatne uzywanych
srodkdw: od jednostek i 072
zaktaddw budzetowych oraz 760

gospodarstw pomocniczych,
» od innych jednostek i osdb.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 013- Pozostale $rodki trwate

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rozchdd pozostatych srodkdw trwatych na skutek:

o likwidacji i sprzedazy 072

e niedobordw i szkod 240
2, |Nieodptatne przekazanie : 761

Konto 014 - Zbiory biblioteczne
Konto 014 stuzy do -ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbiorow

bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz
bibliotek publicznych.
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Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
| wartosci poczatkowej zbiordw biblicteczaych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje
sie na koncie 072.
Przychody i rozchody zbirdw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia. Przychody
z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 umozliwia ustalenie stanu
poszczegdinych zbiordw bibliotecznych, z dalszym podziatem okre$lonym w odrebnych
przepisach.
Ewidencja analityczna prowadzona jest recznie w ksiegach inwentarzowych. Ksiegi
inwentarzowe prowadzone s oddzielnie dla kazdej jednostki.
Konto 014 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza stan zbiordw bibliotecznych
znajdujacych sie w jednostce.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 014~ Zbiory biblioteczne

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przyjecie zbioréw bibliotecznych z zakupu 072
2. | Ujawnione nadwyzki 240
3. + Otrzymanie nieodptatne zbiory
biblioteczne: od jednostek 072
i zaktaddw budzetowych oraz 760
gospodarstw pomocniczych,
* od innych jednostek i osdb.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 014 — Zbiory biblioteczne

Lp. Tres$c operacji Konto przeciwstawne
1. |Rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek:

o likwidacji i sprzedazy 072

* niedoboréw i szkdd 240
2. |Nieodptatne przekazanie 761

Konto 015 — MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoéci mienia
przyjgtego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy po  zlikwidowanym
przedsigbiorstwie pafstwowym, komunalnym, Iub innej podlegtej jednostce
organizacyjnej .

Na stronie ,Wn" konta 015 ksieguje sie w szczegolnosci:

» warto$¢ mienia przyjstego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie, lub innej
jednostce organizacyjnej wedlug wartosci netto wynikajgcej z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki,

» zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki o nadwyzke wartoéci
wynikajacej z wyceny zawartej w umowie ponad wartos¢ bilansowg mienia
przekazanego spotce tub innej jednostce organizacyjnej jako udziatu gminy lub
z tytutu sprzedazy.



 wartos¢ mienia zwrdconego przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej
innej jednostce organizacyjnej, ktdra zostaje przyjeta na stan skladnikéw
majgtkowych organu zatozycielskiego.

Na stronie ,Ma" konta 015 ksieguje sig w szczegdlnosci:

» wartos¢ mienia, ktdre przekazano spéice w wysokosci wynikajgcej z umowy ze
spdtka, lub wniesiono jako udziat Gminy do spétki, wartoéé mienia sprzedanego
lub przekazanego innym jednostkom,

» zmniejszenie wartosci mienia, ktdre przekazano spdice do odplatnego
przekazania o réznice pomigdzy wartoscig wynikajaca z bilansu likwidacyjnego
a wartoscig ustalong ze spédika,

 warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostka nieodpiatnie,

+ likwidacje mienia przez organ zatozycielski.

Ewidencje analityczng do konta 015 prowadzi sie w zaleznosci od potrzeb i rodzaju
przyjgtego mienia. Ewidencja analityczna prowadzone jest w formie wykazu
zawierajgcego specyfikg majatku ujetego w bilansie likwidowanych jednostek oraz
wykazu iloSciowo- wartosciowych sktadnikéw rozchodowych.

Inwentaryzaqa mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza sie droga
pordwnywania danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami- wedtug stanu na
dzieh bilansowy.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych
jednostek bedacych w dyspozycji organu zatozycielskiego w wartosci wynikajacej z
bilansu zlikwidowanej jednostki.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 015 Mienie zlikwidowanych jednostek

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przyjecie przez organ zatozycielski

mienia zlikwidowanej jednostki wedtug 855

wartosci wynikajacej z bilansu
2. Zwiekszenie wartosci mienia

zlikwidowanej jednostki o nadwyzke

wartosci wynikajacej z umowy ponad 855

wartos¢ bilansowa mienia przekazanego

jednostka wzglednie sprzedanego
3. Przyjecie mienia zwréconego przez 226

spotke

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 015 Mienie zlikwidowanych jednostek

Lp. ‘ Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. 226

Przekazanie mienia pozostatego po zlikwidowanej
jednostce sprzedanego lecz jeszcze nie sptaconego

2 Zmniejszanie wartosci mienia zlikwidowanej
jednostki o roznice miedzy wyceng mienia 855
przekazanego spétce a jego wartoscig bilansowa

3 |Warto5¢ mienia sprzedanego lub przekazanego
spotka jako udziat Gminy Wasniéw lub 855
przekazanego hicodptatnie innym jednostka




4 Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ 855
zatozycielski

Konto 020 — WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE
Konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszer oraz zmniejszen wartoéci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych, w tym:
s Oprogramowania komputerowego
e praw autorskich

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sig¢ nabyte przez jednostke prawa
majgtkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania oraz prawa autorskie, o
przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz na rok, ktdre przeznaczone sa na
wlasne potrzeby jednostki lub do oddania do uzytkowania na podstawie umowy
najmu.
Konto 020 obcigza sie wartoéciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub
otrzymanymi nieodpfatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub przekazania nieodptatnego
oraz z tytutu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i
‘prawne, ktorych jednostkowa warto$¢ przekracza wielkodc ustalong w przepisach
podatkowych finansuje sie ze $rodkdéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z
zasadami okreslonymi w Ustawie o rachunkowodci oraz w przepisach podatkowych.
Wartosci niemateriaine i prawne o warto&ci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania
rownej lub nizszej od wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania rolnej lub
nizszej od wartosci okredlonej w wyzej wymienionych przepisach podatkowych,
finansuje sie ze $rodkéw na wydatki biezgce i umarza jednorazowo spisujgc catg
wartos¢ w koszty w dniu przyjecia do uzywania.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umoziiwi¢ nalezyte
obliczenie umorzenia wartosci niematerialnych | prawnych, podziat wedtug ich tytutéw
lub 0s6b odpowiedzialnych.
Do konta 020 prowadzona jest odrebna analityka dia:

 wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,

« wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % w momencie
oddania do uzywania.

Ewidencja analityczna prowadzona jest:

- recznie w ksiegach inwentarzowych dla wartoéci niematerialnych i prawnych o
wartosci nizszej niz 10.000,00 zt

- komputerowo w programie ,PUMA” *» Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005
Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS 0000059536, NIP 739 — 040 — QO -
39, REGON 510516660 — MODUL SRODKI TRWALE dla wartosci niematerialnych i
prawnych o wartosci réwnej i przekraczajgcej 10.000,00 zi.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartodé poczatkowg bedacych
na stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strbny ~Wn" konta 020 Wartosci niematerialne i prawne

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1 | Zakup wartosci niematerialnych i prawnych:




» wartosci powyzej okreslonej przepisami 080,130,201
podatkowymi ( umarzanych stopniowo) 130,201
» 0 wartosci podlegajacej jednorazowemu umorzeniu

2. | Otrzymanie nieodpfatnie wartosci niematerialne i prawne:

e umarzane stopniowo, 800
e umarzane w 100 % w miesigcu przyjecia do
uzywania: 800
* od jednostek i zaktaddw budzetowych: 072
a) nowe 760
b) uzywane

*od innych jednostek
i 0s6éb prawnych
(dary)

3. | Przychody wartosci niematerialnych i prawnych w zamian 800
~_za podatki

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 020 Wartosci niematerialne i prawne

Lp. Tresc¢ operacji Konta przeciwstawne
1 |Rozchéd wartoéci niematerialnych i prawnych:
» podstawowych, umarzanych stopniowo, 800
* pozostatych umorzonych 072

Konto 030 — DLUGOTERMINOE AKTYWA FINANSOWE

Na koncie 030 ewidencjonuje sie diugoterminowe aktywa finansowe nad ktSrymi
jednostka sprawuje kontrole o terminie wykupu dtuzszym niz rok, do ktdrych zalicza
sie:
» udzialy pienigzne lub rzeczowe wniesione do spétek kapitatowych,
 akcje nabyte w spotkach kapitatowych, w ktérych jednostka jest wspdlnikiem
lub akcjonariuszem,
 akcje, udziaty i inne dtugoterminowe papiery wartoéciowe traktowane jako
lokaty, o terminie wykupu dtuzszym niz rok,
¢ inne dtugotrwate aktywa finansowe.
Kontrola powinna wynika¢ w szczegdlnosci z przepiséw prawa lub z okreslonego tytutu
prawnego.

Udziaty rzeczowe wykazuje sie¢ w ewidencji wartosci ksiggowej netto, ktéra wynikata z
ewidencji jednostki wnoszgcej aport powiekszone o ewentualne optaty zwigzane z
udziatem w spoice.

Udzialy pienigzne w innych jednostkach i dtugoterminowe papiery wartoéciowe
ewidencjonuje si¢ w cenie ich nabycia. Jezeli warto$¢ nabycia udziatéw zadeklarowana
w umowie spotki jest wyzsza od wartosci bilansowej (netto) érodkéw trwatych to
rownowarto$¢ przewyzki ksieguje sie na stronie Wn konta 030 w korespondencji z




kontem 840 jako rezerwy i rozliczania miedzy okresowe przychodéw, a jezeli jest ona
nizsza to roznice ksieguje sie Wn800, Ma 030.
Cena nabycia obejmuje cene zakupu powiekszong o oplaty sadowe, skarbowe,
notarialne, administracyjne itp.
Jezeli jednostka uzyskata akcje w wyniku ugody bankowej lub drogg zamiany
naleznosci to papiery te wycenia sie w cenie nie wyzej od nominalnej ceny akcji.
Réznica migdzy kwotg naleznosci a wartoscig nominalng uzyskanych akC]I konto ,,840"
- «Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”, jezeli wczesniej naleznoéé
objeta byta rezerwa.
Na dzien bilansowy udziaty i akcje jednostek zaleznych i stowarzyszonych wykazuje sie
wedtug cen nabycia, pomniejszonych o odpisy spowodowane trwalg utratg ich wartosci
lub wedtug warto$ci godziwej (art.28 ust. 1 pkt3 Ustawa o rachunkowosci tj.
Dz.U.2018r., poz. 395 z péZniejszymi zmianami), za ktdre w szczegdlnosci uznaje sie:
- ponoszenie strat przez jednostkg gospodarcza, ktdrej akcjonariuszem (udziatowcem)
jest jednostka posiadajaca udziat.

Przez przewidywane straty w tych okolicznosciach nalezy rozumieé¢ zardwno brak
przychoddw z udziatdw, jak i brak mozliwosci ich wycofania.

— trwatlg utratg wartoéci udziatow (akcji) spowodowana utrzymaniem sie przez diuzszy
Czas nizszego kursu od ceny nabycia akgji,

Wyzej wymieniona utrata wartoci zmniejsza odpowiednio ich wartoéé do poziomu
sprzedazy

Na ten dzien, natomiast réznice odpisuje sie w cigzar kosztéw finansowych.
Podwyzszen:e warto$ci nabytego udziatu w spétce nastepuje tez w przypadku gdy
spotka w ktdrej jednostka ma udzialy zmienita kapitat zapasowy lub rezerwowy na
kapitat udziatowy lub przeznaczyla dywidende na ten cel. Zwiekszenie wartosci
udziatéw z wyszczegdinionych tytutéw ksieguje sie Wn 030, Ma 750.

Na stronie Wn ksigguje sig wszelkie zwigkszenia, a po stronie Ma wszelkie zmniejszenia
stanu diugoterminowych aktywdw finansowych.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn ktdre wyraza stan diugoterminowych aktywéw
finansowych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest komputerowo w programie ,PUMA” » Firmy
ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0. 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn
KRS 0000059536, NIP 739 - 040 - 09 - 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE
I KSIEGOWOSC

Typowe zapisy — strony Wn konta 030 — , Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 Whiesione udzialy pieniezne do spotek prawa
handlowego ( fgczenie z kosztami ich nabycia) 240
2. Whniesione udziaty rzeczowe (aporty) 800
o Srodki trwate (warto$¢ nie umorzona) 011
» wartosci niematerialne i prawne (wartos¢
nie umorzona) 020
e inwestycje rozpoczete 080
* mienie zlikwidowanych jednostek 800
rownolegly napis 855/015




3. PodwyZszenie wartosci udziatéw i papieréw

wartosciowych obnizonych na poprzedni dzief 750
bilansowy na skutek trwatej utraty wartosci
4. | PodwyZszenie wartosci nabytych udziatéw z tytutu 750
podwyZszenia spdtce kapitatu udziatowego
5. | Przychdd dtugoterminowy papierdw wartosciowych 240
(w cenie nabycia )
6. | Odsetki od obligacji bonéw skarbowych i innych 750

dtugoterminowych papierdw wartosciowych
kapitalizowane wraz z wartoscig papieréw
wartosciowych

7. Rozliczenie aportow i udziatéw gotdwkowych 240
whiesionych do spétek

Typowe zapisy strony Ma konta 030 —,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Sprzedaz dtugoterminowych papieréw

wartosciowych

( po cenie nabycia skorygowanej o ewentualne 751

obnizenie w wyniku trwatej utraty wartosci lub
obnizki kursu walut)

2 | Wycofanie udziatow z innej jednostki:
e rzeczowych (w wartosci bilansowej na dzief

przekazania) 011,020,080
s pienieznych 101,130
3. |ObniZenie wartosci udziatow i papierdw
wartosciowych na dzien bilansowy na skutek 751

trwalej utraty wartosci lub obnizki kursu walut
obcych, za kitdrych je nabyto

KONTO 071- UMARZANIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkdw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych raz w roku za
okres catego roku.

Umorzenie ksiggowe na koncie 071 nalicza sie od wszystkich podstawowych $rodkéw
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjgtkiem gruntdw i prawa uzytkowania
wieczystego gruntu. Umorzenie nalicza sie zaréwno od tych srodkéw trwatych ktdre sg
eksploatowane jak i od nieczynnych ( w zapasie lub remoncie) oraz od tych ktore sg
wynajete [ub wydzierzawione innym jednostka.



Umorzenie podstawowych Srodkéw trwatych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu w ktérym te Srodki przyjeto do uzywania i do korica tego
miesigca w ktdrym nastepuje zréwnanie w wysokodci umorzenia z ich wartoscia
poczatkowa lIub w ktdrym srodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano,
przekazano nieodpfatnie lub stwierdzono ich niedobdr.

Od ujawnionych podstawowych Srodkéw trwatych, nie objetych uprzednio ewidencja
umorzenie nalicza sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
Srodki trwate zostaty wprowadzone do ewidencji.

Umorzenie Srodkdw trwatych oblicza sie od wartoéci poczatkowej (wystepujacej w
ewidencji jednostki) wedtug stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym
od 0séb prawnych.

Od ulepszonych lub uzywanych $rodkdw trwatych (zakupionych jako uzywane lub
ofrzymanych jako dary od uprzedniego uzytkownika), wprowadzonych po raz pierwszy
do ewidencji u nowego uzytkownika, oraz od przyjetych do uzywania inwestycji w
obcych érodkach trwalych, umorzenie moze byé naliczane wedtug indywidualnie
ustalonej stawki, z tym ze podmiotach bedacych ptatnikami podatku dochodowego
okres umorzenia nie moze byc¢ krétszy niz okreslony w przepisach podatkowych.
Naliczanie umorzenia tych wartosci niematerialnych i prawnych , ktére s3 umarzane
stopniowo, rozpoczyna sie od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu, w
ktorym ujeto je w ewidencji ksiegowej, | do konca tego miesigca , w ktdrym nastepuje
zréwnanie wysoko$ci umorzenia  z ich wartoscig brutto lub w ktérym rozchoduje sie
dang warto$<.

- Umorzenie od ujawnionych wartosci niematerialnych i prawnych, nie objetych
uprzednio ewidencja, dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesiacuy,
w ktérym wartosci te zostaty wprowadzone do ewidencii.

Nie umarza sig¢ gruntow, z wyjatkiem stuzacych wydobyciu kopalin metoda
odkrywkowa. Przy aktualizacji wartosci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwatych
aktualizacji podlega tez wartoé¢ dotychczasowego umorzenia poszczegdlnych $rodkéw
trwalych, przy zastosowaniu tych samych wskaZnikéw przeliczeniowych. Proporcje
pomigdzy umarzaniem a wartoscig poczatkowa po aktualizacji musza byé takie same,
jakie byty przed aktualizacjg. Na stronie Ma konta ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a
na stronie Wn wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwatych oraz
podstawowych wartodci niematerialnych i prawnych. Odpisy umorzeniowe $9
dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Ewidencje szczegétowa do konta 071 prowadzi sie oddzielenie dla poszczegdlnych
Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel
amortyzacyjnych. Ewidencja umorzenia moze byé tez potaczona ze szczegStowa
ewidencjg podstawowych Srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
i wowczas prowadzi sie oddzielenie rubryki dla wartosci poczatkowej i skutkéw jej
aktualizacji oraz oddzielenie dla umorzenia i jego zmian w wyniku aktualizacji.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia podstawowych
Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
wedtug stawek ustalonych na podstawie wyzej podanych przepisdw.

Saldo konta 071 koryguje wartos¢ poczatkowa podstawowych $érodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 i podstawowych wartosci niematerialnych i
prawnych z konta 020. Wobec tego w bilansie podstawowe srodki trwate i podstawowe



ze Srodkéw na wydatki biezgce i umarza w pelnej wartoci w miesigcu przyjecia ich do
uzywania spisujac ich warto$¢ w ciezar kosztéw. Na koncie 072 Ksieguje sie wiec umorzenie :
| ¢ odziezy i umundurowania ( o okresie uzywania powyzej roku),
o mebli i dywandw,
* pozostalych $rodkdw trwalych (wyposazenie), wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych o wartoéci nizszej niz 10.000,00 zt. Odpisy amortyzacyjne
g uznawane za koszty uzyskania przychoddw w 100% ich wartoéci w miesigcu oddania
do uzywania.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zZniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze
stanowigcych niedobdér lub szkode.
Na stronie Ma konta ksieguje sie naliczone w 100 % umorzenie pozostatych érodkdw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych:
¢ nowych wydanych do uzywania zaréwno z magazynu, zakupu, jak i otrzymanych
nieodptatnie od jednostek i zaktaddw budzetowych oraz dardw,
* ujawnionych nadwyzek,
 dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych Srodkéw trwatych otrzymanych
nieodptatnie od innych jednostek, zaktadéw budzetowych wykonujacych uprawnienia
wiascicielskie w imieniu Skarbu Panstwa lub samorzadu.

Do konta 072 nie prowadzi sie ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100 % umorzeniu tych
sktadnikow w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia réwna sie wartosci
poczatkowej ujetej w ewidencji szczegblowe;j pozostatych Srodkéw trwatych w uzywania oraz
pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych. Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre
wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej bedacych w uzywaniu $rodkéw trwatych,
wartosci niemateriainych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajacych catkowitemu
umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 musi sie réwnaé sumie sald konta 013 oraz 020 w czesci odnoszacej sie do
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesiacu wydania do
uzytkowania.

Saldo konta 072 koryguje wartoéé poczatkowa $rodkéw ujetych na kontach 013 i 020 w czesci

dotyczacej pozostatych wartoéci niemateriainych i prawnych i wobec tego wartoéé bilansowa
tych sktadnikéw jest zerowa.



Typowe zapisy strony ,Wn" konta 072 — Umorzenie pozostalych srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
pozostatych

Srodkéw trwatych oraz pozostatych wartoéci
niematerialnych i prawnych rozchodowanych z

tytutu:
o likwidacji, sprzedazy, 013,020
» nieodptatnego przekazania, 013,020
¢ niedoboru lub szkody 240

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 072 — Umorzenie pozostalych $rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych
wydanych do uzytkowania pozostatych $rodkdw
trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz

| pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, Zespot 4"
sfinansowanych ze Srodkdw na wydatki biezgce
lub otrzymanych nieodptatnie do dziatalnosci
eksploatacyjnej

2. |Umorzenie umundurowania wydanego do 231
uzywania:

e W czgsci zaliczonej do wynagrodzen (zapis
rownolegly Zespot 4, Ma 231,

3. |Umorzenie dotychczasowe pozostatych $rodkdw
trwatych oraz pozostatych wartosci 013
niematerialnych i prawnych otrzymanych na

podstawie decyzji od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego.

KONTO 073 — ODPISY AKTUALIZUJACE DELUGOTERMINOWE AKTYWA
FINANSOWE

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywal saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
diugoterminowe aktywa finansowe,



KONTO 080 — SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw Srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw
Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Do $rodkéw trwatych w budowie zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i
montaz nowych $rodkéw trwalych lub w zwiazku z ulepszeniem $rodka trwatego,
modernizacjy, przebudowa, rekonstrukcja lub rozbudowa juz istniejgcych Srodkdw trwatych.
Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogo6t kosztéw dotyczacych $rodkéw trwatych w budowie
poniesionych przez jednostke na majgce powstaé srodki trwate.
Koszty inwestycji obejmujg warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych sktadnikow majatku | wykorzystanych ustug, wartoéé wynagrodzen za prace wraz
z pochodnymi (narzutami i odpisami), warto$¢ $wiadczen nieodptatnych oraz inne koszty
dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci wytworzonych przedmiotéw majatkowych, w tym réwniez:

1) nie podlegajgcy odliczeniu podatku od towardw i ustug dotyczacy inwestycji
razpoczetych,
2) naliczone na czas trwania inwestycji, odsetki, prowizje i réznice od pozyczek i zobowiazan
stuzgcych sfinansowaniu zakupu lub budowy $rodkéw trwatych (od dnia przekazania $rodka
trwatego do uzywania).

Koszty $rodkow trwatych w budowie stanowia w szczego6lnosci:

e koszty i optaty nabycia gruntdw i innych skfadnikéw majgtku trwatego oraz
koszty ich budowy i montazu,

» optaty z tytutu uZytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy inwestycji

~oraz z tytutu uzyskania lokalizacji na budowe,

» odszkodowania za dostarczenie obiektdw zastgpczych i przesiedlenie oséb z
terendw zajetych na potrzeby inwestycyjne,
zatozenie sfer ochronnych,

o zalozenie Zieleni,
napraw i remontéw wykonanych przed przekazaniem $rodka trwatego do
uzytkowania,
dokumentacji projektowej inwestycji,
badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,
przygotowaniu terenu pod budowe, w tym rdwniez koszty likwidacji
pomniejszone 0 przychody z likwidacji budynkdw i budowli zlikwidowanych w
zwigzku z wykonywaniem nowych inwestycji,

~» koszty robdt niezbednych do realizacji inwestycji, wykonywanych w obcych

$rodkach trwatych nalezacych do innych oséb prawnych lub fizycznych,

» zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn
i srodkow transportu,

e transportu i montazu,

* nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

» préb montazowych, jezeli naleznos¢ za te czynnodci nie jest uwzgledniona w
cenie robot,

» ubezpiecze majatkowych budowanych érodkéw trwatych,

» odsetek, prowizji z réznic kursowych od kredytéw i pozyczek dotyczacych
inwestycji,

e nie podiegajgcy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towardw i ustug (VAT)
dotyczacych inwestyciji.




Warto5C powstatych w wyniku inwestycji sktadnikéw majgtku trwatego ustala sie w
wysokosci kosztow wytworzenia lub cenie nabycia.

Dodatkowe koszty i zwroty (zmniejszenia) dotyczace juz przyjetego $rodka trwatego
ujawnione przed rozliczenie zadania inwestycyjnego ksieguje sie i rozlicza tak jak
koszty poniesione w okresie realizacji inwestycji i 0 ich réwnowartoéci koryguje sie
warto$¢ poczatkowg poprzednio przyjetych skiadnikéw, ktdre powstaty w wyniku tej
inwestycji.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdInosci:

» poniesione koszty dotyczace Srodkdéw trwalych w  budowie
realizowanych zardwno przez obcych wykonawcéw jak i wykonywanych
we wtasnym zakresie,

e poniesione koszty zwigzane z nabyciem [ub wytworzeniem maszyn,
urzadzen itp. przekazanych do montazu lub jeszcze nie oddanych do
eksploatacji z powodu nieukoriczenia budowy obiektu, w ktérym beda
uzytkowane,

* poniesione koszty na ulepszenie juz uzytkowanego srodka trwatego
(przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje lub modernizacje), ktdre
zwiekszajg dotychczasowg wartoS¢ poczatkowg danego $rodka
trwatego,

e poniesione straty inwestycyjne,

o rozliczenie nadwyzki zyskow  inwestycyjnych nad  stratami
inwestycyjnymi,

» nieodptatne przejecie inwestycji w toku realizacji.

Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie w szczegdlnosci:

e wartos¢ uzyskanych efektéw w postaci przyjetych do uzytkowania

Srodkéw trwatych,

+ rozliczenie naktaddw bez efektdw (koszty inwestycji ktGre nie daty efektu
gospodarczego),
zyski inwestycyjne,
rozliczenie nadwyzZki strat nad zyskami inwestycyjnymi,
sprzedaz lub nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych,
nieodptatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie réwniez nie oddane do eksploatacji (takze
przechowywane w magazynie) maszyny i urzadzenia wymagajace montazu oraz nie
wymagajace montazu Srodki trwate nabyte jako urzadzenia do nie ukoiczonych jeszcze
obiektéw, gdyz te ujmuje sie w ewidencji érodkéw trwatych dopiero pod data przyjecia
do eksploatacji wybudowanych obiektdw, ktére wyposazono w te wczedniej zakupione
urzadzenia.

Na koncie 080 ksieguje sie wartos¢ zakupionych gotowych $rodkéw
trwatych nadajacych sie do eksploatacji bezposrednio po zakupie, a wiec nie
wymagajacych Zadnych dodatkowych nakitadéw (np. w zwigzku z
montazem).

Koszty inwestycji rozlicza sie w terminie oddania do uzytkowania powstatych w wyniku
inwestycji skfadnikéw majatku trwatego, jednak nie pdZniej niz do dnia zakoriczenia
inwestycjl.




Koszty $rodkéw trwalych w budowie, ktdre nie daty efektu gospodarczego podlegaja
odpisaniu nie pdzniej niz do korca roku obrotowego, w ktdrym ustalono, ze inwestycja
nie data efektu zapisem Wn 800 ze strong Ma konta 080. :

Na koncie 080 — ewidencje nalezy prowadzi¢ w uktadzie obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej z podziatem na poszczegdlne zadania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
ustalenie kosztow Srodkdw trwatych w budowie wediug poszczegdlnych rodzajow
efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlinych obiektdw Srodkdw trwatych.

Konto 080 moze wykazywal saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ kosztdw Srodkdw
trwatych w budowie i ulepszen.

Ewidencja analityczna prowadzona jest komputerowo w programie ,PUMA” » Firmy
ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0, 10 -005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn
KRS 0000059536, NIP 739 — 040 - 09 - 39, REGON 510516660 —~ MODUL FINANSE
I KSIEGOWOSC.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 080 - Srodki trwate w budowie

(inwestycje)
LP. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zafakturowane roboty dostawy i ustugi 201

Zwigzane z przygotowaniem i realizacja
inwestycji przez zewnetrznych

kontrahentéw
2. Zakup inwestycji rozpoczetych od innych 201
jednostek
3. Nieodptatne przejecie inwestycji 800
rozpoczetych od innych jednostek
4, Réwnowartos¢ pierwotnie odpisanej a 800
nastepnie wykorzystanej dokumentacji
projektowej
5. Zakup materiatdw wydanych 201
bezposrednio na plac budowy
6. Zakup maszyn i urzadzen 201

wymagajacych montazu fub
stanowigcych pierwsze wyposazenie
budowanych obiektéw

7. Opfaty notarialne, sadowe, i inne 201
zwigzane z nabyciem gruntéw lub prawa
uzytkowania wieczystego gruntdw

8. Wynagrodzenie oséb fizycznych 201,225,231,234
zatrudnionych doraznie do prac
zwigzanych z inwestycja.

9. Niedobory i szkody w sktadnikach 240
inwestycyjnych uznane za niezawinione.

10. Straty inwestycyjne 101,130,201,234,240




11,

Rozliczenie nadwyzki zyskéw
inwestycyjnych nad stratami.

800

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 080- Srodki trwale w budowie

(inwestycje)

LP. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przyjecie do uzywania $rodkdw trwatych 01t
uzyskanych w wyniku inwestycji
2. Rozliczenie kosztdéw ulepszenia $rodkdw 011
trwatych
3. Rozliczenie kosztéw naktaddw w obcych 011
obiektach
4. Rozliczenie nadwyZki strat nad zyskami 800
inwestycyjnymi
5. Nieodptatne przekazanie inwestycji 800
rozpoczetych innym jednostkom
6. Niedobory i szkody w rzeczowych 240
sktadnikach inwestycji rozpoczetych
7. Rozliczenie inwestycji sprzedanych 800
8. Otrzymanie zyskdw inwestycyjnych 240
9. Odpisanie kosztdw Srodkdw trwalych w 800
budowie w wyniku nie podjetej realizacji
(np.: nie wykorzystanej dokumentacji
projektowej) lub inwestycii zaniechanej.

ZESPOL 1- SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

KONTO 101-KASA

Konto 101 - ,,KASA” w Urzedzie Gminy w Wasniowie przeznaczone jest do ewidencii
wiasnej gotéwki jednostki w krajowych i zagranicznych znakach pienieznych,
znajdujacych sig w kasie Urzedu Gminy w Wasniowie.
» Nastronie Wn konta 101- ujmuje sie wplywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe.

» Na stronie Ma konta 101 - ujmuje sie rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Obroty gotéwkowe podlegajace ujeciu w raporcie kasowym pod datg

rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotdwki z kasy.

» Raporty kasowe prowadzone s3 oddzielnie dla kazdego rodzaju dziatalnodci, z
kidrego pochodzi gotdwka. Wykaz prowadzonych raportdw kasowych w
Urzedzie Gminy w Wasniowie okredlony zostat w ,Instrukcji kasowej”
wprowadzonej Zarzadzeniem 12/2018 Wéjta Gminy Wasnidéw z dnia 8 lutego

2018r.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie :
» Stanu gotéwki w walucie polskiej




» Wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej, z

podziatem na poszczegdine waluty obce,

» Wartos$¢ gotdwki powierzonej poszczegbinym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan gotdwki w kasie.

Typowe zapisy strony ,,Wn' konta 101 - Kasa

LP.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Podjecie gotdwki z banku: z rachunkdw
Urzedu Gminy w Wasniowie

141

™

Wptyw Srodkéw pienieznych w drodze

141

Wptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach
rozrachunkowych

201,225,231,234,240

Wptaty przychoddw nie ujetych na kontach
rozrachunkdw z tytutu:

- sprzedazy ustug,

- sprzedazy towardw

- finansowych dochodéw
budzetowych

- dary pienigzne,

- sprzedaz materiatdw, Srodkow
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

- otrzymanych kar i odszkodowan,

- wplaty z tytutu odsetek,

- wplaty z  tytutu  zyskdw
nadzwyczajnych (nie ujetych
uprzednio jako naleznosci)

130, 135, 139

Wptaty sum depozytowych (w tym wadiéw
przetargowych i kaucji)

240

Wptaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych
zaliczek oraz zwrotu wydatkéw poniesionych
w imieniu wptacajacego

229,231,234

Wptata naleznosci z tytutu niedobordéw i szkéd

234,240

Nadwyzka Srodkéw pienieznych w kasie

240

0|00 |~

Wpiaty z tytutu zwrotu kosztow nie ujetych
uprzednio jako naleznosci od kontrahentdéw

Zespot 4"

10.

Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku
obcy czek gotdwkowy i wykupienie weksli
obcych

141

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 101-Kasa

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wptata wynagrodzen i zaliczek za
wynagrodzenie

231




2. Wptata ekwiwalentow za uzycie wiasnej 231,234, Zespdl,, 4"
odziezy, za pranie odziezy, za $rodki higieny
osobistej oraz za uzywanie wtasnego sprzetu
3. Wyplata zasitkéw rodzinnych i innych 229,231
pokrywanych przez ZUS
4. Wyplata zaliczek do rozliczenia 234,201
5. Zaplata zobowigzan nie ujetych na kontach
rozrachunkow z tytutu:
e Zakupu Srodkéw trwatych umarzanych
stopniowo 240
e Zakupu pozostatych Srodkdw trwatych 401
Réwnolegty zapis 013/072
e Zakupu materiatow i towarow 310,Zespdt, 4"
e Swiadczonych ustug dla Zespot, 4"
dziatalnosci
6. Wyplaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych 201,234,240
na kontach rozrachunkowych
7. Wyplaty z tytutu kar i grzywien i 221
odszkodowar
8. Odprowadzenie gotéwki na wiasny rachunek 141
bankowy
9. Niedobory kasowe 240
10. |Wyplaty sum depozytowych, kaucji i wadidw 240
przetargowych
11. | Odsetki od zobowigzan 221

KONTO 130 - ,,RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym Urzedu Gminy w Wasniowie z tytulu wydatkéw i dochodow budzetowych objetych
planem finansowym jednostki budzetowej.

Zasady ewidencji dochoddéw budzetowych jako jednostki budzetowej na
koncie 130.

Dochodem budzetowym sg wplywy uzyskane przez Urzad Gminy w Wasniowie z tytuiu
przychoddw podlegajgcych zarachowaniu na dochody.

Na koncie 130 dokonuje sie zapisow na podstawie dokumentéw bankowych (wyciggow
bankowych). Dopuszczaine jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow
ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotdw.

W Urzedzie Gminy w Wasniowie prowadzony jest jeden wspdiny rachunek bankowy dla
budzetu Gminy oraz dochoddw Urzedu Gminy w Wasniowie jako jednostki budzetowej. W
zwigzku z powyzszym w Urzedzie Gminy w Wasniowie ewidencj¢ dochodéw prowadzi sie z
pominieciem konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” na zasadzie powtérzonego
zapisu.



Wptyw  dochodéw stanowiacych dochody Urzedu Gminy w Wasniowie jako jednostki
budzetowej na rachunek budzetu Gminy Wasniéw ewidencjonowany jest w budzecie na stronie
Whn konta 133 oraz na stronie Ma konta 901.

Ksiggowanie dokumentdw ksiggowych w zakresie dochodéw Urzedu Gminy w Wasniowie jako
jednostki budzetowej odbywa sig w programie ,PUMA"” » Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z 0.0.
10 -005 Olsztyn, ul. Pienigznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS 0000059536, NIP 739 — 040 — 09
- 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE I KSIEGOWOSC w dzienniku czeéciowym
dochodéw. Poniewaz ewidencje prowadzi sie w dziennikach czeéciowych numery
ksiggowanie nadawane s3 narastajgco oddzielnie w kazdym dzienniku czesciowym.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza,
ze do biednych zapiséw, zwroty nadpfat, korekt itp. wprowadza sie dodatkowy
techniczny zapis tzw. czyszczacy.

Konto 130 (dochody) nie wykazuje salda na koniec roku.

Ewidencja analityczna dochodéw budzetowych Urzedu Gminy w Wasniowie jako
jednostki budzetowej prowadzona jest w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej
z podziatem na dzialy, rozdzialy i paragrafy oraz z zasadami zawartymi w ustawie o
rachunkowosci.

Wplywy dochoddw z tytutu dotacji, subwencji oraz $rodkéw o ktorych mowa w art. 5
ust. 1 pkt 2,2a i 3 ustawy o finansach publicznych ujmuje sie w ewidencji Wn 130 -
01, Ma 720 wedtug petnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowej z pominieciem konta
221.

W przypadku dochoddw nieujetych w planie finansowym dochody takie
ewidencjonowane sg wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Obstuge bankowa w zakresie dokonywania przelewdéw i pobierania wyciggow
bankowych prowadzi sie zgodnie z zawartg umowg 2z bankiem w systemie
elektronicznym. Wyciagi pobierane sa w siedzibie Urzedu w szesciu egzemplarzach. Po
sprawdzeniu przez Skarbnika Gminy lub innej upowaznionej osoby i podpisaniu:

- jeden egzemplarz wyciggu przechowywany jest w dokumentach budZetu gminy
(organu), gdzie podlega ewidencji,

- drugi egzemplarz przechowywany jest w dokumentach jednostki budzetowej, gdzie
podlega ewidencii,

- kolejne dwa egzemplarze wyciggdw przekazywane sg na stanowiska ds. ksiegowosci
podatkdw i optat lokalnych celem ewidencji,

- kolejne wyciagi przekazywane sg na stanowiska: ds. optat za wode i ds. oplat za
$mieci, celem zaewidencjonowania wpiat dokonanych za poérednictwem banku.

koncie 130.

Wydatkiem budzetowym sa kwoty pobrane z rachunku na finansowanie

wydatkdw.
W Urzedzie Gminy w Wasniowie wydatkéw urzedu jako jednostki budzetowej dokonuje sig

poprzez wydzielony rachunek bankowy przeznaczony wytacznie do dokonywania wydatkow.



Na koncie 130 dokonuje sie zapiséw na podstawie dokumentéw bankowych (wyciggéw
bankowych). Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw
ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Ksiggowanie dokumentdw ksiegowych w zakresie wydatkow Urzedu Gminy w Wasniowie jako
jednostki budzetowej odbywa sie w programie ,PUMA” » Firmy ZETO SOFTWAERE Sp. z o.0.
10 -005 Olsztyn, ul. PienigZznego 6/7, Sad Rej. Olsztyn KRS 0000059536, NIP 739 — 040 - 09
- 39, REGON 510516660 — MODUL FINANSE 1 KSIF;GOWOSé w dzienniku czesciowym
wydatkéw. Poniewaz ewidencie prowadzi sie w dziennikach czesciowych numery
ksiegowanie nadawane sg narastajgco oddzielnie w kazdym dzienniku czeSciowym.

Ewidencja analityczna zrealizowanych wydatkéw budzetowych prowadzona do konta
130 musi by¢ zgodna z klasyfikacjg budzetowq oraz z zasadami zawartymi w ustawie
o rachunkowosci.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza,
Ze do btednych zapisow - korekt i zwrotéw wydatkéw itp. wprowadza sie dodatkowy
techniczny zapis tzw. czyszczacy.

Konto 130 (wydatki) moze wykazywac salda na koniec roku.

Obstuge bankowg w zakresie dokonywania przelewéw 1 pobierania wyciggéw
bankowych prowadzi sie zgodnie z zawartg umowa z bankiem w systemie
elektronicznym. Wyciggi pobierane sg w siedzibie Urzedu. Pobrany wycigg bankowy
z rachunku bankowego wydzielonego wylacznie do dokonywania wydatkéw po
sprawdzeniu przez Skarbnika Gminy lub innej upowaznionej osoby i podpisaniu
przechowywany jest w dokumentach jednostki, gdzie podlega ewidencii.

Ewidencje wydatkow i dochodow budzetowych jako jednostki budzetowej
prowadzi sie na koncie 130.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie:

o  Wplywy Srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochoddw budzetowych
(ewidencja szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochoddw budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

o Wplywy otrzymanych $rodkdw pienieznych przekazanych z rachunku
bankowego budzetu Gminy Wasniéw na pokrycie wydatkéw objetych planem
finansowym Urzedu Gminy w Wasniowie w korespondencji z kontem 223.

e Przeksiegowanie rocznej sumy zrealizowanych wydatkéw na  podstawie
sprawozdania RB — 28 S na strone Ma konta 800 — Fundusz jednostki.
Przeksiegowania dokonuje sie raz w oku pod data 31 grudnia danego roku
budzetowego (w przypadku wydatkéw realizowanych z r-ku budzetu)

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

e Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw
budzetowych), w ewidencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7,lub 8.



» Przeksiggowanie rocznej sumy zrealizowanych dochodéw na podstawie
sprawozdania Rb — 27 S na strone Ma konta 800 — Fundusz jednostki.
Przeksiggowania dokonuje sig raz w roku pod datg 31 grudnia danego roku
budzetowego.
Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 130-01 oraz 141 01 strona
Wn wedtug klasyfikacji w dzienniku cze$ciowym dochodéw sporzadza sie sprawozdanie
Rb - 27S w zakresie dochoddw budzetowych, zas strony Ma konta 130- 02 w dzienniku
czesciowym wydatkéw sporzadza sie sprawozdania Rb-285 w zakresie wydatkow
budzetowych. |

Typowe zapisy strony ,,Wn"” konta 130 — Rachunek biezacy jednostki

LP. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeksiegowanie rocznej sumy 800
zrealizowanych wydatkéw na podstawie
sprawozdania RB — 28 S.(w przypadku

wydatkéw realizowanych z r-ku budzetu)

2. Wplywy otrzymanych $rodkéw pienieznych 223
przekazanych z rachunku bankowego
budzetu Gminy Wasniéw na pokrycie
wydatkéw objetych planem finansowym
Urzedu Gminy w Wasniowie

3. Wptywy Srodkdw budzetowych z tytutu 141,221
| zrealizowanych dochoddéw budzetowych
4. Obcigzenia z tytutu omylek i bledow 245

bankowych oraz ich korekt

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 130 Rachunek biezacy jednostki

LP. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z
finansowaniem wiasnej dziatalnosci w formie:

+ gotdwki pobranej z banku do kasy 141

« gotéwki pobranej za posrednictwem
innego banku, 141

» przelewdw z tytutu sptaty zobowigzan 201,225,229,231,234,240
ujetych na kontach rozrachunkowych, 751

» zaplaty odsetek za zwtoke od naleznoéci
cywilnoprawnych

2. Przekazanie dotacji dla jednostek gminnych 224
3. Przelew dotacji innym podmiotom 224
4, Omytkowe obcigzenie bankowe 245
5. Przelew Srodkdw tytutem pomocy finansowej w 224

formie dotacji celowej udzielonej innym
jednostkom samorzadu terytorialnego

6. Spfata zobowigzan za roboty, ustugi i dostawy
zwigzane z wydatkami majgtkowymi:
¢ _przypisanych na kontach rozrachunkéw ,




e nie ewidencjonowanych na kontach 201,240 réwnolegty zapis

rozrachunkow: 810/800
a) zaliczonych bezposrednio do kosztéw, 080 réwnolegty zapis 810/800
b) z tytutu strat inwestycyjnych,
c) z tytutu zakupu podstawowych érodkdw 080
trwatych przyjetych bezposrednio do 080, 240
uzytkowania 201
réwnolegty zapis 011/080
d) z tytutu zakupu materiatéw przyjetych do 810/800
dziatalnosci inwestycyjnej
310
7. Przelewy refundacyjne na inne rachunki bankowe Zespot,, 47,240,224
jednostki
9, Zwroty udziatéw na finansowanie inwestycji 201

wspolnych lub towarzyszacych

KONTO 135- RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECIALNEGO PRZEZNACZENIA

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych pozabudzetowych funduszy
specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 135 ewidencjonowane sg przede wszystkim érodki:

» zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

 innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie wplywy Srodkéw na rachunki bankowe
funduszu specjalnego przeznaczenia z tytutu uzyskanych przychoddw.
Na stronie Ma rozchody z tych $rodkdw z tytutu finansowania dziatalnodci objetej
szczegllnymi funduszami.
Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajgca ustalenie
obrotow i stanu $rodkéw kazdego z funduszy specjalnych.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza stan érodkdw pienieznych, na
rachunku bankowym funduszy.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 135 rachunku $rodkéw funduszy specjainego

przeznaczenia
LP. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wptywy naleznosci za swiadczenia
dziatalnosci finansowej z funduszy
pozabudzetowych:
- przypisanych 201,234,240
- nie przypisanych 851
2. Przypisane odsetki od $rodkéw funduszy 851
specjalnych znajdujacych sie na rachunkach
bankowych
3. Wplaty gotowki z kasy do banku 141
4, Otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i 851
darowizny




5. Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek 234,240
wraz z naleZznymi odsetkami

6. Obcigzenia z tytutu bteddw i omytek bankowych 240
7. Lokaty 141
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 135- Rachunki $rodkéw funduszy specjainego
przeznaczenia
LP. Treé¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Podjecie gotdwki do kasy 141
2. | Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu 201,231,234,240
dostaw i ustug na rzecz dziatalnosci
finansowej ‘
3. Przelewy Srodkdw zaktadowego funduszu 851

$wiadczen socjalnych przekazanych poza
jednostke (np. na finansowanie wspdlnych
urzadzen kulturalnych ogrédkdéw dziatkowych itp.)

4. |Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. 225
zaliczki na podatek dochoddw od 0sdh
fizycznych, optat lokalnych)

5. | Przekazanie zobowiazarh wobec ZUS 229

6. |Zaptacone kary, grzywny, optaty sadowe i 851
inne dotyczace dziatalnosci socjalnej

7. |Wykup wiasnych czekdw rozrachunkowych 201
pokrywanych ze srodkdéw funduszy
specjalnych

8. | Zwrot nie wykorzystanych srodkdw 240
otrzymanych na okreslone zadania

9. |Btedy w wyciagach bankowych i ich 240
sprostowania

10. | Zwrot nadptaconej faktury dotyczace;j 201
dziatalnosci socjalnej

11. |Lokaty 141

KONTO 139 ~ ,,INNE RACHUNKI BANKOWE"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia

o czekdw potwierdzonych,

¢ sum depozytowych,

« 5um na zlecenie,

» Srodkdw obcych na inwestycje.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw
pienigznych z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 rozchoddw tych $rodkdw.



Do konta 139 prowadzi si¢ szczeg6towa ewidencje wedtug bankow z podziatem na tytuly
wyodrebnienia, a sumy na zlecenie i depozyty takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Na koncie 139 dokonuje sie zapisdw na podstawie wyciggdw bankowych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 139- Inne rachunki bankowe

LP. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Wplywy $rodkéw z sum na zlecenie 240

2. |Przelew réwnowartosci wstrzymanej kaucji 231,201,240
gwarancyijnych przy zaptacie za ustugi
remontowo-budowlane

3. |Wplata gotéwki do banku 141

4. |Przelew z tytutu zwrotu kaucji i wadiow 240

5. |Przelewy z tytutu pokrycia zobowigzan 240
zleconych lub pokrywanych z kaucii

6. |Bledy w wyciggach bankowych i ic 240
sprostowania ‘

7. | Naliczone oprocentowanie lokaty terminowej 240
srodkéw gospodarki pozabudzetowej i sum
depozytowych

8. [Lokaty 240

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 139-:"” Inne rachunki bankowe”

LP. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. |Pokrycie zobowigzan z sum na zlecenie 201,231,240
2. | Pobrane gotéwki do kasy 141
3. |Przelew z tytutu kaucji i wadiow 240
4, |Przelewy z tytutu pokrycia zobowigzan 240
zleconych lub pokrywanych z kaucji

5. | 2wrot nie wykorzystanych srodkéw na zadania 240
Zlecone

6. |Bledy w wyciggach bankowych i ich 240
sprostowania

7. |Lokaty 240

8. |Przelewy z tytutu zobowigzah wobec budzetu 225

9. |Przelewy sktadek ZUS, FP, ubezpieczenia 229
zwrotnego

KONTO 140 - KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w
szczegolnosci akeji, udziatéw i innych papieréw wartoSciowych wyrazonych zaréwno
w walucie polskiej jak i obcej.



Po stronie Wn konta ujmuje sie zwiekszenia stanu krotkotermlnowych aktywdw
finansowych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywdéw
finansowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 140 prowadzona jest poszczegdlnymi sktadnikami
krotkoterminowych aktywdw finansowych w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegdine waluty i osoby za nie odpowiedzialne.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn ktére oznacza stan krotkaterminowych
aktywdw finansowych.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 140 — Krotkotermmowe aktywa

finansowe

Lp. Tres< operacji Konto przeqwstawne

1. |Czeki obce otrzymane na pokrycie:
e naleznosci ujetych na kontach :
rozrachunkdw, 201, 234, 240

» naleznosci z tytutu przychoddéw nie ujetych 720, 750, 760
na kontach rozrachunkéw.
2. |Zakup znakdw blankietdw weksli przeznaczonych 101

do dalszej dystrybucii lub sprzedazy.

3. | Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego

wykupu (Wn 141 — sumy pienigezne w drodze. Ma 141
140 — czeki obce). -
4. |Przyjecie do ewidencji kaucji gwarancy]nych - 240
Typowe zapisy strony Ma konta 140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Realizacja czekdw obcych przez bank 130, 135, 139
2. | Zwrot z banku czeku obcego przekazanego do '
wykupu (Wn 140 — czeki obce, Ma 141 — sumy 141
pieniezne w drodze) |
3. | Wyksiegowanie z ewidencji zwréconych kaucji 240
gwarancyinych ‘

KONTO 141 — SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze,
a na stronie Ma — zmnigjszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Na koncie 141 ujmuje sie nalezne za dany okres sprawozdawczy sumy , ktére zesziy
z rachunku bankowego przekazujacego, ale na rachunek bankowy odbiorcy wplynety
w nastepnym okresie sprawozdawczym. Ponadto w Urzedzie Gminy w Wasniowie
ewidencjonuje sie przeptywy gotdwki z banku do kasy oraz z kasy do banku oraz
platnosci dokonywanych przy pomocy terminala platniczego. ‘

Do konta 141 prowadzi sig konta analityczne:

» 141 01 - Srodki pieniezne w drodze dochody. W okresach sprawozdawczych
miesiecznych $rodki pieniezne w drodze ksieguje sie wediug peinej szczegbtowosci
klasyfikacji budzetowej w przypadku, gdy Srodki zeszly z rachunku bankowego
przekazujacego, a wplynely na rachunek Urzedu w nastepnym okresie
sprawozdawczym. f

* 141 02 ~ Srodki pieniezne w drodze wydatki.




Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzone; do konta 130-01 oraz 141 01 strona
Wn wedlug klasyfikacji w dzienniku cze$ciowym dochoddw sporzadza sie sprawozdame
Rb — 275 w zakresie dochoddw budzetowych.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 141 — Srodki pieniezne w drodze.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Dokonywanie za poérednictwem innych bankdw,
placowek pocztowych i terminali ptatniczych: |
swplaty z kasy na rachunek bankowy, 10

budzetowych  ktére zeszty z rachunku
bankowego przekazujgcego w danym roku
budzetowym, a wplynely na rachunek Urzedu w
nastepnym roku budzetowym

spobrania z rachunkéw bankowych do kasy, 130, 135, 139
*pod datg zaptaty instrumentem ptatniczym 221 lub inne wiasciwe konto
Typowe zapisy strony Ma konta 141 — Srodki pieniezne w drodze.
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Wplywy srodkéw pienieznych w drodze: .
o do kasy, : 101
e na rachunki bankowe. 130, 135, 139
» przeksiegowanie pod datg 31.12. Srodkéw
pienieznych w drodze z tytutu wplywu dochoddw 800

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji  krajowych
i zagranicznych rozrachunkdw i rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczert Srodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

KONTO 201 — ROZRACHUNKI DOSTAWCAMI I ODBIORCAMI

Konto 201 stuzy do ewidencji wszystkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug w tym réwnie? zaliczek na poczet dostaw
robot i ustug $wiadczonych przez Urzad Gminy w Wasniowie.

Wystepujace na koniec roku umowne odsetki za zwioke w zaptacie zobowiazan z
tytutu dostaw, z ktdrych wierzyciel nie zrezygnowat, ksieguje sie Wn 751, Ma 201.
Naleznosci i zobowigzania do rozliczenia z odbiorcami i dostawcami z tytutu kar
umownych i odszkodowan ujmuje sie na koncie 201 w korespondencji z kontem 761,
a dziatalnosci finansowej ze $rodkdw funduszy celowych z kontem wiadciwego
funduszu. Faktury dotyczace wydatkéw majatkowych ujmuje sie na koncie
240 wg petnej szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej i kontrahentéw.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenia naleznoéci i
zobowigzan wedhug poszczegdlnych kontrahentdw z podaniem w odniesieniu do
kontrahentdw zagranicznych obok wartoéci w ziotych polskich réwniez wartodci w
poszczegdlnych walutach, a ponadto umozliwia ustalenie naleznoéci i zobowigzan w
podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym. Ewidencja prowadzona jest w
petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf).




Konto 201 moze mie€ dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania sald naleznosci i zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkéw z poszczegdinymi kontrahentami.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen ~ (w bilansie ujete w aktywach)
W bilansie (w aktywach) salda naleznosci wynikajace z ewidencji analitycznej

pomniejsza si¢ o zawigzane rezerwy.
Saldo Ma stan zobowigzan — (w bilansie ujete w pasywach).

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

bytych pracownikow.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Objete fakturg VAT kwoty zaliczek na poczet
przysztych dostaw i ustug, ktére przekraczajg
50% spodziewanej wartosci $wiadczenia
obejmujacego:
e przychody przysztych okresdw, 840
* VAT nalezny. 225
2. | Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i
umorzonych)
e 7 dziatalnosci eksploatacyinej, 760
» Z dziatalnosci socjalnej 851
3. | Wartos¢ niedobordw i szkéd w dostawach za
ktdre odpowiada dostawca oraz inne tytuty 240, 310, 401,402,409, 080, 851
zmniejszania zobowigzan wobec dostawcow '
(np. uznane reklamacje jednostki)
4. | Zaptat zobowigzan oraz zaliczek na poczet 130, 101, 135, 139
dostaw i ustug.
5. |Naleznosci z tytutu zaliczonych na poczet
zwrotu wydatkow np. wytozonych za odbiorcow 401,402
optat za dostawe energi, itp.
6. |Rozliczenie skfadki na ubezpieczenie spoleczne 229

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |Zobowigzania z tytutu dostaw robdt i ustug
dotyczace:
o dziatalnosci eksploatacyjnej (budzetowej i 013, 310, 401, 402, 409,420,430
pozabudZetowej),
dziatalnosci inwestycyjnej, 080. 240
dziatalnosci finansowej z funduszu !
socjalnego,
sum na zlecenie, 013, 310, 851
wartos¢ naliczonego w fakturach VAT 240
podlegajacego odliczeniu lub rozliczeniu. 225
2. | Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu
wymagalnych odsetek i kar umownych:
¢ dziatalnosci eksploatacyjnej,
a) kar, odszkodowan, 761
b) odsetki za zwtoke w zaptacie, 751




o dziatalnosci inwestycyjnej (odsétki za |
zwloke), - 080

» dziatalnosci finansowej z funduszu - 851
socjalnego _ ;
3. |Wpiaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw 101,130, 135,139

do kasy fub na rachunki bankowe.

4. |Odpisanie naleznosci umorzonych,

przedawnionych lub nieistotnych, na ktdre nie

utworzono rezerwy: :
» dziatalnosci eksploatacyijnej, - 761

« dziatalnosci socjalne; "~ 851
» dziakalnosci inwestycyinej. - 080

5. |Uznane reklamacje odbiorcow i korekty
zmniejszajgce naleznosci z tytutu sprzedazy: :
« dziatalnosci socjalnej ‘ 851

6. |Naleznosci skierowane ha droge postepowania - 240
spornego (pod datg wniesienia powddztwa) ‘

7. | Ujemne réznice kursowe powstate przy wptacie
naleznosci i dodatnie przy sptacie zobowigzafd w
walutach obcych:

o dziatalnosci eksploatacyjnej, - 751
e dziaalnosci inwestycyinej, 080
¢ dziatalnoéci socjalnej 851
8. Odpisanie naleznosci przedawnionych i ‘
umorzonych, na ktdre wczesniej utworzono 840
_ rezerwe. |
9. |Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen bytych 231
pracownikow. i
10. |Rozliczenie zobowigzan i naleznosci z lat -~ 800
ubieglych.

KONTO 221 — NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci Urzedu Gminy w Wasniowie jako
jednostki budzetowej. Na koncie 221 ewidencjonuje sie rowniez zaleglosci
zabezpieczone hipotekg. Na koncie tym nie ewidencjonuje sie naleznosci
dtugoterminowych.

Na stronie Wn ksieguje sie ustalone naleznosci z tytutu dochoddw | budzetowych i
zwrot nadptat z tytutu dochoddw nienaleznie wplaconych Iub orzeczonych do zwrotu.
Na stronie Ma konta ksigguje sie wplaty naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) uprzednio ustalonych naleznoéci.

Ujmuje sig na koncie 221 naleznosci- i wplaty z tytutu podatkéw i optat pobranych we
wiasnym zakresie oraz przez urzedy skarbowe. Na koncie 221 nie ujmuje sie
naleznosci z tytutu subwencji i dotacji zaliczonych do dochoddw. i _

Na koncie 221 ewidencjonuje sie¢ rowniez naleznosci z tytutu podatku VAT od
dokonanej sprzedazy jak rowniez wplywy z tego tytutu w koresponden;ql z kontem
225.




W ewidencji szczegdlowej do konta 221 nalezy wyodrebnié rozrachunki z
poszczegdlnymi  dtuznikami z uwzgledmemem podziatek klasyfi kacy budzetowej
dochoddw oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda:

Saldo Wn bedgce sumg poszczegdinych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Saldo Ma, sumg poszczegolnych zobowigzan z tytutu nadptat dochoddw bud;etowych.

Wptaty podatkéw dokonywane przy pomocy instrumentu platniczego innego niz polecenie
przelewu, na kontach szczegdtowych podatnikéw ujmuje sie pod datg uzyskania potwierdzenia
autoryzacji ptatniczej, o ktorej mowa w art. 40 ust. Ustawy z dnia 19 sierpnia 2011r. o
ustugach platniczych (tj. Dz.U. z 2017r. poz.2003 z pdzn.zm.), stosownie do art. 60 par. 1 pkt
2 ustawy Ordynacja podatkowa. Operacje dotyczace zaptaty naleznosci podatkowych za
pomocg instrumentu ptatniczego ujmuje sie : Wn 141 i Ma 221 lub inne wiasciwe konto - pod
data zaptaty instrumentem platniczym, Wn 130 i Ma 141- wplyw na rachunek bankowy pod
data wyciagu bankowego. 1

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 221 — Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych.

Lp. Tresc operacji Kontoprzemwstawne

1. |Naleznosci jednostek budzetowych: :

» za sprzedane Srodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne, inwestycje oraz

materiaty, - 760
e Z tytutu podatkdw i optat |

administracyjnych, - 720
¢ 7 tytulu kar i grzywien. - 760

¢ 7 tytulu uméw najmu, czynszéw, . 720
sprzedazy ustug ‘

2, | Zwroty dochoddw budzetowych nienaleznie :
wptaconych lub orzeczonych do zwrotu oraz - 130
nadptat i wypiat oprocentowania za ‘
nieterminowy zwrot nadptat.

3. |Przeniesienie naleznosci diugoterminowych do

krotkoterminowych 226
Rownolegly zapis 840/720/760
4. |Przypis na podstawie sprawozdan finansowych j
urzeddw skarbowych naleznych udziatow w 720
podatkach z U.S. -
5. | VAT nalezny od sprzedazy . 225
Typowe zapisy strony ,Ma” konta 221 —~ Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych.
Lp. Tres¢ operacji Konto przecnwstawne

1. |Wptata naleznosci z tytutu przypisanych
dochoddw budzetowych: |
e do banku - 130
e do kasy 10




e przy pomocy terminala ptatniczego pod 141
datg zaptaty instrumentem ptatniczym .

2. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych 720, 760
naleznosci dotyczacych dochoddw budzetowych. :

3. | Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z 720
tytutu nieterminowego zwrotu nadptat podatku.

4. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i ¢ 761

umorzonych oraz nieistotnych.

5. |Zaksiegowanie na podstawie sprawozdan
finansowych z urzeddw skarbowych — nadptat i

zalegtosci. _ 720
6. | Roszczenia sporne z tytutu naleznosci 240
budzetowych

KONTO 223 - ,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad wydatkow
budZetowych, w tym wydatkéw w ramach wspdtfinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 yymuje sig:

» Przeksiegowanie rocznej sumy zrealizowanych wydatkéw na  podstawie
sprawozdania RB — 28 S na strone Ma konta 800 — Fundusz jednostki.
Przeksiegowania dokonuje sie raz w roku pod datg 31 grudnia danego roku
budzetowego. -

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w sz¢zegolnodei:

e Wplywy otrzymanych Srodkdéw pienieznych przekazanych z rachunku
bankowego budzetu Gminy Wasnidw na pokrycie wydatkéw objetych planem
finansowym Urzedu Gminy w Wasniowie w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan $rodkdéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez dokonanie przelewu na rachunek bankowy budzetu
Gminy Wasnidw, w korespondencji z kontem 130. Ksiegowania dokonuje sie poprzez zapis

CZYSZCZACY.

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

LP. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeksiegowanie rocznej sumy - 800
zrealizowanych wydatkéw na podstawie '
sprawozdania RB — 28 S.




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

LP. Tres¢ operagcji Konto przeciwstawne

1. Wplywy  otrzymanych  srodkéw  pienieznych 130
przekazanych z rachunku bankowego budzetu
Gminy Wasnidw na pokrycie wydatkdw objetych
planem finansowym Urzedu Gminy w Wasniowie

KONTO 224 - ~ROZLICZENIE DOTACII BUDZETOWYCH ORAZ P-I‘.ATNOSCI z
BUDZETU SRODKOW EUROPEISKICH”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udmelonych dotaciji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce
| posredniczace patnosci z budzetu $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, a na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozilczone w
korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnic mozliwosé
ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotaciji.
Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji [ub
wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w roku ktdrym zostaty przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujgcy zalicza do dochoddw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto nie wykazuje salda na 31.12.

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 224 — ,ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACII

BUDZETOWYCH”
Lp. |Tresé operacji Konto przecintawne
1. Przelew dotacji dla podmiotéw 130
Typowe zapisy strony ,,Mn” konta 224 — ,ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACII
BUDZETOWYCH”
Lp. |Tres¢ operacji Konto przecintawne
1. Rozliczenie dotacji 810
2. Wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku 130
budzetowym '

KONTO 225 — ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

Konto 225 stuzy do ewidendji rozrachunkéw z budzetami panstwa i budzetami
samorzadu terytoriainego ze wszystkich tytutdw (np.  z tytulu zobowigzan
podatkowych wiasnych | wynikajgcych z funkcji ptatnika potraced na podatek
dochodowy od 0sob fizycznych, nadptat w roziiczeniach z budzetami oraz z tytutu
podatku dochodowego, cel i optat, a takze podatku od towardw i ustug).




Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegd6Inosci:
» Przypisy przyznanych, a nie otrzymanych do kofica roku dotacji budzetowych
dla gospodarki pozabudzetowej,
Woptaty do budZetu z tytutu réznych podatkdéw i optat oraz cel,
VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzedem skarbowym,
o Naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegéInoéci:

¢ Zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu
budzetu (np. podatek dochodowy od 0sob fizycznych),

o Vat nalezny.

Ewidencje szczegdtowg do konta 225 nalezy prowadzi¢ odrebnie dla kazdego

urzedu skarbowego, celnego, lub samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem

poszczegdinych tytutdw rozliczen i petnej szczegStowosci klasyfikacji budzetowej

(dziat, rozdziat, paragraf).

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -

stan zobowigzan wobec budzetu.

Typowe zapisy strony ,,Wn"” konta 225 Rozrachunki z budzetami

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelewy z tytutu innych zobowigzanh wobec
budzetéw finansowych ze Srodkow:

e budZzetowych 130
e inwestycyjnych 240
» funduszu socjalnego 135

2. Naleznosci od budzetéw z tytutu nadptat
podatkéw uprzednio naliczonych:

o dotyczacej kosztdw dziatalnosci 403, 404
eksploatacy;jnej
o dotyczgcej kosztow dziatalnosci 851
finansowej z funduszu socjalnego,
» oplaconych w imieniu pracownika (np. 231
podatku dochodowego od oséb
fizycznych
3. | VAT naliczony w fakturach i w fakturach
korygujgcych dostawcow (w przypadku jego 240,201,310, 401
rozliczenia z urzedem skarbowym)
4. | VAT naliczony w dokumentach odprawy celnej (w 225
przypadku jego rozliczenia z urzedem skarbowym)
5. {Przeksiegowanie VAT rozliczonego podlegajacego 225

potrgceniu z VAT naleznego budzetowi (po
spetnieniu okreslonych warunkdéw)

6. | Zwrot nadptaty podatku dochodowego od 0s6b 101
fizycznych
7. | Przeksiegowanie zaokraglen i rézni¢ wynikajacych z 760

rozliczenia podatku VAT




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 225 Rozrachunki z budzetami

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczone zobowigzania podatkowe ,cta i optaty 080, 403, 851
__|obcigzajgce koszty lub fundusze _ l

2. | Naliczony i potracony na listach ptac podatek 23
dochodowy od o0sdb fizycznych (z tytutu uméw o ‘
prace, zlecenia,) oraz ubezpieczenia zdrowotne :

3. | Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwioki 080,720,851
w zapfacie zobowigzan %

4, |Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkdéw z 130,135
budzetem (zwrot nadpiat) ‘

5. | VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z 101,201,221
wystawionych faktur oraz faktur kerygujacych :

6. | VAT od otrzymanych zaliczek , zadatkéw i przedptat - 201
przekraczajacych 50% wartosci przysziej dostawy ‘
czy ustugi L

7. | Przeksiegowanie VAT naliczonego ale nie "~ 403
podlegajacego zwrotowi lub odliczeniu od VAT :
naleznego budzetowi. _ _

8. [Rozliczenie podatku dochodowego 0séb fizyczno- 234
pracownikow _ _

9. |Rozliczenie podatku dochodowego od oséb - 240
fizycznych :

10. |Wyliczenie podatku VAT od sprzedazy nie - 720
fakturowanej ‘

11. |Przeksiggowanie zaokraglen i rézni¢ wynikajacych z - 761
rozliczenia podatku VAT

KONTO 226 — DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE

Konto 226 stuzy do ewidenciji:
 naleznosci z tytutu przekazanego mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub
sprzedawanych przedsiebiorstw,
» naleznosci dotyczacych przekazanego mienia innych podieglych jednostek
organizacyjnych,
« innych dtugoterminowych naleznosci jednostek budzetowych podlegajqcych
zaliczaniu na dochody budzetowe.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegoélnosci;

» wartos¢ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub podleghych jednostek
przekazanego do odptatnego uzytkowania lub sprzedanego ale nie zaptaconego
w wysokosci ustalonej w umowie( w korespondencii z kontem 226).

» przypisanie dtugoterminowych naleznosci z tytutu przychodow przysziych
okresdw (Ma 840).




Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegoélnosci:

réwnowartos¢ mienia zwrdconego (w korespondencii z kontem 885),

warto$¢ mienia zlikwidowanego u uzytkownika (w korespondencji z kontem

885),
e przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych (Wn 221,Ma

226).

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug jednostek od ktdrych te naleznoéci
wystepuja.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn ktére oznacza wartoé¢ mienia
Zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych podlegtych jednostek przekazanego
przez organy zatozycielskie spdtkom lub innym jednostkom do odptatnego
korzystania lub do sprzedazy ratalnej (w czesci niesptaconej ) oraz wartosci innych
dtugoterminowych naleznosci budzetowych jednostek budzetowych.

Wplaty naleznosci za sprzedane, dzierzawione lub wynajmowane mienie
sprywatyzowane lub zlikwidowanych przedsiebiorstw i podiegtych jednostek oraz
zZwigzane z tym opfaty dodatkowe organ zatozycielski zalicza na rachunek
dochoddw budzetowych.

Typowe zapisy strony ,,Wn"” konta226-Diugoterminowe naleznosci budzetowe

Lp'

Tres$C operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przekazanie mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub podlegtych jednostek spétkom lub innym
podmiotom do odptatnego uzytkowania lub
sprzedanego a nie sptaconego (w wartasci ustalonej
w umowie).

015

Przypisanie innych diugoterminowych naleznosci
podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetowe w
przysztych okresach

840

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zwrot mienia wydanego do odptatnego uzytkowania 015
2. |Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych na
krotkoterminowe. 221
Rownolegly zapis 840/760,720

KONTO 229- POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE
Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych za wyjatkiem
rozrachunkéw z budzetami ujawnionych na koncie 225, a w szczegdinosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz wptat na PEFRON. Ewidencjg analityczng
prowadzi sie wedtug rodzaju naleznosci i zobowigzan, podmiotéw i petnej

szczegotowosci klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdzial, paragraf).




Na stronie ,,Wn” konta ksieguje sie naliczenia i przelewy oraz zmniejszenie
zobowigzan z tyt. Sktadek ZUS i Funduszu Pracy i Fundusz Ubezpieczer Spotecznych

oraz ub

ezpieczenia zdrowotnego.

Na stronie ,,Ma” konta ksieguje sie zobowigzania z wyzej wymienionych tytutdw.
Konto 229 moze wykazywad dwa salda. Saldo ,,Wn” oznacza nadptaty. Saldo ,,Ma"-
nie zaptacone zobowigzania.

Typowe zapisy ,,Wn"” konta 229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przelewy skiadek na ZUS na Fundusz 130,135,139
Ubezpieczen spotecznych i Fundusz Pracy oraz
ubezpieczen zdrowotnych
2. |Wypiata zasitkdw pokrywanych przez ZUS , 101,130
ktdre ujeto na listach wynagrodzen
3. |Wypfaty Swiadczen ZUS nie objetych lista 101,130
wynagrodzen
4. | Qdpisanie zobowigzan przedawnionych 760
5. | Naliczenie $wiadczen z ubezpieczenia 231
spotecznego wyplaconego z listy wynagrodzen
6. |Naliczenie podatku dochodowego od oséb 225
fizycznych dot. wyptaconych zasitkéw ZUS
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 229 — Pozostale rozrachunki
publicznoprawne.
Lp. TrescC operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczet
Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz 405
ubezpieczenia zdrowotne.
2. |Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych
oraz ubezpieczenia zdrowotne potracone z 231, 405
wynagrodzen za prace zlecone.
3. |Otrzymane przelewy ZUS z tytutu przewyzki 130, 135, 139
wptaconych Swiadczen ponad sktadki na FUS i
FP
4. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i 761
umorzonych
5. |Rozliczenie zasitkéw bytych pracownikow 201
6. | Zwrot nadptaty skladek z FUS i FP 231, 234

KONTO 231 — ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytutu wszelkich wyptat
pienigznych oraz swiadczen w naturze badz ich ekwiwalentdéw pienieznych zaliczanych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegdinoéci naleznosci
za pracg wykonang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnei.

Na stronie ,Wn" konta ujmuje sig:




wyptaty wynagrodzen pienigznych netto,

zaliczki na poczet wynagrodzen,

wartos¢ Swiadczen rzeczowych,

potracenia dokonywane na liscie wynagrodzen, do ktdrych pracodawca jest

upowazniony ustawowo np. podatek dochodowy od osdb fizycznych, sumy

egzekwowane na mocy tytutdw wykonawczych lub egzekucyjnych oraz za
- pisemng zgodg zatrudnionego z innych tytutdw np. potrgcenia za niedobory i

szkody, sumy do rozliczenia, $wiadczenia odptatne itp.

Na stronie ,Ma” ujmuje sie — sumy wynagrodzen brutto.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ rozliczenie
wynagrodzen z podziatem na:

e 0sobny fundusz plac,

» bezosobowy fundusz pfac (umowy zlecenia, umowy o dzieto),

* nie podjete place.

Konto 231 moze wykazywad dwa salda:
Saldo Wn — oznacza stan naleznosci z tytutu wynagrodzes (np. podijete zaliczki),
Saldo Ma — oznaczajace pface nie podjete w terminie.

Ewidencja wynagrodzen prowadzona jest na kartach wynagrodzern poszczegdlnych
pracownikéw w celu:

* wymiaru ustawowo przystugujacych zasitkéw, emerytur i rent,

 obliczania wynagrodzen naleznych pracownikowi za czas usprawiedliwionej
niecbecnosci w pracy,

» obliczania podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Lp. Tres< operacji Konto przeciwstawne

1. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet
wynagrodzen, zasitkéw chorobowych oraz
zasitkow rodzinnych i innych pokrywanych ze
srodkéw ZUS, ekwiwalentu pienieznego za
deputaty, ekwiwalentu za uzywanie wtasnej
odziezy roboczej, materiatdw i narzedzi oraz
nagrdd z zaktadowego funduszu nagréd ujetych
na listach plac:

¢ gotdwka z kasy, 101

o przelewem na konta pracownikdw. 130

2. | Potracenia dokonane na liScie ptac z tytutu:




o skfadki na dobrowolne ubezpieczenie

grupowe, 229
» podatku dochodowego od 0sdb
fizycznych, 225
o skladki na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych ptaconych przez
pracownikéw od wynagrodzen za prace | 229
zZlecone,
« ubezpieczen zdrowotnych, 229
« skiadek i zwrotu pozyczek od
Pracowniczej Kasy Zapomogowo —
Pozyczkowej oraz alimentdw i innych 240
zobowigzan pracownikow,
» nie zwréconych zaliczek i innych 240
naleznosci od pracownikdw (np.
alimenty, ZFM, PKZP)
3. |Przekazane $wiadczenia rzeczowe, zaliczane do
wynagrodzen:
o 2 zakupu, 201
e 7 zapasu materiatow, 310
4. | Odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytutu 760
wynagrodzen.
5. | ObcigZenia z tytutu nadptat wynagrodzen. 404
6. |Rozliczenie nadptaty wynagrodzenia 234
pracownikow.
7. |RozZliczenie nadpfaty wynagrodzen bytych 201
pracownikow.
Typowe zapisy strony ,Ma” konta 231 — Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen.
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Listy wynagrodzen brutto. 404
2. | Zasitki rodzinne i inne (ktdére pokrywa ZUS) 229
wyplacane na podstawie listy wynagrodzen
3. |Odpisanie naleznosci przedawnionych i 761

umorzonych

KONTO 234 — POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Konto 234 stuzy do biezacej ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkdw z
pracownikami za wyjatkiem rozrachunkdw z tytutu wynagrodzen (konto 231) oraz
niedobordw i szkdd (konto 240).
Ewidencja szczegotowa dla konta 234 zapewnia ustalenie sum naleznosci lub
zobowigzan w odniesieniu do kazdego pracownika.
Na stronie ,Wn" konta 234 ujmuje sie:

* sumy do rozliczenia (udzielone pozyczki np. koszty podrdzy stuzbowych),
» Swiadczenia na rzecz pracownikow,




* wyptacone zobowigzania wobec pracownikdéw,

 naleznosci i roszczenia z tytutu niedobordw i szkdd.
Na stronie ,Ma” konta 234 ksieguje sie:

¢ wydatki poniesione przez pracownika w imieniu jednostki,

e rozliczone zaliczki | zwroty Srodkéw pienieznych,

. wpiywy naleznosci od pracownikéw.
Po przejsciu pracownika na emeryturg pozostajgcg do splaty naleznos¢ z tytutu
zaciggnietej pozyczki z ZFSS przeksnegowuje sie na konto 240.
Konto 234 moze mie¢ rownoczesnie dwa salda koncowe:
Saldo Wn — oznaczajgce naleznosci od pracownikéw z tytutu sum pobranych do
rozliczenia {w bilansie ujete w grupie ,pozostate naleznoéci” pozycja B-II aktywéw),
Saldo Ma — oznaczajgce zobowigzania wobec pracownikéw np. z tytutu kosztow
podrézy stuzbowych.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata
zobowiazah wobec pracownika:

e gotéwka, 101
¢ Z rachunku bankowego, 130, 135, 139
¢ zaliczki na inwestycje. 240

2. | Naleznosci z tytutu niedobordw i szkdd. 240

3. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych. 760

4. | Naleznosci z tytutu roszczen spornych
zasadzonych na rzecz gminy:

- roszczenia podstawowe, 240
- zasadzone koszty postepowania, odsetki za 760, 750
zwloke

5. | Zwrot wydatkow za media w tym samym roku 401, 402,

w ktorym zostaty poniesione przez UG w
Wasniowie na rzecz pracownikéw.

6. ! Rozliczenie skiadek ubezpieczenia spotecznego. 229

7. | Rozliczenie sktadek ubezpieczenia zdrowotnego 225, 229
i podatku dochodowego od osob fizycznych

8. |Obcigzenia pracownikéw naliczonymi odsetkami 750
za zwiloke.

9. |Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS. 101, 135

10. |Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek z 851
ZFSS.

Typowe zapisy strony ,Ma"” konta 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub

z wtasnych $rodkow:

- koszty: 401, 402, 409,420, 430
» dziatalnosci eksploatacyjnej,

- naliczony VAT przy zakupach podlegajacy 275




rozliczeniu,
- materiaty i pozostate $rodki trwate przyjete do 310
magazynu
2. Wpflaty sum nie wykorzystanych zaliczek, zwrot
pozyczek z ZFSS oraz naleznosci od
pracownikéw z pozostatych tytutdw:
- do kasy, 101
- na rachunki bankowe, 130, 135, 139
- rozliczenie zaliczki pobranej na inwestycje. 240
3. |Naleznosci od pracownikdw potracone na liscie 231
wynagrodzen.
4. | Odpisanie naleznosci umorzonych, 761, 851
przedawnionych lub o nieistotnej wartosci.
5. |Skierowanie roszczeni do sadu. 240
6. |Odpisanie naleznosci, na ktdre utworzono 840
rezerwe w ciezar pozostatych kosztéw
operacyjnych.
7. |Rozliczenie naleznosci i zobowigzan z lat 800
ubiegtych.
8. |Zakup materiatdéw z zaliczki pobranej przez 310
pracownika.

KONTO 240 — POZOSTALE ROZRACHUNKI.

Na koncie 240 ewidencjonuje sie zardwno krajowe jak i zagraniczne naleznosci
I roszczenia oraz zobowiazania nie objete ewidencjg na kontach 201 — 234, a w
szczegdInosci:

rozrachunki wewnatrzzaktadowe (np. z podlegtymi zaktadami budzetowymi),
rozrachunki z tytutu sum depozytowych (np. wadidw, kaucji, zabezpieczenia
naleznego wykonania umow),

rozliczenia niedobordw, szkdd i nadwyzek,

rozliczenie réznic kurséw walut obcych powstatych w wyniku przeliczenia sald
rozrachunkow w walutach obcych wedtug kursu obowigzujacego,

rozrachunki z tytulu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych
tytutdw niz podatki i sktadki odprowadzone do ZUS,

rozrachunki z tytutu zaliczek na inwestycje wspdine prowadzone przez innych
inwestordéw lub na sfinansowanie inwestycji zleconych inwestorom zastepczym,
roszczenia sporne,

rozrachunki z tytulu pozyczek krétkoterminowych z wyjatkiem udzielonych
pracownikom,

krétko i dtugoterminowe naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z funduszy
celowych,

mylne obcigZzenia i uznania rozrachunkéw bankowych,

rozrachunki z tytutu likwidacji ZOZ - éw.

Na stronie Wn konta 240 ksieguje sie

*

udzielone pozyczki krétkoterminowe wraz z wymagalnymi od nich odsetkami (z
wyjatkiem udzielonych pracownikom ktére ksieguje sie na koncie 234),




» stwierdzone niedobory i szkody w skiadnikach majgtkowych (w wartosci
poczatkowej), _
rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majgtkowych,
roszczenia sporne,
naleznosci wewnatrzzaktadowe,
odpisanie zobowigzanh przedawnionych,
odprowadzenie réznych potracen z list ptac,
btedne obcigZzenia i korekty blednych uznan dokonanych przez bank (na
podstawie wyciggow bankowych),
Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sie przede wszystkim:
» ujawnione nadwyzki sktadnikow majatkowych,
dotychczasowe umorzenie niedobordw i szkdd,
rozliczenie niedoborow i szkdd majatkowych,
wplaty z tytutu zwrotu udzielonych pozyczek i naleznych odsetek,
zaciggniete pozyczki krétkoterminowe wraz z odsetkami,
zobowigzania z tytutu dokonanych potrgcen z list wynagrodzen na rzecz réznych
jednostek,
odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych,
odpisanie naleznosci nie istotnych oraz roszczen umorzonych lub
przedawnionych,
*  wplywy naleznosci wewnatrzzakiadowych,
» Dbledne uznania i korekty btednych obcigzen bankowych,
« rozliczenie aportow i udziatéw gotéwkowych w spétkach.
Faktury dotyczace wydatkéw majatkowych ujmuje sie na koncie 240 wg
peinej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej i kontrahentow.
Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi sie wedlug jednostek i osdb
z uwzglednieniem tytuléw poszczegdlnych rozrachunkdw, roszczen oraz zakreséw
dziatalnosci z ktdrymi sg zwigzane.
Na koncie 240 mogg wystepowaé dwa salda:
Saldo Wn - oznacza stan naleznosci i roszczen,
Saldo Ma — stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.
Typowe zapisy strony ,Wn" konta 240 — Pozostale rozrachunki.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi 201, 231, 234, 310,
dotyczgce sum na zlecenie lub sum 401,402,403,404,405, 409, 420,
depozytowych. 430

2. | Wynagrodzenie obcigzajgce sumy na zlecenie. 231

3. | Sktadki na FUS i Fundusz Pracy oraz
ubezpieczenie zdrowotne naliczone od 229
wynagrodzen wyplacanych z sum na zlecenie.

4. | Zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie i 101, 139
wadidw oraz wyptata sum depozytowych

5. |Obcigzenie wiascicieli wadidw i kwot
zabezpieczenia whasciwego wykonania robdt 139, 402
kosztami operacji bankowych zwigzanych z
dokonywanymi rozliczenia mi tych kwot.




6. | Wyplacone zaliczki i przekazane $rodki na 240
inwestycje wspdlne realizowane przez innych
inwestordw.
7. | Wyptacone inwestorom zastepczym i 240
jednostkom realizujacym srodki na
sfinansowanie zleconej im inwestycji, ktdra
sami rozliczaja.
8. Naleznosci od jednostek i osdb fizycznych nie
bedacych pracownikami z tytutu zwrotu 101, 130, 135
poniesionych w ich imieniu wydatkéw.
9. |Ujawnione niedobory i szkody:
» gotdwki, 101
« materiatdw w magazynie, 310
» podstawowych srodkow trwatych
(wartos¢ poczatkowa), 011
» pozostatych Srodkdéw trwatych, 013
» wartosci niematerialnych i prawnych, 020
» obcych skfadnikdw majatkowych, 201, 240
» papierdw wartosciowych i znakéw optat
skarbowych, 030, 140
e inwestycil. 080
10. {Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240
11, |Zmniejszenie kosztéw z tytutu nadwyzek
uznanych za korygujace zuzycie materiatow, 401
12. |Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow 760
trwalych oraz materiatow.
13. |Rozliczenie nadwyzek Srodkow trwatych
umorzonych stopniowo. 800
14. | Nadwyzki Srodkdéw obrotowych zaliczone do 760
pozostatych przychoddw operacyjnych.
15. | Wyksiegowanie nadwyzek pozornych, 011, 013, 101, 310
16. |Roszczenia z tytutu niedobordw:
+ wartos¢ ewidencyjna niedoboru (netto),
konto analityczne rozliczenie roznic 240
inwentaryzacyjnych,
e dodatnia réznica miedzy wartoscig 750
ewidencyjng a wycenionym roszczeniem.
17. jRoszczenie sporne:
» Z tytuiu dostaw i sprzedazy gospodarki 201
pozabudzetowej, , 231, 234
oz tytulu naleznosci od pracownikéw.
18. |Zasadzone koszty postepowania spornego i 760,750
odsetki za zwtoke dotyczace roszczen spornych.
19. |Spfata zaciggnietych pozyczek i innych 101, 130, 131, 135
zobowigzan.
20. | Naleznosci wewnatrzzaktadowe.

131, 135




21,

Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych
uznan bankowych.

130, 135,139

22. |Odpisanie zobowigzan przedawnionych
dotyczacych dziatalnosci:
e eksploatacyjnej, 760
¢ inwestycyjne, 080
¢ funduszu socjalnego. 851
23. |Dodatnie réznice kursowe zwigzane z
pozostatymi rozrachunkami w walutach obcych:
» powstate w ciggu roku, 750
» dotyczgce aktualizacji wyceny walut na
koniec roku. 750
24. | Naliczenie podatku dochodowego od oséb
fizycznych (diety, komisje poborowe). 225
25. | Wyksiegowanie z ewidencji zwracanych kaucji 140
gwarancyjnych.
26. |Rozliczenie w ewidencji analitycznej
zrealizowanych wydatkéw dotyczacych zadan 800

inwestycyjnych na koniec okresu
sprawozdawczego.

Typowe zapisy strony ,Ma"” konta 240 — Pozostate rozrachunki.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Whplata naleznosci 101, 130, 135,139
2. |Otrzymane sumy na zlecenie oraz wptaty sum

depozytowych:
* do kasy, 101
» nainne rachunki jednostki budzetowej, 139
» na rachunek bankowy Urzedu Gminy w 130
Wasniowie.

3. |Zobowigzania z tytutu potraceh dokonanych na 231

listach ptac na rzecz rdznych jednostek.

4, |Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznoéci

przedawnionych lub nieistotnych obcigzajgcych

pozostate koszty operacyjne:
o pozostate koszty operacyjne, 761
o dziatalnos¢ inwestycyjng, 080
e dziatalnos¢ socjalna. 851

5. [Ujawnione nadwyzki:

e gotdwki w kasie, 101
e materiatéw, 310
o Srodkéw trwatych umarzanych

stopniowo, 011
» pozostatych Srodkdéw trwatych w

uzywaniu, 013
e wartosci niematerialnych i prawnych, 020




o inwestycje. 080
Dotychczasowe umorzenie niedobordw:

« podstawowych érodkow trwatych, 071

» pozostatych srodkdw trwatych. 072

6. | Przyjecie efektéw i rozliczenia inwestycji 011, 020, 201
wspdlnych od innego inwestora.
7. | Przyjecie i rozliczenie srodkdw trwatych
uzyskanych w wyniku inwestycji prowadzonej i 011, 013, 020, 201
rozliczanej przez inwestora zastepczego.
8. |Rozliczenie niedobordw i szkdd w wyniku:
o kompensata z nadwyzki, 240
e uznania za obcigzajgce straty, 860
s Uznania za zwiekszajgce koszty 080, 760, 851
dziatalnosdi,
e Uznania za zmniejszajgce fundusz
jednostki (niedobory podstawowych
Srodkdw trwatych w wartosci netto), 800
o obcigzenia osdb i jednostek
odpowiedzialnych jesli wyrazity na to
zgode. 201, 234, 240
9. |Roszczenia oddalone przez sad na ktdre nie
utworzono rezerwy:
¢ dotyczgce niedobordw i szkdd: 800
a) w podstawowych srodkach trwatych
(wartos¢ netto), 800
b} inwestycji,
c) w $rodkach obrotowych: 760
V dziatalnosci podstawowej, 851
V dziatalnos¢ socjatna.
10. |Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen 130, 135, 139
bankowych.
11. |Odpisanie roszczeh oddalonych przez sad, na 840
ktdre wczesniej utworzono rezerwe.
12. | Zobowigzania wewnatrzzakfadowe. 131
13. | Zwiekszenie zobowigzan zwigzanych z
depozytami pienieznymi z tytutu 131, 135, 139
oprocentowania obcych srodkdw pienieznych |
na rachunku bankowym.
14. |Rozliczenie aportow i udziatéw gotdwkowych 030
whiesionych do spoétek.
15, iPrzyjecie do ewidencji kaucii gwarancyjnych. 140
16. |Rozliczenie w ewidencji analitycznej na koniec
okresu sprawozdawczego zrealizowanych 800

wydatkéw dotyczacych zadan inwestycyjnych.




KONTO 245 — WPLYWY DO WYJASNIENIA.

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci:

e zwroty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuije sie w szczegdinosci:

¢ wplyw niewyjasnionych wplat.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wpiat.
Ewidencja analityczna prowadzona jest do konta 245 wedtug podmiotdw i rodzajow
wptywow.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 245 — Wplywy do wyjasnienia.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zwrot kwoty wyjasnionych wptat 130

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 245 — Wplywy do wyjasnienia.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplyw niewyjasnionych wptat 130

KONTO 290 — ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma
— zwigkszenie wartosci  odpiséw  aktualizujgcych  naleznosci.  Rozwigzania
(wyksiegowania) naliczonych odpiséw aktualizujgcych naleznosci w poprzednim rok
dokonuje sie pod datg 31.12. nastepnego roku budzetowego.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych 760
naleznosci (podatki, $mieci i odsetki, nal. gtdwna
czynsze, Scieki i woda)

2. |Zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujacych 750
naleznosci (odsetki od czynszy, optat za Scieki i
wode)

Typowe zapisy strony ,Ma"” konta 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci.

Lp. Tres$c¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujacych 761
naleznosci (podatki i odsetki)

2. | Zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych 761
naleznosci (czynsze, Scieki i woda))

3 | Zwiekszenie wartosci odpisdw aktualizujgcych 751
naleznosci (odsetki od czynszy, optat za Scieki i
wodeg))




