ZARZADZENIE NR 104/2021
WOJTA GMINY WASNIOW

z dnia 5 pazdziernika 2021 roku
w sprawie przeprowadzenia inwenfaryzacji.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.
U. z 2021r. poz. 217 z pdzn. zm.), Instrukcji przygotowania, przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 98/2010 Wéjta Gminy Wasniow z dnia
31 grudnia 2010r. oraz dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 10/2018 Wéjta Gminy Wasniéw z dnia 8 lutego 2018r. -
zarzadzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej aktywdéw i pasywéw w Urzedzie Gminy
w Wasniowie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021r. w zakresic okreslonym w §: 3,415
ninigjszego zarzadzenia.

§2

Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujgcym skladzie osobowym:
1) Panig Matgorzate Sotsa— Przewodniczaca Komisji,

2) Pania Jolante Surowiec - Czlonek Komisji,

3) Panig Malgorzate Mazur - Czlonek Komisji,

4) Pana Jerzego Buczkowskiego — Czlonek Komisji.

§3

Komisja w sktadzie o ktérym mowa w § 2 dokona spisu z natury:

1. srodkéw pienigznych w kasie Urzedu, czekdw, druki $cistego zarachowania, -

2. sktadnikow majgtkowych bedacych wlasnoscia obcych jednostek.

Termin rozpoczecia spisu z natury 31 grudnia 2021r., termin zakonczenia 31 grudnia 2021r., o
ktorym mowa w § 2 ust. 112,

3. §rodkéw trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji, z wyltaczeniem $rodkow
trwatych, do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych
do nieruchomoéci,

4. maszyn i urzadzen wehodzacych w skiad $rodkéw trwalych w budowie.

Spisu z natury o ktérym mowa w § 2 ust. 3 i 4 nalezy dokona¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia
- 2021r.

§4

Przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia sald:
a) srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych wg stanu na dzieh 31
grudnia 2021r., :




b) naleznosci ( z wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych, sporaych od
pracownikéw, naleznosci i zobowigzan od 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych),

c) zaciagnietych kredytéw i pozyczki wedlug stanu na dzien 31.12.2021r,,

d) udzielonych pozyczek i innych naleznosci (za wyjgtkiem wymienionych jako
inwentaryzowane w drodze weryfikacji) wedtug stanu na dzief 31.12.2021r.,

¢) whasnych skladnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom wedtug stanu na dzien
31.12.2021r.,

dokonuja pracownicy Referatu Finansowego prowadzacy zgodnie z zakresem czynnosci
ewidencje  analityczng i synietyczna danego skladnika aktywowi pasywow, wraz
z pracownikami merytorycznymi posiadajacymi stosowna dokumentacjg Zrédiowa.

§5

1. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych
lub inwentarzowych z danymi wynikajgcymi z dokumentow zrédlowych lub wtérnych,
rejestrach, kontrolkach, kartotekach oraz doprowadzenie ich do realnej wartosci wg stanu na
31 grudnia 2021r.:

a) grunty, nieruchomosci,

b) srodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

¢) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone w drodze sadowej,

d) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

¢} zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych o kiorych uzgodnienia wierzyciel wystapil,
f) $rodki trwate w budowie — inwestycje rozpoczete z wyjatkiem maszyn i urzadzes,,
g) wartoéci niematerialne i prawne,

h) fundusze wlasne,

i) akcji i udziatow,

i) srodkéw pienieznych w drodze,

k) rezerw, funduszy specjalnych,

1) wszystkie inne nie wymienione powyzej skladniki aktywow i pasywow,

1) aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych,

dokonuja pracownicy Referatu Finansowego prowadzacy zgodnie z zakresem czynnos$ci
ewidencje analityczng i syntetyczng danego skladnika aktywoéw i pasywow, wraz
z pracownikami merytorycznymi posiadajacymi stosowng dokumentacje Zrodlowg

2. Jezeli data spisu lub potwierdzenia salda jest inna niz 31.12.2021r., ustalenia stanu na dzien
31.12.2021r. nalezy dokonaé w drodze weryfikacji, poprzez dopisanie lub odpisanie od stanu
stanowiacego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda zwigkszen i zmniejszen, jakie
nastapily migdzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem 31.12.2021r.

§o6

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié zgodnie z:

1. ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2021r. poz.
217 zpdz. zm.)

2. Instrukcja przygotowania, przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 98/2010 Wéjta Gminy Wasniéw z dnia 31 grudnia 2010r.



§7
Zobowiazuje sie pracownikéw odpowiedzialnych za gospodarke Srodkami rzecZowymi,
$rodkami pienigznymi, do przekazania wszystkich dokumentéw dotyczacych przychodu
i rozchodu do Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Wasniowie celem wprowadzenia ich
do ewidencji ksiegowej przed rozpoczeciem spisu z natury, zlozenia odpowiednich
oswiadczeti o ktorych mowa w Instrukcji przygotowania, przeprowadzania i rozliczania

inwentaryzacji wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 98/2010 Woéjta Gminy Wasniow z dnia
31 grudnia 2010r.”.

§8

Spisu z natury nalezy dokonaé w obecnoéci osoby lub 0séb materialnie odpowiedzialnych.

§9

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej wzglednie upowaznione przez niego 0soby
zobowiazuje do kontroli przebiegu spisdw z natury.

§10

Cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnych za wiasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 11

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

@ Gajetvski







