ZARZADZENIE Nr $9/2019
WOJTA GMINY WASNIOW
z dnia 99, WIAHIA 2019 .

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze - Podinspektor ds.
gospodarki odpadami komunalnymi

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2019 poz.506 t.j.), oraz art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (t. j. Dz. U. 22018 r. poz.1260 ), zgodnie z ,,Regulaminem naboru na wolne
stanowiska urzednicze w tym na kierownicze stanowisko urzednicze w Utrzedzie Gminy
Wasniéw oraz na wolne urzednicze stanowiska kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy Wasnidéw.”” - zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Ogtaszam konkurs na stanowisko — Podinspektor ds. gospodarki odpadami komunalnymi.
2. Tres¢ ogloszenia o ninigjszym konkursie okreéla zalacznik do Zarzadzenia.

§2.

Do przeprowadzenia naboru o ktérym mowa w § 1 powoluje sie komisje konkursowa w
sktadzie:

1. Marek Kolodzinski — przewodniczgca
2. Jolanta Mierzejewska — sekretarz
3. Joanna Zajgczkowska - cztonek

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
T
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr...gg./zms

z dnia 090.24@/.?//”

Waéjt Gminy Wasniow
Ul. Rynek 24, 27-425 Wasniéw
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Podinspektor ds. gospodarki odpadami komunainymi

W Urzedzie Gminy w Wasnhiowie

Nazwa i adres jednostki | Urzad Gminy w Wasniowie, ul. Rynek 24, 27-425 Wasnidw

Wolne stanowisko Podinspektor ds. gospodarki adpadami komunalnymi

Komdrka organizacyjna Referat Techniczny

Data ogloszenia naboru | 9 wrzesnia 2019r.

Termin sktadania 23 wrzesnia 2019r.
dokumentéw

Urzad Gminy w Wasniowie
Ul. Rynek 24,
27-425 Wasniow

Miejsce sktadania 1) Oferty sktada¢ osobiscie w zamknietych kopertach
dokumentow lub

2) Przesta¢ poczta do dnia 23 wrzednia 2019r.
- {decyduje data wptywu do urzedu)

llos¢ etatow 1

Wymiar czasu pracy 1/1 {petny etat)

1. Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktéra spetnia nastepujace
wymagania:

1) Jest obywatelem polskim.

2) Ukoriczyta 18 rok zycia i ma petng zdolnosé do czynnosci
Wymagania zwigzane ze Prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.
stanowiskiem niezbedne 3) Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na
stanowisku urzedniczym - podinspektor.




4} Nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyélne
przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

5) Cieszy sie nieposziakowang opinia.

2. Wyksztatcenie:

1) Wyisze o kierunku administracja, ochrona §rodowiska, lub
pokrewne.

2) Srednie ogélne lub w zakresie ochrony $rodowiska i co
najmniej 3 letni staz pracy.

3. Znajomost:

1} Ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach

2) Rozporzadzenie Ministra Srodowiska w sprawie wzoru
sprawozdan o odebranych adpadach komunalnych,
odebranych nieczystosciach ciektych oraz realizacji zadan z
zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi

3) ustawy o opfacie skarbowej, egzekucji administracyjne;j

4} Ordynacja podatkowa

5) ustawy w sprawie instrukcji kancelaryjnej

6) kodeksu postepowania administracyjnego

7) ustawy o samorzgdzie gminnym

8) ustawy o pracownikach samorzadowych.

9) Regulaminu o uirzymania czystosci i porzadku na terenie
gminy Wasnidw

10} Uchwat Rady Gminy w Wasniowie w sprawie
gospodarowania odpadami komunalnymi.

Wymagania zwigzane ze
stanowiskiem dodatkowe

1. Doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadowych.
Prawo jazdy kat. B.

3. Bardzo dobra znajomosc obstugi komputera i programdw
biurowych.
4. Umiejetnoséé pracy w zespole.

g

Zakres zadan na
stanowisku

1.Wspdipraca przy przygotowaniu projektu Regulaminu czystosci i
porzadku w gminie.

2.Przygotowanie projektéw uchwat w zakresie ustalania metody i
wysokosci odptatnosci mieszkancéw w zakresie odbioru odpadéw.
3.Przygotowywanie projektu decyzji w sprawie wzoru deklaracji na
odbior odpadow.

4.Koordynacja sktadania deklaracji okrediajgce] wysokosé optaty za
odbidr odpaddw {dostarczanie i odbidr od mieszkaricéw).

5.Weryfikacja ztozonych deklaracji oraz ich wprowadzanie do systemu.
6.Przygotowanie informacji dla mieszkaricéw o wysokosci optaty za
odbiodr odpaddw oraz metodach ich wnoszenia.

7.Prowadzenie postepowarn administracyjnych w sprawie ustalenia
optaty za odbiér odpaddw od mieszkaricdw, ktérzy nie ztozyli deklaracii.
8.Prowadzenie ewidencji optat za odbiér odpaddéw komunalnych z
posesji zamieszkatych przy zastosowaniu programu komputerowego
LPuma” (przypis optat, wptat i odpiséw).

S.Analiza wnioskdw o roziozenie zalegtoici opfat na raty, umorzen,
odroczen termindw ptatnodci i przygotowanie propozycji zatatwienia




sprawy.

10.Prowadzenie windykacji zadituienia z tytutu odbioru odpadéw
komunalnych.

11.Wspdoipraca z Referatem Finansow w zakresie optat za odpady.
12.Przygotowywanie zakresu robét objetych  postepowaniem
przetargowym wytaniajacym firme do odbioru i zagospodarowania
odpaddw komunalnych.

13.Wspdtpraca z wykonawcg wylonionym w drodze przetargy,
weryfikacja harmonogramdw.

14 Kontrola realizacji ustugi odbioru i zagospodarowania odpaddw
komunalnych.

15.Przygotowywanie danych do sprawozdari z zakresu odbioru
i zagospodarowania odpaddéw komunalnych.

16.Wspdtpraca z referatem i innymi referatami Urzedu Gminy w
Wasniowie

17.Przygotowywanie dokumentacii i je} biezgce przekazywanie do
archiwum zakfadowego zgodnie z rzeczowym wykazem akt
18.Wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

19.Stata aktualizacja stron WWW Gminy Wasnidw w zakresie
prowadzonych spraw.

20.Wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonego nie
objetych niniejszym zakresem czynnosci w ramach posiadanych
uprawnien.

Informacja o warunkach
pracy

1. Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu budynek
pietrowy bez dojazdu dla niepetnosprawnych.

2. Praca z monitorem ekranowym powyie] potowy dobowego

czasu pracy.

Obstuga urzadzen biurowych.

4. Liczne kontakty wewnetrzne i zewnetrzne.

U

Dodatkowe informacje

W miesigcu poprzedzajagcym date niniejszego ogloszenia wskainik
zatrudnienia osob  niepelnosprawnych w  Urzedzie Gminy
w Wasniowie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych przekroczy
6%.

Warunki dotyczace
charakteru pracy na
stanowisku i sposobu
wykonywania zadan

1. Zgodnie z art. 16 ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych, w przypadku oséb podejmujgcych po raz
pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, umowa o prace
zostanie podpisana na czas okreslony, nie diuzszy niz 6
miesiecy, z mozliwoscig przedtuienia na czas nieckresiony.

2. Praca na petny etat,

3. Pracaw godzinach od 7.30 do 15.30 od poniedziatku do pigtku
{wg stanu na dzien ogfoszenia naboru na wolne stanowisko
urzednicze).

4. Woynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagrodzenia




pracownikéw samorzgdowych oraz Regulaminu wynagrodzenia
pracownikow Urzedu Gminy w Wasniowie.

5. Wynagrodzenie wyptacane do ostatniego dnia kazdego
miesigca.

6. Praca na komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

7. Kontakty bezposrednie i telefoniczne z klientami Urzedu.

8. Mozliwa praca w terenie.

1. List motywacyjny oraz CV.

2. Kwestionariusz osobowy wg wzoru dla osoby ubiegajgcej sie o
zatrudnienie.

Wymagane dokumenty 3. Kserokopie swiadectw pracy (jesli takie posiada) poswiadczone
przez kandydata za zgodno$é z oryginatem lub odwiadczenie
kandydata w przypadku trwajacego stosunku pracy.

4. Oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych
do zajmowanego stanowiska.

5. Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatem) potwierdzajace wyksztatcenie i
kwalifikacje zawodowe.

6. QOswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarZenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

7. Oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty
zobowigzuje sie nie pozostawad w innym stosunku pracy, ktory
uniemozliwitby mu wykonywanie obowigzkéw w wymiarze
jednego etatu.

8. Inne  dokumenty o posiadanych  kwalifikacjach i
umiejetnosciach.

9. Pisemne oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie.

10. Podpisane pisemne oéwiadczenie o wyrazeniu zgody
przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych ( Dz. U. z 2018, poz.1000 ).

1. Dokumenty, ktére wplyng do urzedu po terminie okreslonym w
ogtoszeniu, nie beda rozpatrywane.

Uwagi 2. Kandydaci, ktérych dokumenty nie spetniaja wymagan
formalnych, nie beda powiadamiani o dalszym toku naboru.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana w BIP oraz na
tablicy infoermacyjnej urzedu.

4. Dokumenty kandydata, ktdry zostanie wytoniony w wyniku
naboru zostang dotaczone do jego akt osobowych w momencie
zatrudnienia.

5. Dokumenty pozostatych kandydatéw s3 przechowywane, za ich
zgodg, na zasadach okreélonych w odrebnych przepisach.

6. W przypadku uniewaznienia naboru, ztozone dokumenty

kandydatow sa wydawane ich nadawcom albo komisyjnie
niszczone po uptywie miesigca od daty uniewaznienia naboru.




7. Osoba, ktorej zostanie przedstawiona propozycia zatrudnienia,
bedzie zobowigzana dostarczyé zaswiadczenie z Krajowego
Rejestru Karnego o niekaralnoici za przestepstwa popetnione
umysinie, bowiem z art. 6. Ust. 3 w/w ustawy o pracownikach
samorzadowych wynika , ze jako pracownik samorzadowy na
stanowisku urzedniczym nie moze by¢ zatrudniona osoba skazana
prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo écigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Klauzula Informacyjna RODO

Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE {ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1. Administratorem Parstwa danych osobowych zebranych w zwiazku z prowadzona rekrutacja w
Urzedzie Gminy w Wasniowie jest Waojt Gminy Wasniow.

2.7 administratorem moina skontaktowac sie pisemnie na adres siedziby w Wasniowie przy ul. Rynek
24, 27-425 Wasniow lub poprzez adres email: sekretariat@wasniow.pl

3.Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych (IOD}, z ktérym moina skontaktowac sie
poprzez e-mail: jod @wasniow.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych moina sie kontaktowad we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

4. Dane osobowe przetwarzane beda wyltacznie w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na wyzej
wymienione stanowisko urzednicze.

5.Dane osobowe nie bedg przekazywane do Paristwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.
6.Dane osobowe przechowywane beda przez okres trwania postepowania rekrutacyjnego
na ww stanowisko .

7. Przystuguje Pani/u, prawo:

. dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,
. zgdania ich sprostowania,

. ' usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

. whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

8. Przystuguje Panifu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODQ
przetwarzaniem Panstwa danych osobowych w Urzedzie Gminy w Wasniowie.

Organem wiasciwym dla ww. skargi jest:

Urzad Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

9.Podanie danych osobowych jest dobrowolng, jednakze jest warunkiem uczestnictwa w procesie
rekrutacji na ww stanowisko.

10. Dane osobowe nie podlegaja profilowaniu.

WGJIT

rzysztof Pjewskl




