ZARZADZENIE NR 5%/1/2019
WOJTA GMINY WASNIOW

Z dnia 27 ¢czerwea 2019 r.

w sprawie przyje¢cia harmonogramu czynnos$ci zwigzanych z wygaszaniem Gimnazjum

w Wasniowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym(Dz. U. z

2019 r. poz. 506, ze zm.) oraz uchwaty Nr XXXIV/180/2017 Rady Gminy w Waséniowie z
- dnia 31 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci szkot podstawowych i gimnazjum do

nowego ustroju szkolnego, wprowadzonego ustawa — Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia

2016r. (Dz.U. 22018 r. poz.996) na okres od dnia 1 wrzes$nia 2017 r. do dnia 31

sierpnia 2019 r. zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.
Przyjmuje si¢ harmonogram czynnosci zwigzanych z wygaszaniem Gimnazjum w
Wasniowie.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Centrum Ustug Wspélnych'w Wagniowie

i Dyrektorowi Gimnazjum w Wasniowie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 58/1/2019

Wéjta Gminy Wasniow
zdnia 27 czerwea 2019 r.

Harmonogram czynno§ci zwigzanych z wygaszaniem Gimnazjum w Wasniowie

Lp. | Zadania do realizacji Termin/uwagi Odpowiedzial

ny

I. do 31.08.2019 . Dyrektor

Gimnazjum
Przeniesienie pracownikéw w Wasniowie
niebgdacych nauczycielami do pracy w
innej jednostce w drodze porozumienia
pracodawcow (art. 230 ust. 2 ustawy
Przepisy wprowadzajace ustawe —
Prawo oswiatowe) lub rozwigzanic
stosunku pracy z takimi pracownikami
na zasadach okreslonych w Kodeksie
pracy (art. 230 ust. 1 ww. ustawy).
2. Do 31.08.2019x. Dyrektor
Wreczenie swiadectw pracy Gimnazjum
pracownikom gimnazjum, ktérzy w Wasniowie
otrzymali wypowiedzenia stosunku Data na
pracy . $wiadectwach
pracy-
31.08.2019r.

3. | Cofnigcie uprawnien pracownikowi do 31.08.2019 . Dyrektor
gimnazjum i Dyrektorowi do Gimnazjum
programdw (dostep np. do SIO, OKE itp.). w Wasniowie

Kierownik
CUW
. w Wasdniowie

4. | Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji
majatku. Dyrektor
Wydanie zarzgdzenia w sprawic Gimnazjum

przeprowadzenia inwentaryzacji

sktadnikéw majatku wraz z harmonogramem
oraz powotanie komisji inwentaryzacyjnej.
Spis z natury:

-srodki trwale

-pozostate drodki trwale

Do
20.08.2019 .
20.08.2019 .

w Wasniowie




-wyposazenie malocenne do wartosei 200 zt

31.08.2019 .
Wartosci niematerialne i prawne. Gléwna
Weryfikacja kont zobowiazan i naleznoséci. 31.08.2019r. Ksiegowa
Inwentaryzacja srodkéw na rachunku CUW w
bankowym — potwierdzenie salda. 31.08.2019r. Wasniowie
Protok6t zdawczo-odbiorezy przejecia do 31.08.2019 . Dyrektor
majatku (011, 013, 014, 020). we. Gimnazjum
inwentaryzacji. w Wasniowie
Protokét zdawczo-odbiorezy
naleznosci i zobowigzaft do Urzedu Gminy w
Wasniowie Stan na Gléwny
31.08.2019x. ksi¢gowy
CCWw
Wagniowie
Uporzadkowanie i zarchiwizowanie do 31.08.2019r.
dokumentacji gimnazjum. Dyrektor
Gimnazjum
w Wasniowie
Dokumentacja
kadrowa,
organizacyjna i
finansowa zostaje
przekazana do
archiwum Urzedu
Gminy w
Wasniowie
Dokumentacja
przebiegu
nauczania
zostaje przckazana
do Kuratorium
Os$wiaty w
Kielcach
Wystapienie do kontrahentéw z informacja Dyrektor
o likwidacji jednostki Gimnazjum
budzetowej. w Wasdniowie

Rozwigzanie 1 rozliczenie wszelkich
umow, ktorych strong jest gimnazjum.
Skierowanie do kontrahentéw prosby o
przekazanie faktur, rachunkéw za
2019 r. nie pézZniej niz do dnia




30.08.2019 1.

Wyegzekwowanie naleznodci i zaplata
zObowigzar.

8. | Wyplaty: Do 31.08.2019r Dyrektor
-nagrdd Dyrektora/Wéjta Gminy Gimnazjum
dla nauczycieli, w Wasniowie
-Sredniej feryinej,

-odpraw,

-dodatkowego wynagrodzenia
rocznego wszystkim pracownikom
Gimnazjum w Wasniowie

9. | Korekta odpisu na ZFSS wg. do 15.08.2019 . Gléwny
srodroczne] liczby zatrudnionych. ksiggowy

CUW w
Wasniowie

10. | Zamknigcie rachunkéw bankowych 31.08.2019r. Dyrektor

jednostki budzetowej. Gimnazjum
Zwrot §rodkdw w Wasniowie
finansowych
pozostajagcych na
rachunkach Glowny
bankowych ksiegowy
likwidowane;j CUW w
jednostki wg stanu | Wasniowie
na 31.08.2019r,
nastepuje:
-z rachunku
podstawowego
jednostki na
rachunek Gminy
Wasniéw

12. | Wpisanie w tzw. nowym SIO informacji o 31.08.2019r Dyrektor
zakonczeniu dziatalnosci Gimnazjum
Gimnazjum w Wasniowie

13. | Zaliczkowa zaptata ZUS i podatku. 31.08.2019r CUW

w Wasniowie

14. | Ztozenie w Urzedzie Skarbowym Druk NIP-2 Dyrektor
zgloszenia identyfikacyjnego osoby Gimnazjum
prawne] lub jednostki organizacyjnej w Wasniowie
nie majacej osobowosci prawnej
bedacej podatnikiem lub platnikiem.

15. | Ztozenie w Zakladzie Ubezpieczen Druk ZWPA Referent ds,

Spotecznych formularza
wyrejestrowania jednostki

plac
w CUW w




likwidowanej jako platnika sktadek. Wasniowie
Pozyskanie pisemne] informacji z ZUS Dyrektor

o niezaleganiu skladek ubezpieczen Gimnazjum
spolecznych przez likwidowana w Wasniowie
jednostke.

16. | Sporzadzenie sprawozdan do 10.09.2019 . Gléwny
budzetowych: RB- 28S, RB -27S, RBZ, ksiegowy
RBN, RBZN, RB- 50. CUW w

Wasniowie

17. Wrzesien 2019r. Glowny
Sporzadzenie: ksiegowy
-bilansu jednostki CUWw
-rachunku zyskéw i strat Wasniowie

-zmian w funduszu jednostki
-informacji dodatkowe;
-deklaracji VAT




