Zarzadzenie Nr 22 /2019
Waéjta Gminy WASNIOW

z dnia 26 lutego 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoéci projektu pn. ,Szkolne pracownie
Informatyczne Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego (e-Pracownie WS$)” wspotfinasowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach: 0§ Priorytetowa 7 — Sprawne Ustugi
Publiczne, Dziatanie 7.4 Rozwdj infrastruktury edukacyjnej i szkoleniowej, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 203, art. 204, art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2017r,, poz. 2077), ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowogéci ( tekst
jednolity: Dz. U. z 2019r., poz. 351} oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych, samorzadowych zaktaddw
budZetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U z 2017r,, poz. 1911 ) W6 jt Gminy
WASNIOW zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zasady (polityki) rachunkowoéci stosowane przy realizacji  projektu pn. ,,Szkolne
pracownie Informatyczne Wojewédziwa §wietokrzyskiego {e-Pracownie WS)” wspétfinasowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach: 0% Priorytetowa 7 — Sprawne Ustugi
Publiczne, Dziatanie 7.4 Rozwd] infrastruktury edukacyjnej i szkoleniowej, Regionalhego Programu
Operacyjnego Wojewodziwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020.

§2

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej okreéla zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Wasniow oraz Kierownikowi Centrum Ustug
Wspdlnych w Waséniowie.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

T

—

reysztof fiajewski




2atacznik Nrl

do zarzgdzenia Nr 22/2019
Wojta Gminy Wasniow

z dnia 26 lutego 2019 roku

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej projektu pn. Szkolne pracownie
informatyczne wigtokrzyskiego (e-Pracownie W$)” wspéifinasowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach: O$ Priorytetowa 7 -~ Sprawne Ustugi Publiczne, Dziatanie 7.4
Rozw6j infrastruktury edukacyinej i szkoleniowej, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

1. Postanowienia ogéine

Gmina Wasniow — Urzad Gminy w Waséniowie ul. Rynek 24, 27-425 Wasniéw, na podstawie zawartej
umowy o partnerstwie z dnia 12 lipca 2018r. realizuje projekt RPSW.07.04.00-26-0001/18-00 pn.
Szkolne pracownie Informatyczne Wojewddztwa Swietokrzyskiego (e-Pracownie ws)”
wspdtfinasowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach: O$ Priorytetowa 7
— Sprawne Usiugi Publiczne, Dziatanie 7.4 Rozwéj infrastruktury edukacyjnej i szkoleniowej,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

2, Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.

2.1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe Gminy Wasniéw - Urzedu Gminy w Wasniowie zgodnie z art. 11 ustawy
o rachunkowosci prowadzone sg w siedzibie jednostki w Wasniowie, ul. Rynek 24, 27- 425 Wasniow.

2.2. Okreslenie roku obrotowego i wehodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy — od 01 stycznia do dnia 31
grudnia kazdego roku kalendarzowego.

Okres sprawozdawczy jest to okres, za ktéry sporzadza sie sprawozdanie finansowe w trybie
przewidzianym ustawa lub inne sprawozdania sporzgdzone na podstawie ksigg rachunkowych.
Okresami sprawozdawczymi sa poszczegdlne miesigce w roku obrotowym.

2.3. Metody wyceny aktywoéw i pasywow.

Aktywa stanowig kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe o wiarygodnie okreslonej wartosci,
powstate w wyniku przeszlych zdarzen, ktére spowodujg w przysztosci wptywy do jednostki korzyéc
ekonomicznych (art.3 ust. 1 pkt 12 ustawy o rachunkowosici). Aktywa i pasywa jednostka wycenia
wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowoéci oraz w przepisach szczegblnych wydanych na
podstawie ustawy o finansach publicznych,

Srodki trwate jednostka wycenia wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia. Umorzenia w érodkach
trwatych dokonuje sie stosujac roczne stawki amortyzacyjne srodkéw trwatych okredlone w ustawie
o podatku dochodowym od oséh prawnych (tj. Dz. U. z 2018r., poz. 1036 z pdin. zm).



Jednostka rozpoczyna odpisy umorzeniowe $rodkéw trwatych od pierwszego miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym srodek trwaty przyjeta do uzytkowania. Odpiséw dokonuje sie raz w roku na
dzien 31 grudnia danego roku.

Zobowigzania wycenia sig w kwocie wymagajgcej zapfaty.
2.4. Ustalenie wyniku finansowego.
Wynik finansowy operacji w jednostce ustalany jest na koncie 860 - wynik finansowy.

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ustalany jest na koncie 961 — Wynik
wykonania budzetu (wedtug operacji kasowych). Natomiast operacje nie kasowe ujmuje sie na koncie
962 — Wynik na pozostatych operacjach . Dopiero pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu w roku nastepnym saldo konta 962 przenosi sie na konte 960 — Skumulowane wyniki budzetu.

2.5. Wykaz prowadzonych ksigg rachunkowych oraz technika prowadzenia ksiag rachunkowych,

Ksiegi rachunkowe w Referacie Finansowym Urzedu Gminy w Wasniowie dla realizacji projektu
prowadzone sg w dzienniku czesciowym o symbolu i nazwie , DPU-Dziennik Programow Unijnych”,
obejmuja zbiory zapisdw ksiag, obrotéw i sald ktére tworzg;

- dziennik czesciowy o symbolu i nazwie , DPU —Dziennik Programow Unijnych”,

- konta ksiggi gtéwnej (ewidencja syntetyczna),

- konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna),

- zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych,

- wykaz sktadnikow aktywéw i pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujgcy:

- zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim chronologicznie
wediug nadanych numerdw pozycji ksiegowych poszczegdlnym  rodzajom dowodéw ksiegowych
{(wedtug symboli dowodéw), a nastepnie dat.

- Zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku w ramach dziennikéw czesciowych, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawozdaniami | zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisow {obroty) liczone sg w sposéb ciagly,

- jego obroty s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald konta ksiegi gtéwnej.

zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nich chronologicznie

wedtug nadanych numerdw pozycji ksiegowych poszczegdlnym rodzajom dowoddw ksiegowych a,
nastepnie dat,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku w ramach dziennikow czesciowych, co pozwala na ich
iednoznaczne powigzanie ze sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- kazdy z dziennikéw czesciowych posiada mechanizm numeracji porzgdkowe] pozycji ksiegowej oraz
sumowanie obrotéw dziennika w miesigcu i narastajaco od poczatku roku obrotowego liczone w
sposdb clagtly,

- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald konta ksiegi gtéwnej.

Dzienniki zawieraja dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tresé zapisu.



Konta ksiggi gldwnej stuza do ewidencji syntetycznej operacji gospodarczych w porzadku

systematycznym i chronologicznym, z uwzglednieniem ich tresci ekonomicznej. Systematyka kont

syntetycznych jest ustalona w zaktadowym planie kont. Chronologia zapiséw oznacza ksiegowanie
operacji gospodarczych i finansowych kolejno datami tj. w dniu, w ktérym operacja wystagpita.

Konta ksiag pomocniczych stuzg do uszczegdtowienia i uzupetnienia zapiséw kont syntetycznych ksiegi
gtowne]. Konta ksigg pomocniczych (konta analityczne) prowadzi sie w porzadku systematycznym w
postaci wyodrgbnionych ksigg, kartotek, zbioréw danych do wybranych kont syntetycznych ksiegi
gtéwnej (suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksiag pomochiczych powinna stanowi¢ salda
poczatkowe iobroty odpowiedniego konta syntetycznego).

Konta ksiag pomocniczych (analityczne) prowadzi sie w szczegdlnoéci dla:
- rozrachunkéw, wedtug podmiotdw i klasyfikacji budzetowe;j,

- planu finansowego wydatkéw budzetowych wedtug petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej,
- zaangazowania srodkéw wedtug klasyfikacji budzetowej.

Zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego okresu sprawozdawczego
tj. na koniec kazdego miesiaca.

Zestawienie obrotow i sald wszystkich ksiag pomocniczych sporzadza sie na dzien zamknigcia ksigg
rachunkowych.

3. Wykaz kont ksiggowych dla ewidencji projektu.

BUDZET GMINY WASNIOW

Symbol Konta Nazwa konta Opis funkcjonowania kont i
zdarzen
Syntetyczny analityczny
133 133-01 Rachunek budzetu — W-n — wptyw srodkdw , Ma — wyptaty
Subkonto dochody grodkéw.
133-10 Rachunek budzetu — 53 — Wen — wptyw Srodkéw , Ma ~ wyptaty
e-Pracownie - refundacja | srodkéw.
133-11 Rachunek budzetu — 80— | w-n—wplyw srodkéw , Ma — wyptaty
e-Pracownie - zaliczka $rodkdw.
223 223001 Rozliczenie wydatkow W-n — p-w $rodkéw z rachunku budzetu
budzietowych na pokrycie wydatkdw w ramach
projektu (Ma 130}, Ma -
przeksiggowania w okresach
miesiecznych, na podstawie
sprawozdania budzetowego RB-28 5
zrealizowanych wydatkéw w ramach
programu, w korespandencji z kontem
902.
901 901 Dochody budzetu W-n - przeniesienie w koricu roku, sumy
osiggnigtych dochoddéw na konto 961,
(720 72095 6257,6209, Ma — ujmuje sig osiggnigte dochody z
75875814 0920 ) tytutu realizacji projektu.
902 902 Wydatki budzetu Wn- ujmuje sie wydatki na podstawie
sprawozdat jednostki z realizacji




{720 72095 6067,720
72095 6099)

wydatkow w ramach projektu, w
korespondencji z kontem 223, Ma -
przeniesienie w koricu roku, sumy
dokonanych wydatkéw na konto 961,

960

960

Skumulowane wyniki
hudzetu

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma
konta 960 ujmuije sig, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio
przeniesienia salda konta 961. Konto
moze wykazywac saldo Wn lub saldo
Ma.

961

961

Wynik wykonania budzetu

Pod datg ostatniego dnia roku
budietowego na stronie Wn konta 961
ujmuje sie satdo konta 902, a na stronie
Ma — saldo konta 901.

Konta pozabilansowe

6067, 720 72095 6069 —
zadanie 901167)

Planowane wydatki
budzetu

991 991 Planowane dochody Wn- ujmuje sie zmiany budzetu
budzetu zmniejszajgce plan dochodéw, Ma —
{720 72095 6257, 6209, ujmuje sig planowane dochody budzetu
758 75814 0920 zadanie oraz zmiany budzetu zwiekszajace
901167} planowane dochody
992 992 (720 72095

W-n — ujmuje sig planowane wydatki
budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki, Ma —
ujmuje sie zmiany budzetu
zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu

JEDNOSTKA BUDZETOWA — URZAD GMINY W WASNIOWIE

Symbol Konta Nazwa konta Opis funkcjonowania kont i
zdarzen
Syntetyczny Analityczny
011 011 -004 Srodki trwate Wn- przyjete $rodki trwate z inwestycji
korespondencji z kentem 080, Ma —
likwidacja, sprzedai.
013 013 - 901167 — PSP Pozostate $rodki trwate Wn - przyjecie na stan do uzywania z
Momina. zakupu lub inwestycji, Ma ~ wycofanie 2
014 -901167 — PSP uzywania, przekazanie
Wasniow
072 072 -901167 — PSP Umorzenie pozostatych Na stronie Ma ujmuje sie zwiekszenia, a
Momina. $rodkéw trwatych, na stronie Wn - zmnigjszenia umorzeni
072 - 901167 — PSP wartosci niematerialnych i | wartoéci poczatkowej srodkéw
Wasniow prawnych oraz zbioréw trwatych
bibliotecznych
080 080- 051 zadanie Srodki trwate w budowie | w-n— ujmuje sie poniesione koszty w
901167 {inwestycje) korespondencji z kontami 201,130, Ma
— uimuje sie wartosc uzyskanych




080-051-01 prace
projektowe,
080-051-02 prace
geodezyine,
080-051-03 roboty
budowlano-montazowe,
080-051-04 nadz6r
inwestorski,
080-051-05 promocja,
080-051-06 inne,
080-051-07 odsetki i
roznice kursowe,

efektdw w korespondenc]i z kontem
011.

130 130-02 Rachunek biezgcy WYDATKI- Wn- przeksiegawanie pod
jednostki datg 31 grudnia sumy zrealizowanych
{720 72095 6067, 720 wydatkéw na konto 800, Ma —
72095 6069 - zadanie zrealizowane wydatki w korespondencii
201167- wydatki) z kontami 201, 080, Réwnolegly zapis
Whn 810, Ma 800.
130-01
DOCHODY — W-n wplyw srodkéw
(720 72095 6257,6209,» pomocowych (Ma 221}, Ma-
758 75814 0920 zadanie przeksiegowanie zrealizowanych
201167-dochody) dochodéw na Wn 800.
201 201 000000 Rozrachunki z odbiorcami | saldo Wn oznacza stan naleznosei i
i dostawcami roszczen, a saldo Ma — stan
{(Wg klasyfikacji zobowiazan. Korespondencja z kontami
budéetowej i 130, , 080.
kontrahentéw)
221 221 Naleznosci z tytutu Wn- przypis nateznych dochoddw (Ma
dochoddw budzetowych 720,750), Ma — wpiyw $rodkéw (Wn-
(wg kiasyfikacji 130)
budzetowej)
223 223 Rozliczenie wydatkow Wn- przeksiggowanie pod datg 31.12.
budzetowych zrealizowanych wydatkdw
budzetowych na podstawie
sprawozdania Rb -285, Ma — wphyw
$rogkow na finansowanie wydatkdw
400 400 Amortyzacja Na strenie Wn ksieguje sig odpisy
amortyzacji {Ma 071), na stronie ma
przeksiggowanie kosztéw na konto 860.
720 720 Przychody z tytutu W-n - przeksiegowanie zrealizowarych
dochodéw budzetowych dochoddw na konto 860, Wn — przypis
(wg klasyfikacji ’ naleznych dochodow, w
budzetowe}) korespondencji z kontem 221
800 800 -001-003 Fundusz jednostki Wn — przeksiegowanie straty
bilansowej z konta 860,
przeksiggowanie konta 810,
przeksiegowanie zrealizowanych
dochoddw. Ma — przeksiegowanie
zrealizowanych wydatkéw z konta 130.
810 810 -050 Dotacje budzetowe,

piatnosé z budzetu

Whn- réwnowartose érodkéw
budietowych wykorzystanych na




(wg klasyfikacji Srodkow europejskich finansowanie inwestycji {ma 800), Ma -

budietowej) oraz srodki z budzetu na przeksiegowanie pod data 31 grudnia
inwestycje salda na kento 800
860 860 Wynik finansowy W ¢iggu roku obrotowego jednostki

ujmujg na stronie Wn konta 860 straty
nadzwyczajne, a na stronie Ma — zyski
nadzwyczajne.

Konta pozabilansowe

980 980 (wg klasyfikaciji Plan finansowy W-n — ujmuje sig plan finansowy
budzetowej) wydatkdw budzetowych wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty, Ma ~ ujmuje sig réwnowartose
zrealizowanych wydatkdw, wartosé
planu niezrealizowanego i wygastego.

998 998 {wg klasyfikacji Zaangazowanie wydatkdw | wn- przeksiegowanie zaangazowanych
budzetowej) budZetowych roku wydatkéw roku biezgcego, Ma-
biezgcego zaangatowanie wydatkdw

wynikajgcych z zawartych uméw,
decyzji i innych postanowieri.

4. Rachunek bankowy.

Rozliczenia finansowe dokonywane bedg poprzez wyodrgbnione rachunki bankowe projektu pn. w
Banku Spétdzielczym w Ostrowcu Sw. Oddziat w Wagniowie -

- 53 8507 0004 2008 800C 0026 0029 — Szkolne Pracownie Informatyczne Wojewddztwa
Swietokrzyskiego (e-Pracownie ws$) ~ refundacja,

- 80 8507 0004 2008 8000 0026 0028 — Szkolne Pracownie Informatyczne Wojewddztwa
Swietokrzyskiego {e-Pracownie w$) — zaliczka.,

Operacje finansowe ze srodkdw wiasnych objete projektem dokonywane s3 z wyodrebnionego
rachunku bankowego dla realizacji projektu poprzez zasilenie konta z rachunku podstawowego

budzetu gminy Wasniow w Banku Spétdzielczym w Ostroweu $w. Oddziat w Wasniowle, Nr 79 8507
0004 3008 8000 0026 0001.

5. Dokumenty finansowe - podziat kompetencji.

Dokumentacja finansowa projektu potwierdza poniesione wydatki, stanowi podstawe dokonania
ptatnosci oraz jest gléwnym elementem poddawanym kontroli. Kazda operacja i kazdy wydatek musza,
by¢ potwierdzone dowodami zrédtowymi: fakturami, rachunkami, listami ptac, wyciggami bankowymi,
poleceniami ksiegowania (PK), itd.



Wptyw faktur, rachunkéw wrazz wymagang dokumentacja potwierdza pracownik Urzedu Gminy
w Wasniowie ktéremu w zakresie czynnoéci powierzono obowigzki przyjmowania korespondenciji.

Dowody ksiggowe  dokumentujg przedmiot projektu, ktéry musi pozostawac¢ w zgodnosci
z zatwierdzonym budzetem projektu. Dowody te podlegajg kontroli obejmujgcej poprawnosé
formalng, rachunkows i merytoryczna.

W Referacie Finansowym pracownikami upowaznionym do kontroli formalne]j i rachunkowej jest:
1. Matgorzata Mazur - inspektor ds. ksiegowosci budietowej,

2. Matgorzata Sotsa — pomoc administracyjna.

Kontrola merytoryczna, polegajgca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych sa
zgodne z umowg o dofinansownaie, wykonawca projektu, harmonogramem rzeczowo-finansowym,
zakresem rzeczowym wykonanych i odebranych robét. Kontrola merytoryczna dokonywana jest
w Centrum Ustug Wspélnych przez Kierownika CUW Panig lwone Wisniewska, a w razie nieobecnodci
przez Panig Joanng Zajgczkowsky — Sekretarza Gminy Waénidw.

Opisu dokumentdw w zakresie zastosowania ustawy o zaméwieniach publicznych dokenuje Kierownik

CUW Pani lwona Wisniewska, a w razie nieobecnosci przez Panig Joanne Zajaczkowska — Sekretarza
Gminy Wasniow

Dokumenty muszg zawiera€ opis wskazujacy:
- nazwe projektu,
- humer umowy i jej date,

- kwote wydatkéw kwalifikowanych i hiekwalifikowanych oraz wskazanie $rodkéw z jakich dokonana
jest platnosé.

Opisu dokonuje Kierownik CUW Pani lwona Wisniewska, a w razie niecbecnoéci przez Panig Joanne
Zajaczkowsky ~ Sekretarza Gminy Wasénidw Opis podlega zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy w
Wasniowie - Krzysztofa Gajewskiego i Skarbnika Gminy — Bogumite Bugaj.

Prawidtowo opisane i sprawdzone faktury, rachunki podlegaja zatwierdzeniu — wydaniu dyspozycji do
wypfaty przez Wéjta Gminy Wasnidw — Krzysztofa Gajewskiego i Skarbnika Gminy — Bogumite Bugaj.

Opisane faktury, rachunki oraz wyciagi bankowe podlegajg dekretacji zgodnie z obowiazujacymi
zasadami w Urzedzie Gminy w Wagéniowie.

Dokumenty dotyczgce organu Gminy dekretuje do ksiggowania inspektor ds. ksiegowosci budzetowej

Krystyna Jedrzejewska, a w razie nieobecnodci Jolanta Surowiec — inspektor ds. ksiegowodci
budzetowej.

Dokumenty dotyczace wydatkéw jednostki budzetowej — Urzad Gminy w Wasniowie dekretuje:

1. faktury, rachunki, listy ptac, dowody OT, wyciagi bankowe - Matgorzata Sotsa — pomoc

administracyjna, a w razie jej nieobecnosci, Malgorzata Mazur —inspektor ds. ksiegowosci
budzetowe;.



Dane, ktérych nie obejmuje ewidencja ksiegowa prowadzone sa w formie zestawien pomocniczych
i stanowig zatgczniki do rozliczenia projektu.

Dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sg w odrebnych segregatorach przez S lat
od dnia dokonania ptatnosci koricowe;j.

Zadekretowane dokumenty ujmuje sie w ewidengji ksiggowej. Ewidencje prowadzi sie¢ w programie
komputerowym PUMA FK — Modut Finanse i Ksiggowos¢. Ewidencje prowadzi Malgorzata Sotsa —

pomoc administracyjna, a w razie jej nieobecnoéci — Matgorzata Mazur — inspektor ds. ksiegowosci
bud:zetowej.

6. Wyciagi bankowe.

Potwierdzenie poniesienia wydatkéw finansowych dotyczacych projektu w obrocie bezgotéwkowym
nastepuje wytgcznie poprzez wycigg bankowy wyodrebnionego rachunku projektu.

Potwierdzenie poniesienia wydatkéw  finansowych ze érodkéw wiasnych Gminy poza projektem

0 obrocie bezgotéwkowym nastepuje wyfacznie poprzez wyciagi bankowe istniejacych rachunkéw
bankowych Urzedu Gminy w Wasniowie,

Odsetki wynikajace z przechowywania na wyodrebnionym rachunku bankowym projektu érodkéw
otrzymanych w formie refundacji, do momentu przekazania na rachunek budzetu, stancwia dochdéd
Gminy.

7. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczosé.

Gmina Wasnidw prowadzi ksiegi rachunkowe i sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z ustawa
o rachunkowosci (tzw. Petna ksiegowosc). Ewidencja ksiggowa budzetu Gminy Wasniéw oraz jednostki
budZetowej Urzedu Gminy w Wasniowie prowadzona jest komputerowo w programie komputerowym
PUMA FK — Modut Finanse i Ksiggowo$¢. Zasady polityki rachunkowosci okreslone zostaty
Zarzadzeniem Nr 10/2018r. Wéjta Gminy Waéniéw z dnia 8 futego 2018 roku.

Ewidencja ksiegowa projektu pn. ,,Gteboka modernizacja energetyczna wraz z wymiana wyposasenia
na energooszczedne budynkéw uzytecznosci publicznej na terenie Gminy Wasniow ” prowadzona
jest w programie PUMA FX na zasadach okreslonych w Zarzadzeniach Wajta Gminy Wagniow:

1. Nr 10/2018 z dnia 8 lutego 2018r.,
2. Nr 11/2018 z dnia 8 lutego 2018r.,
3. Nr12/2018 z dnia 8 lutego 2018r.,

Wyodrebniong ewidencje ksiggowa dla  projektu pn. ,Szkolne pracownie Informatyczne
Wojewodztwa Swietokrzyskiego {(e-Pracownie WS$)”, prowadzi si¢ w programie komputerowym
PUMA FK — Modut Finanse i Ksiegowoé¢ w  dzienniku czgéciowym o symbolu i nazwie ,DPU —

Dziennik Programéw Unijnych” zadanie Numer 901167, stosujgc zasady okrelone w niniejszym
Zarzadzeniu.



8. Archiwizacja dokumentéw.

Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu pn. ,Szkolne pracownie Informatyczne Wojewddziwa
Swietokrzyskiego (e-Pracownie WS)”s3 przechowywane w siedzibie jednostki tj. w Urzedzie Gminy w
Wasniowie ul. Rynek 24, 27 - 425 Wasnidw z tym, ze:

- dokumenty finansowe przechowywane s3a w Referacie Finansowym Urzedu Gminy w Wasniowie. Za
ich przechowywanie | archiwizacje odpowiada Skarbnik Gminy Pani Bogumita Bugaj.

- pozostate dokumenty w Centrum Ustug Wspdlnych w Waéniowie. Za ich przechowywanie i
archiwizacje odpowiada Kierownik CUW Pani Iwona Wiéniewska.

9. Wzory podpisow osdb uczestniczacych w realizacji operacii pn.

Wspdlnych w Wasniowie

ip. Imie | Nazwisko Stanowisko Wz;’;r podpisu
1. Krzysziof Gajewski Wojt Gminy \
2. Bogumita Bugaj Skarbnik Gminy
@
Pan
3. Joanna Zajaczkowska Sekretarz Gminy Watniow W
4, Matgorzata Mazur Inspektor ds. ksiegowosci A
budzetowe] O@/
5. Matgorzata Sotsa Pomoc administracyjna "
g V) Wotsa,
6. Krystyna Jedrzejewska | Inspektor ds. ksiegowosci
budzetowej dw‘@/
7. Jolanta Surowiec Inspektor ds. ksiegowosci
budzetowej g
8. lwona Wisniewska Kierownik Centrum Ustug § I;

Gy JT

o vV M

Gajewski



