]

r-Dorotq Kosla

in A6 AL L0730

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 14.000 euro netto.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08.03.1990r o samorzadzie gminnym (tj Dz. U
z 2013r poz. 594) w zwiazku z art. 4 pk. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamowien Publicznych ( t.j.Dz. U. z 2013r. poz. 907) zarzadzam co nastgpuje:

§1.
Wprowadzam Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej kwoty 14.000 euro netto.

§2.

Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§3.

Traci moc Zarzadzenie nr 90/2010 Wojta Gminy Wasniéw z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie
ramowych  procedur udzielania zaméwien publicznych o  wartosci szacunkowej

nieprzekraczajace]j réwnowartosci kwoty 14 000 Euro netto.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulaminu
udzielania zaméwiei publicznych o wartosci

szacunkowej niéprzekraczajqcej kwoty 14.000 euro netto.

§1
1. Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty
14 000 euro, zwany w dalszej czesci Regulaminem, okresla zakres, zasady oraz tryb
postgpowania Zamawiajacego przy udzielaniu zaméwiefi z pominigciem stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.
2. Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia celowosci, gospodarnosci, oszezednosei i
efektywnps’ci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych  przy zachowaniu uczciwej

konkurencji i jawnosci.

§2
Szacowanie wartosci zaméwienia
1. Przystepujac do udzielenia ~ zamdwienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny
- za jego realizacje ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezyta starannoscia. Ustalenie
wartosci - zamOwienia moze n'astanpié po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery, strony internetowe lub inne dostepne $rodki.
2. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamoéwienia stosuje sie przepisy Prawo Zamoéwien

Publicznych.

3. Obliczenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 30 dni przed otwarciem

procedury zaméwienia.
4. Postgpowanie w sprawach zaméwien powyzej 5.000 euro netto a wartosci nieprzekraczajacej

14.000 euro netto powinno mieé¢ forme pisemna a oferty sktadane sa przez wykonawcéw

muszg by¢ sporzadzane na pismie,

§3
 Procedury udzielania zamdwienia publicznego nieprzekraczajacego kwoty

14.000 euro netto

1. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie do zaméwien o wartosci

nieprzekraczajacej 6000 zt netto. W tym przypadku Zamawiajacy dokomuje wyboru
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wykonawcy zgodnie ze swoja najlepsza wiedza przy zastosowaniu zasad okreslonych w art.
44 ust.3 ustawy o finansach publicznych.
Zamdwienia te sg udzielane bez zachowania formy pisemnej. Podstawa udokumentowania
zamo6wien bedzie dokument ksiggowy (faktura, rachunek, bilet, itp.)
. Ustala si¢ nastgpujace tryby udzielenia zaméwienia :
a) Dia zaméwienia o wartodci szacunkowej powyzej 6.000 zt netto, a wartosci
nieprzekraczajacej 5.000 euro netto- rozeznanie cenowe,
b} Dla zamdwienia o wartoéci powyzej 5.000 euro netto a nieprzekraczajacej 14.000
euro- zapytanie ofertowe
. Zamawiajacy moze nie stosowad niniejszego Regulaminu, jezeli:
1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jeden wykonawca mogacy
zrealizowaé przedmiotu zamowienia,
2) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze
by¢ hzyskany od jednego wykonawcy,
3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia
4) przedmiot zamdwienia zwiazany jest z dziatalnoscia twéreza i artystyczng w dziedzinie
~ kultury i sztuki,
5) stanowi przynajmniej jedna z nastgpujacych ustug: ustuge zamieszczenia ogtoszenia
lub innej informacji prasie, .uSh.igeg restauracyjna, zdrowotng, prawnicza. bankowa
a takze ustuge w zakresie doradztwa, bhp, sportu oraz rekreacji,
6) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoleczne
powodujace, ze zamowienie moze realizowaé tylko jeden wykonawca;
W takim wypadku pracownik merytoryczny zobowiazany jest poda¢ uzasadnienie
niestosowania Regulaminu.
Zaméwienia o ktérych mowa w ust 3 mogg by¢ realizowane po negocjacjach tylko
z jednym wykonawcq. Podstawa udokumentowania udzielenia tych zaméwien jest faktura,
opisana przez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zamowienia,

z zastrzezeniem zapiséw § 6.

§4

Prowadzenie postepowania

1. Podstawa wszczgceia procedury udzielenia Zamdwienia jest zaakceptowany przez Wojta

Gminy wniosek stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .



. Kierownik zamawiajacego wyraza zgode na realizacje danego zamodwienia poprzez
akceptacjg a pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia
przystepuje do jego realizacji zgodnie z procedura okreslona;

a) w § 5 dla postgpowan o wartosci powyzej 5.000 euro netto a wartosci

nieprzekraczajacej 14.000 euro netto;

b) w § 6 dla postgpowant o wartosci powyzej 6.000 zt netto a nieprzekraczajacej 5.000
euro netto;

. Nie wyrazenie zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacja danego zaméwienia
powoduje zaniechanie realizacji zaméwienia.

. Wyboru wykonawcy zgodnie z procedura okre§lona w § 5 dokonuje komisja powolana

odrgbnym zarzadzeniem Wojta

§5
Szezegdlowa procedura udzielania zaméwien powyzej 5.000 euro netto,

a nieprzekraczajgcego 14.000 euro netto — zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia, ktéry polega na skierowaniu
zaproszenia do skiadania ofert w formie pisemnej do okreslone] liczby wykonawcow.
Zaproszenie okresla w szczegdinosci przedmiot zamowienia i warunki jego realizacji
- oraz termin i miejsce sktadania ofert, a takze kryteria oceny i wyboru ofert.

. Zaproszenie do skladania ofert moze by¢ kierowane do wykonawcdow za posrednictwem
poczty, poczty internetowej, faxu, telefonicznie lub zamieszczone na stronie
internetowej

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacie danego
zamdéwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
i przeprowadzenie post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Procedura udzielania zamowien — kolejnosé dziatan:

uzyskanie pisemnej akceptac]i przez kierownika zamawiajacego;

— zaproszenie do skladania ofert takg liczb¢ wykonawcéw $wiadczacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktdra zapewni
konkurencjg lub publikacja ogioszen{a 0 zambwieniu na stronie internetowej urzedu,

— wybdr najkorzystniejszcj oferty,

- udzielenie zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte

poprzez zawarcie umowy pisemnej okreslajgcej warunki realizacji zamdowienia.



5. Pracownik merytoryczny wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i zlozenia oferty, z tym Ze termin ten nie moze by¢
krotszy niz 5 dni od dnia wyslania zaproszenia lub zamieszczenia zaproszenia na stronie
internetowej Gminy

6. Przebieg procedury udziclania zamoéwienia nalezy udokumentowaé w formie pisemnej,

7. Do prawidlowego przeprowadzenia postgpowania wystarczy, ze w odpowiedzi na
zaproszenie bedzie ztozona cb.najmniej jedna oferta.

8. Komisja powotana do wybory wykonawcy sporzadza:

a) protokét z otwarcia ofert (zalacznik Nr 4),
b) protokét z wyboru oferty, (zalacznik Nr 5 ) ktéry zatwierdza Wéjt Gminy.

9. Wykonawcy uczestniczacy w zamowieniu zostaja zawiadomieni o zakoficzeniu
postgpowania oraz powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty ze wskazaniem
wykonawcy, ktory bedzie realizowat zamdéwienie.

10. Udzielenie zamdwienia nastgpuje na podstawie podpisanej umowy.

. §6
Szczegolowa procedura udzielania zamoéwief o wartosei

powyzej 6.000 zI netto a nieprzekraézajé'cego 5.000_ euro netto- rozeznanie cenowe

1. Obowiazkiem pracownika metytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zaméwienia jest bezstronne, obiektywne, celowe przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Praéownik merytoryczny przeprowadza sig rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania
ofert co najmniej 2 wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia.

3. Rozeznanie cenowe moze zosta¢ przeprowadzone w dowolnej formie, np. w formie
sondazu’ telefonicznego, internetowego lub pisemnego oraz na podstawie wszelkich
mozliwych Zrédet informacji (aktualne cenniki , katalogi) z tym, ze oferty wykonawcow
muszg by¢ zlozone w formie pisemnej (osobiscie, faxem, poczta lub poczta internetowa).

4. Z rozeznania cenowego przeprowadzonego w dowolnej formie zostaje sporzadzona
notatka stuzbowa.

5. Do prawidlowego przeprowadzenia postqpowania wystarczy, ze w odpowiedzi na
rozeznanie bgdzie ztozona co najmniej jedna oferta.

6. Udzielenie zaméwicnia nastepuje na podstawie pisemnego zlecenia. Podstawa

udokumentowania udziclenia zaméwienia bedzie faktura opisana przez pracownika



merytorycznie odpowicdzialnego za udzielenie tego zaméwienia, a przypadku zaméwien
powyzej 15.000 zt rowniez podpisana umowa.
7. Zamowienia, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie moga by¢ prowadzone réwniez w

trybie przewidzianym w § 5

§7

. W przypadku zamowien o wartogci powyzej 6.000,00zL. 1 nie przekraczajacej 10.000,00 zk.
zamawiajacy, zleca wykonawcy na pismie wykonanie zamdéwienia fub podpisuje umowg,
natomiast w przypadku zamdwien o wartosci powyzej 15.000,00 zt netto zamawiajacy
podpisuje z Wykonawcyg umowe.

. Do uméw zawieranych w sprawach o zaméwienia do 14.000 euro netto stosuje si¢
odpowiednio przepisy Kodcksu Cywilnego.

. Cala dokumentacja z postepowania o zamodwienie przechowywana jest u pracownika

merytorchnego, ktory odpowiedzialny jest za jego realizacjg.

§8

. Niniejszego regulaminu nic stosuje sig przy udzielaniu zlecef jednostka organizacyjnym
~ Gminy Wasniow,

. Wykonanie zarzadzenia powierza sie oSobq odpowiedzialnym za realizacj¢ poszczegdlnych
zambwien.

. Traci moc Zarzadzenie nr 90/2010 Wojta Gminy Wasniéw z dnia 31 grudnia 2010r. w
sprawie ramowych procedur udziclania zamdéwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie
przekraczajace; rownowartosci kwoty 14 000 Euro netto.

. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zaltacznik Nr 1

Znak sprawy ... ... ... Waéniéw dnia.......... VORI

WNIOSEK
do kierownika zamawiajgcego
o dokonanic zakupu o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajjcej
14.000 euro netto

1. Nazwa przedmiotu zamdwicnia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

..........................................................................................

2.Termin realizacji zamOwienia......o.ooviiiiiiiii i ierie e

3.Szacunkowa wartos¢ zamoOwicenia: ,

Wartos¢ netto.......... et e en ettt eeeaatateeeateaaeaeaeaeaearaeeaaraeaae zt

Warto$€ brutto. ... ..o e et eer et e araaeaene zt

Warto$¢ szacunkowa zostala ustalona wdniu ...l na podstawie ............ cireeas

Wartos¢ zamowicnia netto w przeliczeniu na euro wynosi................euro netto.

Sredni kurs zlotego do euro shizacy do przeliczenia wartosci zaméwienia zostal przyjety zgodnie
z  rozporzqdzeniem  Prezesa - Rady — Ministrow  z  dnig ...l
DzU. 2 eceece o vy NP o, POZ e e el ) EWYROST L. 2

Uzasadnienie udzielenia zamodwienia

.........................................................................................................

...........................................................

Podpis i pieczgé pracownika
Merytorycznego
Zatwierdzono pod wzgledem finansowym
Data i podpis Skarbnika Giny
Zatwierdzam

.................................................

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego



Zalgeznik nr 2

Znak sprawy ... .. .. ... ' Wasniow dnia................... r.

ZAPROSZENIE DO ZEL.OZENIA OFERT

Wajt  Gminy Wasnidw  dzialajgc  jako Zamawiajgcy w  trybie postegpowania
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowieht Publicznych (Dz.U. z 2013r. poz 907.), zaprasza do

zlozenia oferty na wykonanic:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................................
..................................................................................................................

....................................................................................................

Termin realizacji zamOwienin.....ivoviiiiiiiiiiiiiien e reesesenenes
Kryteria oceny ofert...........iciiiiiiiiiiiiiiiiniiieece e reee e reneens

Osoba z Gminy Wasniow uprawniona do kontaktu

Pan/Pani........oooiiiii s Tel. coveeiiiie e,

Termin i miejsce skiladania olert

Oferte nalezy zlozy¢ w terminicdodnia .................... godz. ....ooovnnnnnnnes

Ofertg naleZy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajéccego( sekretariat) w zamknigtej kopercie z
oznaczeniem jakiej sprawy dotyczy na adres :

Urzad Gminy Wasniow, ul. Rynek 24, 27-425 Wasniow

Prosimy o zloZzenie ofertv wo ralaczonego kwestionariusza.

.................................

- (podpis zamawiajacego)



Zalacznik
do ,,zaproszenia do zloZenia oferty” nr ...

A 1] 1 P r

KWESTIONARIUSZ OFERTOWY
na wykonanie zadania do 14 000 Euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych (Dz.U. z 2013r. poz 907.)

I Nazwa i adres Zamawiciqeego
Urzad Gminy w Wasniowie, ul Rynek 24, 27 — 425 Wasniow
II. Opis przedmiotu zamévienia

............................................................................................................

.............................................................................
..............................................................................
.................................................................................
...........................................................................

.........................................................................

IV. Cena oferty

Cena Netto Podatek VAT Cena Brutto

Oswiadczamy, ze¢ zapoznalismy sig z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosimy do
niego zastrzezen.

Oswiadczamy, Ze przedmiot WyKonamy 02 coveveeeeiviinreriviriessessenssasseses
Y, ZC P 3y Y

...............................................................

(piecze¢ Wykonawcy) (podpis Wykonawcy)



Zalgcznik nr 3

Znak sprawy ... .. ...... ' Wasniow dnia............eeeenen I.

Dokumentacja z przcprowadzonego rozpoznania cenowego o wartosei
SZACUNKOWE] «.vvivriiiarrisnnsensasaa €UID Netto

zgodnie z art. 4.ust.8 usicwy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2013r. poz 907) ustawy nie stosuje sie

1. Nazwa przedmiotu zaméwicnia: dostawa, ustuga, robota budowlana*®

2. W dniv..oo r. zaproszono do udzialu w postgpowaniu wykonawcow
poprzez:*

1. zaproszenia do Zlozenin ofert umieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego;
2. zaproszenie wybranychi Wykonawcow (pisemne, e-mail, fax);
3. zaproszenie telefoniczng;
4, Ny SpoSOD = c.oiiiii s e
ktore stanowi integralng czgsé niniejszej dokumentacii.

3. Wterminie do dnia ...eeennneiinies r do godz. ..eeeesene... przedstawiono ponizsze oferty:

4, Ustalenia po przeprowadzcniu postgpowania:

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

( podpis i piecz¢é pracownika merytorycznego)
Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

( data i podpis Kierownika zamawiajacego)
*niepotrzebne skrestic
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Zatgcznik nr 4

PROTOKOLE 7Z OTWARCIA OFERT

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

................................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

1) - przewodniczacy komisji
2} e N - czlonek komisji
3 - cztonek komisji

..................................................................................................................

............................................................................................................

..................................................................................................................

............................................................................................................

5. Oferty dopuszczone do udziatu w postgpowaniu:

LP | Nazwa iadres wykonawcy Ccena netto Cena brutto Uwagi

6. Oferty niedopuszczone do udzialu w postgpowaniu wraz z uzasadnieniem:

LP | Nazwa i adres wykonawcy ' Uzasadnienie

Na tym protoko6t zakonczono i podpisano:
Wasniow w, dnia

..................................

Komisja w skiadzie:

L PO - przewodniczacy komisji
2, e e e - cztonek komisji
. - czbonek komisji
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Zabgeznik nt 5
Waniow, A woeresseess T

PROTOKOL Z WYBORU OFERTY
zgodnie 2 qrt.4.ust.8 ustawy 2 dnia 29 stycznid 2004 r. Prawo zaméwieh publicznych

(Dz.U. z 2013r. poz 907 ) ustawy nie stosuje i€

1. W celu zaméwienia

...............................................................................................................

............................................................

................................................................................................................

Kiore jest dostawa Justuga/robotd pudowlana * przeprowadzono rozeznanie ceNOWe:

2. Wartoéé-szacunkowa zamowicnia W 71 WynOSi coereree RSTRORRRRPELLD 7t netto.
3. Dia zamowien ponize) 14.000 curo netto W T R RIUUTURPPPES T L t. ZAproszono do udzialu

W postth)waniu nizej wymimionych wykonawcéw zapr_oszenia do Zlozenia ofert, ktore

stanowi integralnd czesd ninic)sze} dokumentaci.

4. Komisia W skladzie:

R R R - przewodniczqcy komisji
RS - cztonek komisji
R - czlonek komisji

5. W'terminie do dnia.coooeeseeser ¢ do godZ.....e przedstawiono ponizsze oferty.

Tlo§é otrzym anych ofert

.................................

6. Wartosl slozonych ofert

i
1
|




o, adres lub nazwa firmy Oraz siedziba osoby wylonione] jako wykonawca:

7. Imie, nazwisk:

Na tym protokot zakohczoNo i podpisano:

Wasniow, QIR ovaeemmeememrem T

Komisja W sktadzie:
| DAPUPTUPURRPPRITTRELY [EUUUNPPPR PRI R - przewodniczacy komisji
0 FPUTUURPRIRIPTL L SUUTUTUTURRITSR PP - cztonek komisji
RS _ cztonek komisji

7atwierdzam/nie zatwierdzam™
(datai podpis Kierownika zamawiaj acego)
*piepotrzebne skresli¢ :
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