GMINA WASNIOW

ul. Rynek 24.~tel. 41 26 48 028

27-425 Wasdniow [ .
NIP 861-21-65.889, REGON 291010837 Wasniéw, dnia 07 luty 2017r.

F.3021.14,2017

Regionalna Izba Obrachunkowa
w Kielcach

ul, Targowa 18

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne znak WK-60.24.3162/2016 z dnia 24 paidziernika
2016r. oraz pisma znak WK-60.24.2016.362/2017 .zdnia 30 stycznia 2017r. uprzejmie informuje
o realizacji wniosku pokontrolnego Nr 20:

- z dniem 31 grudnia 2016r. wygasta umowa zlecenie zawarta z Gminnym Komendantem OSP z tytutu
sprawowanej funkcji. Po tym okresie nie zawarto umowy z Gminnym Komendantem OSP
w zwigzku z petnieniem funkcji Gminnego Komendanta OSP.
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Kielce. .7 .stycznia 2017 r.

Pan Krzysztof Gajewski
Wéjt Gminy Wasniow

W nawigzaniu do Pana pisma Znak: F.30121.45.2016 z dnia 24.11.2016 r., stanowiacego
zawiadomienie o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych, zawartych w wystapieniu pokontrolnym
WK.60.24.3162.2016 z 24 pazdziemika 2016 r., proszg o udzielenie kompletnej informacji o wykonaniu
lub przyczynach niewykonania wniosku pokontrolnego Nr 20,

Proszg o ponowne przeanalizowanie wskazanego wniosku oraz o informacig o wykonaniu lub
przyczynach niewykonania, stosownie do przepisow art, 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 561).

Uzupetnienia tego zawiadomienia oczekuje w terminie 14 dni od daty doreczenia Panu
niniejszego pisma.
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WOJT GMINY

Wasnidéw Wasniéw, dnia 24 listopada 2016r.

F.3021.45.2016

Regionalna lzba Obrachunkowa
w Kielcach

ul. Targowa 18

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne znak WK-60.24.3162/2016 z dnia 24 pazdziernika
2016r. uprzejmie informuje o wykonaniu wnioskow pokontrolnych:

Whiosek Nr 1.

Zobowigzatem wszystkich pracownikéw na pismie, aby konsekwentnie realizowaé wnioski pokontrolne
wydawane przez Regionalng lzbe Obrachunkowg w Kielcach w celu usuniecia w sposéb trwaty
nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku czynnosci kontrolnych.

Whniosek Nr 2.

W ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy w Wasniowie na biezaco ksieguje sie ,Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego” na kocie 998 pod datg powstania zobowigzania tj. pod data
zawarcia umowy, dokonania zakupu — faktyczna datg powstania zaangazowania, stosownie do art.40
ust.2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych i zasad funkcjonowania tego konta okreslonych w
zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.

Whiosek Nr 3.

Zapisy zdarzen dokonywane sg na kontach ksiegi gfdwnej w ujeciu systematycznym, w 2wigzku z
przepisami art.15 ust.1 ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem zasad funkcjonowania kont
okreslonych w zataczniku Nr 2 i 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r., a w
szezegdlnosc:

a} zapisdw na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” — wydatki, dokonuje sie przestrzegajac
zasad czystosci obrotéw, ij. bledne zapisy, zwroty, nadpfaty, korekty ewidencjonowane sg
przez wprowadzenie technicznego zapisu ujemnego po obu stronach konta,

b) rozrachunkiz tytutu dofinansowania do wypoczynku urlopowego dla pracownikéw ze érodkéw
ZFSS ujmuje sig na koncie 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

¢) rozliczenia z tytutu realizowanych dochoddw budietu panstwa miedzy innymi ze zwrotu
Swiadczen alimentacyjnych przez dtuinikéw z podlegly jednostkg budzetowg — Gminnym
Osérodkiem Pomocy Spoteczne] w Wasniowie, ujmuje sie w ewidencji budzetu od dnia 15 lipca
2016r,

d) poczawszy od miesigca stycznia 2016r. réwnowartosé wydatkowanych érodkdw z budzetu na
inwestycje ewidencjonuje sie na stronie Wn konta 810 i stronie Ma konta 800.
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Whniosek Nr 4.

Ewidencje rozrachunkdéw prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu naleinodci
i zobowigzan, gdzie saldo Wn - okresla stan naleznoici, saldo Ma - stan zobowigzan, zgodnie z
zasadami funkcjonowania kont zespotu 2 okreslonymi w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010r. oraz stosownie do art. 7 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Whniosek Nr 5.

Zarzgdzeniem Nr 46/2016 z dnia 16 czerwca 2016r. w sprawie zmian w Zarzadzeniu Nr 91/2010 z dnia
31.12.2010r.w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady {polityki) rachunkowosci
ustalitem, ze do danego okresu sprawozdawczego zalicza sie dowody ksiegowe, ktére dotyczy tego
okresu, a wptynely do dsmego dnia nastepnego miesiaca po okresie sprawozdaweczym. Ponadto
Zarzgdzeniem Nr 78/2016 z dnia 13 wrzesnia 2016r. w sprawie ustalenia zasad przygotowania i obiegu
umoéw {porozumien) oraz powadzenia Centralnego Rejestru Umdw w § 10 okreslitem:

»1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych, badZ osoby uprawnione wilasciwe w zwiazku
z zawartg umowq do rejestracji umowy, w terminie 3 dni od dnia zawarcia umowy,

2. Podstawa rejestracji jest oryginalny egzemplarz zawartej umowy,

3.Zarejestrowany egzemplarz zawartej umowy pozostawia sie w dokumentacji sprawy, ktérej umowa dotyczy.

4. Umowy, z ktérymi zwigzane sg skutki finansowe, niezwlocznie po rejestraci przekazuje sie takze do Referatu
Finansowego, celem ewidencjii realizacji zobowigzas z nich wynikajacych”.

Z wfw zarzadzeniami zostali zapoznani pracownicy Urzedu Gminy w Waéniowie.

Whiosek Nr 6.

Do konta 030 ,Diugoterminowe aktywa finansowe” zostata zalozona ewidencja analityczna
w programie komputerowym ,finanse i ksiegowoé¢ — Fiks” zapewniajaca ustalenie wartosci

poszczegdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywdw finansowych wedtug tytutéw i nazw
podmiotdw.

Whniosek Nr 7,

Sprawozdania finansowe w tym bilans jednostki budzetowej sporzagdzony zostanie w sposéb rzetelny
i prawidtowy, wykazujgc w nich dane zgodnie z ich trescig ekonomiczng, stosownie do art. 4 ust.1
ustawy o rachunkowosci. Takie zapewnienie otrzymatem na pismie od pracownikéw ktdrym w zakresie
czynnosci powierzono obowigzki w tym zakresie.

Whiosek Nr 8.

Zarzadzeniem Nr 104/2016 z dnia 18 listopada 2016r. powotafem komisje inwentaryzacyjng w celu
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej. W & 4 w/w zarzadzenia zobowigzatem komisje do
przestrzegania obowigzku dokumentowania wynikéw inwentaryzacji przeprowadzone] w drodze
poréwnania danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz

powigzania ich z zapisami ksigg rachunkowych, stosownie do art. 26 ust. 1 pkt 3 iart. 27 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Whiosek Nr 9.

Sprawozdania budzetowe s3 sporzgdzane w sposob rzetelny i prawidtowy pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym oraz wykazane w nich kwoty wynikaja z ewidencji
ksiggowej, stosownie do § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej a w szczegdlnosci:




a) w kolumnie nr 8 ,Dochody otrzymane” sprawozdania Rb ~ 27 S z wykonania planu dochodéw
budzetowych Urzedu wykazuje sie kwoty subwencji ogdlnej i dotacji celowych, ktére wptynety na
rachunek bankowy jednostki samorzgdu terytorialnego w okresie sprawozdawczym, stosownie do § 3
ust. 4 pkt 3 Instrukcji sporzadzania sprawozdar budzetowych w zakresie budzetéw jednostek
samorzgdu terytoriainego stanowigcej zatacznik Nr 39 do ww. rozporzadzenia,

b) otrzymatem od pracownikéw zapewnienie, ze w sprawozdaniach Rb — 27 S oraz Rb — PDP beda
wykazywane prawidtowe kwoty skutkéw finansowych z tytutu decyzii wydanych przez organ
podatkowy w zakresie odroczenia terminu ptatnosci, obliczone za okres sprawozdawczy, stosownie do
§ 3 ust. 1 pkt 11 lit. B oraz § 8 ust 3 instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego stanowigce]j Zatacznik Nr 39 do tego rozporzadzenia,

¢} w sprawozdaniu Rb — NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego za 2015r. po
stronie wykonania wykazano prawidtowo obliczong wysokos¢ wolnych $rodkéw, o ktérych mowa w
art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych, stosownie do przepisdéw § 13 pkt 5 lit. d) Instrukcji
sporzadzania sprawozdan budietowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
stanowigcej Zafgcznik Nr 39 do tego rozporzadzenia. W latach nastepnych obliczenia wysokosci
wolnych srodkéw dokonywane beda z nalezyta starannoscig, stosownie do w/w przepiséw w tym
zakresie,

Whniosek Nr 10.

W dniu 03 listopada 2016r. zostaly skorygowane sprawozdania Rb-PDP i RB -~ 27Sza 2015 rok
i przestane do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach. Do sprawozdan zataczona zostala
informacja o wielkosciach dokonanych korekt i informacja, ze korekty zostaty dokonane w wyniku
kontroli przeprowadzonej przez RIO.

Whiosek Nr 11.

Skorygowano deklaracje na podatek od nieruchomosci Gminy za lata: 2014, 2015 i 2016 w zakresie
wykazywanych w nich wartosdci budowli wchodzacych w skfad infrastruktury wodno- kanalizacyjnej,
niezwigzanej z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy
0 podatkach i optatach lokalnych. Ponadto zobowigzatem pracownikdw udzielajacych informaciji do
sporzadzania deklaracji Gminy w zakresie podatku od nieruchomosci o dokonywanie ich z nalezyta
starannoscia. Wykazywanie rzetelnie danych w zakresie  nieruchomosci pozostajacych w zasobie
gminnym, nierozdysponowanych na rzecz oséb trzecich, zwolnionych ustawowo z podatku od
nieruchomosci, stosownie do przepiséw ustawy o podatkach i optatach lokalnych. Dokonywaé korekty
ztozonej deklaracji Gminy na podatek od nieruchomoéci kazdorazowo po zaistnieniu zmian w zakresie
posiadanych przez gmine gruntdw, budynkéw lub ich czeéci.

Whiosek Nr 12.

W stosunku do 0s6b posiadajgcych zaleglosci podatkowe wszczynane jest postepowanie egzekucyjne
w celu wyegzekwowania naleznosci. Wystawiane sg upomnienia, a po bezskutecznym uplywie
wyznaczonegoe w upomnieniu, terminu ptatnosci, wystawiane sg tytuly wykonawcze i kierowane do
wiasciwego miejscowo urzedu skarbowego.

Whniosek Nr 13.

W stosunku do podatnikéw podatku od Srodkéw transportowych, po bezskutecznym wezwaniu
podatnika do ztozenia deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych, wszczyna sie postepowanie
i wydaje decyzje ustalajacg wysoko$é¢ zobowigzania podatkowego.




Whniosek Nr 14.

Przedfoiono Radzie Gminy Wasniéw projekt uchwaly w sprawie wprowadzenia wysokosci stawki
procentowej opfaty adiacenckiej cbowigzujgcej na terenie Gmin Wasnidow. W dniu 17 listopada 2016r,
odbyta sig sesja Rady Gminy Wasniow na ktdrej przedtozono w/w projekt. Projekt nie zostat przyjety
przez Radnych Rady Gminy. Radni omawiajac projekt na komisjach uznali, Ze jest to dodatkowe i zbyt
duze obcigzenie finansowe dla mieszkancéw.

Whiosek Nr 15.

Nie pobiera sig wptat zaliczki na poczet optaty adiacenckiej z tytutu uzbrojenia nieruchomosci w sied
wodociggowa. Uchwatg Nr XXVI11/152/2016 z dnia 17 listopada 2016r. Rady Gminy Wasniéw uchylono
uchwate Nr XXXII/187/2005 Rady Gminy w Wasniowie z dnia 9.12.2005r. w sprawie zaliczenia
dobrowolinych wpfat dokonywanych przez wiascicieli nieruchomesci na rzecz Gminy Wasniéw jako
zaliczki na poczet optaty adiacenckie] z tytutu uzbrojenia nieruchomosci w sie¢ wodociggowa.

Whniosek Nr 16.

Ustalajac wysokos¢ dotacji dla oddziatu przedszkolnego prowadzonego przez osobe fizyczng inng niz
jednostka samorzadu terytorialnego, poczawszy od stycznia 2016r. uwzglednia sie wszystkie wydatki
biezace ponoszone na funkcjonowanie danego typu i rodzaju szkdt prowadzonych przez Gming,
dokonujgc ich przeliczenia proporcjonalinie do liczby ucznidw, na ktdrych s3 ponoszone, stosownie do
art. 80 ust.2 ustawy o systemie odwiaty.

Whniosek Nr 17.

Nagrody jubileuszowe sg wyptacane niezwlocznie po nabyciu przez pracownika samorzadowego prawa
do tej nagrody.

Whiosek Nr 18.

Przy naliczeniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie bedzie sie pomniejszaé dodatku stazowego
o dodatek wyptacony za czas niezdolnoéci do pracy z powodu choroby.

Wniosek Nr 19.

Uchwaty Nr XXV/133/2016 Rada Gminy w Wasniowie w dniu 22 lipca 2016r. uchylita uchwate Nr
XIX/92/2012 z dnia 30 stycznia 2012r. w ktdrej okreslone byly stawki procentowe w stosunku do
minimalnego wynagrodzenia dla Przewodniczacego | Wiceprzewodniczacego Rady. Podjeta uchwata
Nr XXV/133/2016 okredla miesieczna kwote diety w wysokosci nie wyzszej niz maksymalna wysokoé¢
diety. Diety naliczane bedg zgodnie z podjetg uchwata i w wysokosci nie przekraczajacej maksymalne;j
wysokosci diety.

Whiosek Nr 20.

Z dniem 31 grudnia 2016r. wygasa umowa zlecenie zawarta z Gminnym Komendantem OSP tytutu
sprawowanej funkcji. W przypadku zawarcia kolejnej umowy zostanie ona zawarta zgodnie z art, 32
ust. 3a ustawy o ochronie przeciwpozarowej.

Whniosek Nr 21.

Zobowigzatem na pismie pracownikow Urzedu Gminy w Wasniowie, aby umowy skutkujgce
powstaniem zobowigzan pienieznych przedktadaé do kontrasygnaty Skarbnikowi Gminy, stosownie do
art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.




Whiosek Nr 22,

Zarzagdzeniem Nr 103/2016 Wéjta Gminy Wasnidow z dnia 18 listopada 2016r. przyjeto plan
wykorzystania Gminnego Zasobu Nieruchomoéci Gminy Wasniéw na lata 2017-2019, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

Whiosek Nr 23,
Wykazy dotyczace najmu lokali bedacych wiasnoscig Gminy Wasnidw, bedg sporzadzane i podawane
do publicznej wiadomosci, stosownie do art. 35 ust, 1 ustawy 0 gospodarce nieruchomosciami.

Whiosek Nr 24.

W umowach najmu i dzierzawy bedg prawidtowo przyjmowane stawki czynszu zgodnie ze stawkami
ckredlonymi w obowigzujgcych zarzgdzeniach Wéjta Gminy tj:

- Zarzadzenie Nr 100/2016 Wéjta Gminy Wasniow z dnia 18 listopada 2016r. w sprawie ustalenia
stawek czynszu za najem lokali mieszkalnych stanowigcych wtasnosé Gminy Wasniow,

- Zarzadzenie Nr 101/2016 Wdjta Gminy Wasnidw z dnia 18 listopada 2016r. w sprawie ustalenia
stawek czynszu za wydzierzawienie gruntéw gminnych stanowigcych wtasnos$é Gminy Wasnidw,

- Zarzadzenie Nr 102/2016 Wdjta Gminy Wasnidw z dnia 18 listopada 2016r. w sprawie ustalenia
stawek czynszu za lokale handlowe, mieszkalne, ustugowe oraz budynki gospodarcze stanowigce
wiasnosc Gminy Wasnidw,

Do wiadomosci:

Rada Gminy Waséniow
Zastepca Kierownika

Urzedu S5 %%)Wiowie

mgr Jodnna Zajgczkowska




